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A Odemesi 31 . P Akademik Personel n i Lo . i Enstitii, Meslek
Odemesi S 1/12/1960 tarih ve 193 sayih Projeler Ofisi Banka Bilgileri Projeler Ofisi Yiksek Okulu ve
Gelir Vergisi Kanunu Odeme Tablosu Yiiksek Okul
Midiirliikleri
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=l = 27.11.2007 tarih ve 26713 sayili
by 3 Proje Kapsaminda|Resmi Gazete’de yayimlanan
Proje calisan “Avrupa Birligi ve Uluslararast
Kapsaminda Akademisyen  |Kuruluslarin Kaynaklarindan
calisan Personellerin ~ |Kamu idarclerine Proje Karsiigi [ oo o Avrupa Birligi Avrupa Birligi o
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Personel igin Rektor Olur’u|Harcanmasi ve Projeler Ofisi Projeler Ofisi
Odemesi igin alinmasi Muhasebelestirilmesine iliskin
Rektor Olur’u Yonetmelik”
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| 2 1)Strateji
Gelistirme Daire
isci isci . Avrupa Birligi Avrupa Birligi Memur / Sef, Baskanlig
3 Sozlesmelerinin| Sozlesmelerinin [22/5/2003 tarih ve 4875 sayili Is | Projede Gorev Alacak | ve Uluslararast Dilekce ve U]gslararagsl Sube Miidiiri, 2)Teknoloji 1 i$ GONU ~ Sunulmuyor
Bildirimi Bildirimi Kanunu Isciler Projeler Ofisi |~ - - ¢ . - | Koordinator Transfer - - %
Projeler Ofisi
Uygulama ve
Arastirma

Merkezi




53185207

841.02.17

31/5/2006 tarih ve 5510 sayili

Sigortast Kanunu

Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik

Projede Gérev Alan
Akademik Personel

Avrupa Birligi
ve Uluslararast
Projeler Ofisi

Odeme dilekgesi

Maag Matrah Listesi,

Maas Bordrosu

Muhasebe Islem Fisi,

Calisma Puantaji

SGK Kesinti Listesi,

Banka Bilgileri

femal

Asgari Gegim Indirimine Ait Bordro
Sézlesme

ve Uluslararas
Projeler Ofisi

Avrupa Birligi | Memur / Sef

1

1i$ GUNU

Sunulmuyor

53185207

841.02.17

Proje -
Kapsaminda Proje Kapsf_im{nda
P calisan Is¢i
calisan Is¢i -
: Personellerin
Personellerin Odemesi
Odemesi i
Proje kapsaminda
Proje kurum digindan
kapsaminda katihmeilarin
kurum digindan yolluk ve
katilimeilarin yevmiyesinin
yolluk ve denmesi igin
yevmiye Rektér Olur’u

ddemesi i¢in
Rektor Olur’u

almmasi

1) 27.11.2007 tarih ve 26713
sayil1 Resmi Gazete’de
yayimlanan ”Avrupa Birligi ve
Uluslararasi Kuruluslarm
Kaynaklarindan Kamu
Idarelerine Proje Karsiligt
Aktarilan Hibe Tutarlarinin
Harcanmasi ve
Muhasebelestirilmesine iliskin
Yonetmelik”

2) 10/2/1954 tarih ve 6245 sayili
Harcirah Kanunu

Projede Gérev alan
kurum dis1 katilimetlar

Avrupa Birligi
ve Uluslararast
Projeler Ofisi

Proje Yiiriitiiciisiinden Dilekge

Avrupa Birligi

Projeler Ofisi

ve Uluslararast

Koordinator

11i$ GUNU

Sunulmuyor

53185207

841.02.17

Yolluk
islemleri

Proje Kapsaminda
calisan
Akademisyen ve
Personellerin
Yolluk Odemeleri

1) 27.11.2007 tarih ve 26713
sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan ”Avrupa Birligi ve
Uluslararast Kuruluslarin
Kaynaklarindan Kamu
idarelerine Proje Karsiligi
Aktarilan Hibe Tutarlarinin
Harcanmasi ve
Muhasebelestirilmesine Iliskin
Yonetmelik™
2) 10/2/1954 tarih ve 6245
sayili Harcirah Kanunu

Projede Gorev Alan
Akademik Personel

Avrupa Birligi vel
Uluslararast
Projeler Ofisi

Odeme Dilekgesi

Yolluk Bildirimi

Yolcu Tasima Bileti ( Ugak bileti).

Halkbankasi Déviz Alis Kur Ciktist
Gérevlendirilme yazist

Pasaport Fot

Faturalar

Boarding Pass

Katilim Belgesi ya da Davet Yazist

Banka Bilgi Formu

Avrupa Birligi
ve Uluslararast
Projeler Ofisi

Memur / Sef

3i$ GUNU

Sunulmuyor

53185207

841.02.17

Avans Alma
Talebi

Proje kapsaminda
yapilacak islemler
(mal, hizmet ve
yolluk) i¢in avans
talebi

1) 27.11.2007 tarih ve 26713
sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan “Avrupa Birligi ve
Uluslararast Kuruluslarin
Kaynaklarindan Kamu
Idarelerine Proje Karsilhigt
Aktarilan Hibe Tutarlarmmn
Harcanmasi ve

hasebelestirilmesine iliskin

Projede Gérev Alan

Yonetmelik™
2) 10/2/1954 tarih ve 6245
sayilt Harcirah Kanunu

kademik Personel

Avrupa Birligi ve]
Uluslararast
Projeler Ofisi

Avans Alma Talebi dilekgesi
Banka Bilgi Formu

Avrupa Birligi
ve Uluslararast
Projeler Ofisi

Memur / Sef

11i$ GUNU

Sunulmuyor
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e Harcama Bildirim Cetveli,
27.11.2007 tarih ve 26713 sayilt Piyasq Fiy“al Aras,llrmasl Tutanag,
Resmi Gazete’de yayimlanan Tedarik Sozlemesi
Proje Kapsaminda ”Avrupa Birligi ve Uluslararast Fiyat Teklifleri .
. S Mol ve Hizmer| Kurulusiarn Kaynaklarindan Proiede Gérey Alan | Avrupa Birligi Halk Bankast Dgviz Alis Kur Cikusi Avrupa Birligi | Memur / Sef o
8 Satinalma isleri Awl?m‘l Kamu Idarelerine Proje Karsiligt Akidemik Personel | V€ Uluslararasi |- - - |Banka B!_'Q“e” o | ve Uluslararast - - - 3 1S GUNUU - Sunulmuyor
SR Aktarilan Hibe Tutarlarmnm Projeler Ofisi Fatura Tiirkge Terciimesi -Yurtdist alimlar igin | Projeler Ofisi
(Dogrudan Temin) Harcanmast ve YP Transfer Talep Formu-Yurtdigi 6demeler
Muhasebelestirilmesine Iliskin ) igin
Yonetmelik” Tagmur Islem Figi-Demirbas Alimlari i¢in
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. irligi . . . . 1oo. | Memur/ Sef,
Proje adina KDV 1;;‘:;2;? é:;fna 2;‘:3‘%1“]}()1111‘;;‘ Avrupa Birligi KDV Muafiyet Sertifikasi Talep Dilekgesi Avrupa Birligi Suﬂ??\‘/luti;u L
9 KDV Muafiyet Muafiyet Sertifikast Cergeve Anlasmast Genel Proje Yiiriitiiciisii ve Uluslararast |- - - [Sbzlesme Fotokopisi ve Uluslararast i(omdina!ér > |Proje Yiiriitiiciisii Vergi Dairesi - 30 IS GUNU - Sunulmuyor
Alim Talebi seve /An‘asmasi | Projeler Ofisi Finans Raporu Projeler Ofisi
Tebligi (Sira No:1)
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@
KDV
Muafiyetinin
Vergi Dairesine
Bildirimi KDV Muafiyetinin Tiirkiye Avrupa Birligi Katihm . . ... | Memur / Sef, .
_ uanyt Ve A ' Avrupa Birligi ) Avrupa Birligi | gVt | Strateji
10 yergi Dalresine Oneesi Yardim Aract (IPA It Proje Yiiriitiiciisii | ve Uluslararas |- - Dilekse Ve Uluslararas | S00¢ Mudird, Gelistirme Daire Vergi Dairesi - 3 i$ GUNU - Sunulmuyor

Bildirimi

Gergeve Anlasmasi Genel
Tebligi (Sira No:1)

Projeler Ofisi

KDV Bildirim Formu

Projeler Ofisi

Koordinator

Bagkanligi
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53185207

604.99

Proje Adina Hesap

Hesap Agilmast ‘Agilmast

27.11.2007 tarih ve 26713 sayil
“Avrupa Birligi ve Uluslararasi

Kamu Idarelerine Proje Karsiligj|

Resmi Gazete’de yayimlanan
Kuruluslarin Kaynaklarindan

Aktarilan Hibe Tutarlarimin
Harcanmasi ve
Muhasebelestirilmesine iliskin
Yonetmelik”

Proje Yiiriitiiciisii

Avrupa Birligi
ve Uluslararast
Projeler Ofisi

Dilekge

Sézlesme Fotokopisi (2 Adet)

Proje ozeti (Tiirkge — ingilizce)

Proje mali tablolari (Tiirkge — Ingilizce)

Avrupa Birligi
ve Uluslararast
Projeler Ofisi

Memur / Sef,
Sube Mii
Koordinatér

Strateji
Gelistirme Daire
Bagskanligt

2 i$ GUNU

Sunulmuyor
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53185207

604.99

Proje Bagvuru Evrag
(Mandate, Declaration|
of Honor vb.) Imza
Talebi

Proje Bagvuru
Evraki Imza
Talebi

27.11.2007 tarih ve 26713 sayil

Kamu Idarelerine Proje Karsihg

Resmi Gazete’de yayimlanan
”Avrupa Birligi ve Uluslararasi
Kuruluglarin Kaynaklarindan

Aktarilan Hibe Tutarlarmin
Harcanmasi ve
Muhasebelestirilmesine Iliskin
Yo6netmelik™

Tiim Akademik
Personel

Avrupa Birligi
ve Uluslararast
Projeler Ofisi

Dilekge
Bagvuru Evragi (Mandate, Declaration of
Honor vb.)

Avrupa Birligi
ve Uluslar:
Projeler Ofisi

Memur / Sef,
Sube Mii
Koordinator

Proje Yilriltiiciisii

Sozlesme Yapilacak
Uluslararast Kamu
Kurum ve Kuruluglar

118 GUNU

Sunulmuyor
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53185207

604.99

Fonlanmaya Hal
Proje Sozlesmesi Kazanan Projenil
imza Talebi Sozlesmesi Evral
Imza Talebi

27.11.2007 tarih ve 26713 sayili

Kamu Idarelerine Proje Karsiligi

Resmi Gazete’de yayimlanan
”Avrupa Birligi ve Uluslararasi
Kuruluslarin Kaynaklarindan

Aktarilan Hibe Tutarlarmin
Harcanmasi ve
Muhasebelestirilmesine Iliskin
Yonetmelik”

Tiim Akademik
Personel

Avrupa Birligi
ve Uluslararast
Projeler Ofisi

Dilekge
Sozlesme

Avrupa Birligi
ve Uluslararast
Projeler Ofisi

Memur / Sef,
Sube Miidiirii,
Koordinator

Proje Yiiriitiiciisii

Sozlesme Yapilacak
Uluslararast Kamu
Kurum ve Kuruluglar

118 GUNU

Sunulmuyor
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53185207

604.99

Proje Yiiriitiiciisi| Proje Yiiriitiiciisii
Atama Atama

27.11.2007 tarih ve 26713 sayil
Resmi Gazete’de yayimlanan
“Avrupa Birligi ve Uluslararast
Kuruluslarin Kaynaklarindan
Kamu idarelerine Proje Karsiligi|
Aktarilan Hibe Tutarlarinin
Harcanmasi ve
Muhasebelestirilmesine iliskin
Yonetmelik™

Projede Gérev Alan
Akademik Personel

Avrupa Birligi
ve Uluslararast
Projeler Ofisi

- |Dilek¢e

Avrupa Birligi
ve Uluslararast
Projeler Ofisi

Memur / Sef,
Sube Miidiirii,
Koordinatér

Proje Yii i
Strateji
Gelistirme Daire
Baskanlig

1i$ GUNU

Sunulmuyor
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53185207

604.99

Projenin Harcamg Projenin Harcama
Yetkilisini Atama| Yetkilisini Atama

27.11.2007 tarih ve 26713 sayil
Resmi Gazete’de yayimlanan
“Avrupa Birligi ve Uluslararast
Kuruluglarin Kaynaklarindan
Kamu idarelerine Proje Karsilig
Aktarilan Hibe Tutarlarmin
Harcanmasi ve
Muhasebelestirilmesine [liskin
Yonetmelik™

Proje Yiiriitiiciisii

Avrupa Birligi
ve Uluslararasi
Projeler Ofisi

Dilekge

Avrupa Birligi
ve Uluslararasi
Projeler Ofisi

Memur / Sef,
Sube Midiird,
Koordinatér

Proje Yiiriitiiciisii
Strateji
Gelistirme Daire
Baskanhig

118 GUNU

Sunulmuyor
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Muhasebelestirilmesine iliskin skantigl
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17 Akademik — vg Akademik ve digen 1471065 arih ve 657 Sayany | Tum Akademik ) g raras Dilekee o Ve Uluslararas: | Su0¢ Midiirt, | Dekanlik, Enstiti 1 i$ GONU Sunulmuyor
diger Personelin Personelin Personeller Projede Gorev Alacak Personel Listesi Koordinatér Meslek Yiiksek
2 L Devlet Memurlart Kanunu Projeler Ofisi ) Projeler Ofisi -
Gorevlendirilmesi Gorevlendirilmesi Okul ve Yiiksek
Okul
Miidiirliikleri
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N Kurum dist
katilimeilarm Kurum dist
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18 siireli yurtdisi kisa siireli 147711965 tarih ve 657 Sayih Kurum digt katilimeilar ~ |Dilekge Koordinatir Geligtirme Daire 11S GUNU Sunulmuyor
gorevlendirme | gorevlendirme Devlet Memurlart Kanun Baskanligt
islemleri islemleri cviet Memu unu
=
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a Projelerde roid 27.11.2007 tarih ve 26713 sayih
urL ieticiniin ProJ9 " Resmi Gazete’de yayimlanan
Y evinin basindg ~Avrupa Birligi ve Uluslararast
Projelerde A Kuruluslarm Kaynaklarindan
Veldlet btme | durumlarda vekileg KU Idarelrine Proje Karsihg Memur / Sef,
Telomlori Inrakma islemlert Aktarilan Hibe Tutarlarmin Proje Gérey Alan | Avrupa Birligi Avrupa Birligi | ¢ e, [Stratedl
19 slemle akma Iglemer Harcanmast ve e borev A'a ve Uluslararast - |Dilekge ve Uluslararast U Gelistirme Daire 1S GONU Sunulmuyor
i Akademik Personeller Koordinator
Muhasebelestirilmesine Iligkin Projeler Ofisi Projeler Ofisi Bagskanligt
Yonetmelik”
=
S |a
S |2
213
- |®
a
. Universite disinda
Universite projelerde gorevi olan| 29.05.2014 tarihli Senato Karar
dlslnd"d projelerde] aka(jemisyenlerin . i!e ka!JuI ‘edilmislstz}nl?l,\‘l o . | Memur/sef,
gorevi olan projelerde gorev Universitesi Avrupa Birligi ve Tiim Akademik Avrupa Birligi Dilekge Avrupa Birligi Sube Midiird Talepte Bulunan
20 akademisyenlerin aldiklarina dair Uluslararas: Projeler Ofisi ve Uluslararast - |Proje Degerlendirme Formu ve Uluslararast B P 3 IS GUNU Sunulmuyor

projelerde gorev
aldiklarina dair
inceleme

inceleme

Yonergesi

Personeller

Projeler Ofisi

Destekleyici Belgeler

Projeler Ofisi

Koordinatér

Akademisyen
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53185207

604.99

flgili makamlarg
yazi

Projede gorev alan
isgiler igin talep
iizerine ilgili
makamlara yazilan
yazi

Projede gorev alan
isciler

Avrupa Birligi
ve Uluslararast
Projeler Ofisi

Dilekge

Avrupa Birligi
ve Uluslararast
Projeler Ofisi

Memur / Sef,
Sube Miidiirii,
Koordinatér

ilgili Makam

1i$ GUNU

Sunulmuyor
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53185207

604.99

TUBITAK
Tegviklerinden
Yararlanma

UFUK2020 projesindg
sozlesme dahilindg
calisacak bir is¢i vars:
gelir

primleri isti
birtakim  tegviklerden
yararlanmak ~ iizer
TUBITAK a
bagvurmak ici
Ofisimize ulagtinlacal
dilekge

9 28.02.2008 tarih ve 5746 sayilt

Resmi Gazetede yayimlanan
“Arastirma, Gelistirme Ve
Tasarim Faaliyetlerinin
Desteklenmesi Hakkinda
Kanun”

Tiim Akademik
Personeller

Avrupa Birligi
ve Uluslararast
Projeler Ofisi

Dilekge
Sozlesme

Avrupa Birligi
ve Uluslararast
Projeler Ofisi

Memur / Sef,
Sube Miidiiri,
Koordinator

Proje

TUBITAK

30 i$ GUNU

Sunulmuyor
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53185207

604.99

Danismanlhik
Hizmeti Sunma
ve
Bilgilendirme

Avrupa Birligi ve
diger uluslararast
projelerle ilgili
mevzuatin
uygulanmast
konusunda proje
yiiriitiiciisiine ve proje
bagvurusunda
bulunacak

akademisyenine

sunmak

Universitemiz 29.05.2014 tarihli Senato Karar1

ile kabul edilmis Istanbul

gerekli Universitesi Avrupa Birligi ve
bilgileri saglamak ve | Uluslararasi Projeler Ofisi
danismanhik hizmeti | Yonergesi

Tiim Akademik
Personeller

Avrupa Birligi
ve Uluslararasi
Projeler Ofisi

Dilekge
- |E-mail
Telefon

Avrupa Birligi
ve Uluslararast
Projeler Ofisi

Tiim Akademik
Personel

118 GUNU

Sunulmuyor

24

53185207

604.99

Yillik izin Talebi

Ofis calisanlarinin
yillik izin talebi

1)4/11/1981 tarih ve 2547 sayill
Yiiksekogretim Kanunu ile
14/7/1965 tarih

2) 657 Sayili Devlet Memurlart
Kanunu

5) 31/5/2006 tarih ve 5510 sayil
Sosyal Sigortalar ve Genel
Saglik Sigortast Kanunu

Ofis Personeli

Avrupa Birligi
ve Uluslararasi
Projeler Ofisi

Yillik izin Formu

Avrupa Birligi
ve Uluslararasi
Projeler Ofisi

Memur / Sef,
Sube Miidiirii,
Koordinatér

Personel Daire
Bagkanh@

113 GUNU

Sunulmuyor
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53185207

604.99

Bilgi Edinme
Bagvurularinin
Cevaplanmast

Bilgi Edinme
Basvurularinin
Cevaplanmast

4982 sayih Bilgi Edinme
Hakk1 Kanun

Kurum i¢i ve Kurum
dig1 tiim gergek ve
tiizel kisiler

Avrupa Birligi
ve Uluslararast
Projeler Ofisi

Resmi Yazi / Dilekge

Avrupa Birligi
ve Uluslararast
Projeler Ofisi

Memur / Sef,
Sube Miidiirii,
Koordinatér

Kurum i¢i ve
Kurum dis1 tim
gergek ve tiizel
kisiler

15 I GUNU

Sunulmuyor

26

53185207

604.99

Mal Beyannamesi|

3628 Sayili Kanun
geregince kamu
hizmeti goren kurum
ve kuruluslar ile
bunlarn alt
kuruluslarinda veya
komisyonlarinda aylik,|
ticret ve 6denek almak
suretiyle kamu hizmeti
goéren memurlari, is¢i
niteligi tagimayan
diger kamu
gorevlilerinin 5 yilda 1
mal bildiriminde
bulunmast

3628 Sayili Mal Bildiriminde
Bulunulmasi, Riigvet Ve
Yolsuzluklarla Miicadele
Kanunu

Ofis Personeli

Avrupa Birligi
ve Uluslararast
Projeler Ofisi

Dilekge
Mal Beyan Formu

Avrupa Birligi
ve Uluslararast
Projeler Ofisi

Memur / Sef,
Sube Miidiirii,
Koordinatér

Personel Daire
Baskanlig

1i$ GUNU

Sunulmuyor

27

53185207

604.99

Evrak Kayit vd
Sevk Islemleri

Gelen ve Giden
Evraklarin kayit altina
almmasi

Tiim Akademik
Personel

Avrupa Birligi
ve Uluslararast
Projeler Ofisi

Dilekge

Avrupa Birligi
ve Uluslararast
Projeler Ofisi

Memur / Sef,
Sube Miidiirii,
Koordinatér

Tiim Akademik
Personel

11i$ GUNU

Sunulmuyor




