ISTANBUL UNIVERSITESI
LISANS PROGRAMLARI STAJ YONERGESI

BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag
MADDE 1 - (1) Bu Ydnergenin amaci; Universitenin farkl lisans programlarinda gerceklestirilmesi
gereken stajlarin uygulanmasina iliskin usul ve esaslari diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2 - (1) Bu Yonerge; Universitenin farkli lisans programlarinda gergeklestiriimesi gereken
stajlarin uygulanmasina iliskin hilkkiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonerge; 21 Eylil 2010 tarih ve 27706 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak
yirirlige giren “istanbul Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi”’nin 15., 31. ve
35. maddelerinde yer alan staj konusu ile ilgili esaslara dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4 - (1) Bu Yoénergede gegen;

a) BOlUm Staj Komisyonu: Her béliimde kurulan ve stajlarin uygulanmasini ydneten komisyonu,

b) Dekan: istanbul Universitesine bagli fakiiltelerin dekanini,

c) Fakilte Kurulu: Fakiltelerin Fakilte Kurullarini,

¢) s yeri: Lisans 6grencilerine staj yaptirma gorev ve sorumlulugunu kabul eden kamu ya da 6zel
kurum, kurulus ve isyerlerini,

d) Rektdr: istanbul Universitesi Rektdriini,

e) Universite: istanbul Universitesini,

f)  Yonetim Kurulu: istanbul Universitesine bagli Fakiiltelerin Yénetim Kurulunu

ifade eder.

iKiNCi BOLUM
Genel Esaslar

Stajin amaci

MADDE 5 - (1) Stajin amaci, lisans programlarina kayitli 6grencilerin yurtici ve yurtdisinda ilgili kamu,
Ozel sektér veya sivil toplum kuruluslarinda alanlari ile ilgili uygulamali ¢alismalara katilarak
mesleginin uygulanmasini 6grenmesi ve uygulama alaninda beceri ve deneyim sahibi olmasidir.

Staj yariyillari ve siiresi
MADDE 6 - (1) Fakiltelerin en erken 2. yariyillarini tamamlamis 6grenciler, yaz tatili dénemlerinin
her birinde bélimlerin mifredat programlarindaki sirelere bagh olarak stajlarini Fakiltelerince



hazirlanacak programa gore yaparlar. Fakiilte Kurulu, staj siresi, yariyillari ve zamani konularinda
karar verebilir.

(2) Staj surelerinin hesabinda fiilen galisilan glin sayisi esas alinir.

(3) Ogrenciden kaynaklanmayan sebeplerle stajin tamamlanamamasi durumunda staj yerinde
gecirilen siire, toplam staj suiresinin hesaplanmasinda dikkate alinir.

Staj yeri

MADDE 7 - (1) Ogrenci staj yerini, ya kendi imkanlari ile bulur ya da Dekanliklar ve/veya Béliim
Baskanliklari tarafindan ilan edilen staj yerlerinden secer. Ogrencinin staj yapacagi yeri kendisinin
bulmasi durumunda bu is yerinde staj yapip yapamayacagina Bolim Staj Komisyonu karar verir.

(2) Ogrenci, Bélim Staj Komisyonuna onaylattigi “Zorunlu Staj Formu”nda belirtilen (EK-1) staj yeri
disinda o donemde baska bir yerde stajini yapamaz.

(3) Ogrencinin staj yapacagl is yerinin faaliyet konusu, 6grenim gordiigii bolimin misyonuna,
mifredatinin icerigine uygun ve tamamlayici nitelikte olmalidir. Bununla birlikte, bir 6grencinin
yapmasi gereken iki ayri staji ayni tip is yerinde yapip yapamayacagina Boliim Staj Komisyonu karar
verir. Ayrica 6grencinin staj yapacagl yerin ve yaninda staj yapacagl kisinin nitelikleri bolim ve
fakultenin ozellikleri dikkate alinarak Fakilte Kurulu tarafindan belirlenebilir.

(4) Yurtdisinda staj yapmak isteyen 6grenciler, stajlarini bagh bulunduklari bolime goére, Uluslararasi
Teknik Stajyer Ogrenci Miibadele Birligi (IAESTE) Tirkiye Milli Komitesi, Universite Ogrencilerinin
Hareketliligi icin Avrupa Toplulugu Eylem Programi (ERASMUS), Uluslararasi Staj Degisim Programi
(AIESEC) gibi kurumlar aracihigl ile veya kendi imkanlariyla, yabanci Ulkelerde bélimleriyle ilgili
isyerlerinde yapabilirler. Ogrencilerin bu ve benzeri programlar kapsaminda yapacaklari stajlarin
0grencinin kendi 6gretim programindaki stajlarla esdegerligi, Yonetim Kurulu karari ile belirlenir. Bu
stajlarin gecerlilik durumlari ile ilgili karar ise; 6grencinin yabanci llkelerden getirecegi staj belgesine
veya programlarin bagl oldugu birimlerinden Dekanliga génderilen isveren Raporunun Bélim Staj
Komisyonlari tarafindan kurumsal anlasmalar dikkate alinarak incelenmesi ve Fakiilte Ydnetim
Kurulunca kabul edilmesi suretiyle verilir.

Yatay ve dikey gegislerde staj gecerliligi

MADDE 8 - (1) Yatay veya dikey gecisle kayit yaptiran 6grencilerin, belgelendirdikleri takdirde, daha
onceki bolimlerinde kabul edilmis eski stajlarinin gegerliligine, Bolim Staj Komisyonlari tarafindan
belgelerin incelenmesi sonucunda hazirlanacak goris yazisi degerlendirilerek Fakiilte Yonetim
Kurulunca karar verilir.

(2) Meslek liselerinden mezun olduktan sonra kamu-6zel kurum veya kuruluslarinda ¢alismis ve daha
sonra ilgili bélimde lisans 6grenimine baslamis olan 6grencilerin, bu kurumlardaki calisma ginleri
staj olarak kabul edilmez.

Cift Anadal Programi (CAP) yapan 6grencilerin staj gegerliligi

MADDE 9 - (1) Cift Anadal Programi (CAP) yapan 6grencilerin staj calismalarinin nasil uygulanacagi,
istanbul Universitesi CAP Yonergesi'ne uygun olarak, Béliim Staj Komisyonlari tarafindan belgelerin
incelenmesi sonucunda hazirlanacak goris yazisi degerlendirilerek Fakiilte Yonetim Kurulunca karar
verilir.

Staj belgelerinin is yerine teslimi
MADDE 10 - (1) Ogrenci, staj yapacag! isyerindeki yetkiliye Staj Defterinin (EK-2) son sayfasinda yer
alan “Staj Sicil Fisi”ni (EK-3) ve istenen diger belgeleri staja basladigi giine kadar teslim eder.

Stajda uyulmasi gereken kurallar

MADDE 11 - (1) Ogrenci, staj siiresince calistigi isyerinde, staj konusu ile ilgili kurulusun ve isyeri
yetkilisinin emrinde olup, is diizeni, calisma saatleri, is sagligi ve glvenligi vb. bakimlardan isyerinin
dizen ve kurallarina uymak zorundadir.



(2) Ogrencinin staj yerinde gecerli kurallara ve alinmis kararlara uymamasi gibi durumlarda, bu
davranisi stajinin devamina engel olmayacak o6lglide ise, isyeri tarafindan diizenlenecek raporla
durum Dekanhiga bildirilir. Ogrencinin hareketleri stajin devamina engel teskil edecek nitelikte ise,
isyeri yetkilileri bu 6grenciyi isten uzaklastirmakla beraber durumu bir rapor ile Dekanliga bildirir. Bu
0grencinin stajinin gegerliligi Bolim Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Bu 6grenciye, gerektigi
durumlarda Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yénetmeligi hiikiimleri uygulanir.

(3) Ogrenciler, kullandigi her tiirli mekan, alet, malzeme, makine, ara¢ ve gerecleri 6zenle
kullanmakla yikimladur. Bu ylakimldltklerin yerine getirilmemesinden dogacak her tirli sorumluluk
O0grenciye aittir.

Staj mazereti

MADDE 12 - (1) Ogrenciye miicbir sebeplerle veya hakli mazereti nedeniyle staj yaptiran isyeri
yetkilisince izin verilebilir ve durum Fakiilte Dekanligina bildirilir. izin kullanan 6grenci, eksik kalan staj
suresini ayni yil veya gelecek staj doneminde ayni is yerinde veya mimkiin olmamasi halinde Bolim
Staj Komisyonu tarafindan uygun goérilecek baska bir staj yerinde tamamlamak zorundadir. Mazeret
izni on gilni gectigi takdirde, o donemki stajinin bitlinG, ayri bir zamanda tekrar ettirilir. Staji izinsiz
terk eden 6grenciye de sireye bakilmaksizin bu hilkiim uygulanir.

Staj defterinin dili

MADDE 13 - (1) Tirkiye’de yapilan stajlarda Staj Defteri yaziminda kullanilacak dil Tiirkge’dir. Yabanci
Glkede staj yapan 6grenci, Staj Defterini yeminli tercime buirolarinda Tirkce’ye cevirterek teslim
eder.

Staj defteri igerigi

MADDE 14 - (1) Staj Defterinde yer almasi gerekli bilgiler Ek-2'de gosterilmistir. Bolim Staj
Komisyonlari igerik EK-2’deki gibi olmak kosuluyla Staj Defterinde sekli degisiklikler ©nerebilir.
Degisiklik 6nerilerinin gegerliligine Fakiilte Yonetim Kurulunca karar verilir.

Staj defterinin doldurulmasi

MADDE 15 - (1) Yapilan galismalar, siireleri de belirtilerek Staj Defterindeki haftalik calisma
cizelgesine, okunakli bicimde, yazim kurallarina ve mesleki terminolojiye dikkat edilerek yazilir.
Yazilanlar, ¢alismayi kontrol eden yetkiliye onaylatilir.

(2) Yapilan calismalarla ilgili agciklamalar, sekiller, tablolar veya cizelgeler, Staj Defterinin agiklama
sayfalarina okunakli bicimde yazilr.

(3) Yazilacak bilgilerin veya Staj Defterine konulmasi gereken belgelerin ilgili sayfalara yazilamamasi
durumunda, her sayfa numaralandirilarak ve hangi calismanin belgesi oldugu haftalik calisma
cizelgelerinde ayrica belirtilerek Staj Defterinin ek bilgileri olarak “A4"” boyutunda bir dosya icine
konulur. Ekli dosyaya konulan aciklayici bilgi, sekil, fotograf veya cizelge sayfalari, “Staj Defterine
konulmak Gzere diizenlenmistir” ifadesi yazilarak 6grenci ve kontrol eden yetkili tarafindan imzalanir,
tarih konulur, ayrica isyerinin agik adresi yazilir, kaselenir ve/veya mihdrlenir.

(4) Ogrencinin Staj Defterinin ilgili yerleri, calistigi isyeri yetkililerince doldurularak, imza, kase
ve/veya mihirlenerek onaylanir.

(5) Staj Defterinin son sayfasinda yer alan Staj Sicil Fisi isyeri yetkilisi tarafindan defterden ayrilarak
doldurulur ve fiste belirtilen adrese kayith olarak (kargo, taahhitll posta, vb.) postalanir ya da kapal
zarfta, zarf Uzeri imzali, kaseli ve/veya mihurlu olarak stajyer 6grenciye verilir. Degerlendirme her
staj dénemi i¢in ayri ayri yapilir. Basarisizlik halinde o doneme ait staj tekrarlanir.

Staj defterinin fakiilteye teslimi

MADDE 16 - (1) Ogrenci staj calismasinin sonunda, hazirladigi Staj Defterini doldurarak ve yetkiliye
kontrol ettirerek, defterin ilgili sayfalarini onaylatip imzalatir, kaseletir ve/veya muhirletir. Staj
Defterleri ve varsa ekleri Fakiltenin egitim-0gretime basladigl tarihi takip eden bir aylik siire



icerisinde Bolim Sekreterligine (Bélim Sekreterligi olmayan birimlerde Ogrenci Biirosuna) imza
karsilig teslim edilir. Bu siire iginde Staj Defterini teslim etmeyen 6grencinin staji gegersiz sayilir.

Staj defterlerinin incelenmesi

MADDE 17 - (1) Staj Defterlerinin B6lim Staj Komisyonunca incelenmesi sonucunda, staj evrakinda
ve ekli belgelerinde tahrifat yapan veya ¢alisma yapmadigi halde Staj Defteri diizenleyip teslim ettigi
belirlenen 6grenci hakkinda gerekli idari ve hukuki islemler yapilir.

(2) Bolum Staj Komisyonlari, degerlendirmeyi yaptiktan sonra, Staj Defterlerini ve Staj Sicil Fislerini
Ogrenci Biirosuna teslim eder.

UcUNCU BOLUM
Boliim Staj Komisyonu

Komisyonun Goérev ve Yetkileri

MADDE 18 - (1) Ogrenci staj islerinin koordinasyonu ve degerlendirilmesi, B&lim Baskaninin
gorevlendirdigi Bolim Staj Komisyonu tarafindan yapilir. Staj komisyonu, gerek gérdigi durumlarda
staj fislerinin 6n incelemesinin, 6grencinin danismani tarafindan komisyonca belirlenecek siire
icerisinde yapilmasini isteyebilir.

(2) Bolium Staj Komisyonlari, teslim alinan defterlerin ve Staj Sicil Fislerinin incelemesini yapar,
inceleme sonunda 6grencilerin kabul edilebilir staj calisma sirelerini belirler.

(3) Bolim Staj Komisyonlari, zamaninda teslim edilmeyen, eksik doldurulmus Staj Sicil Fislerine ait
defterleri degerlendirmeye almaz.

(4) Staj evraki, ilgili Staj Komisyonu tarafindan incelenerek degerlendirilir. Komisyon, gerek duymasi
halinde stajiyla ilgili olarak 6grencinin kendisi ile milakat yapabilir, 6grenciye uygulama yaptirabilir,
6grenciden raporunun dizeltilmesini ve/veya yeniden yazilmasini talep edebilir. Staj Komisyonu,
incelemelerine dayanarak yapilan stajin “kabul”, “kismen kabul” veya “reddine” karar verir. Staji
kismen veya tamamen reddedilen 6grencilerin staj yaptiklari isyerlerine bu karar bir yazi ile bildirilir.
Bu karara karsi 6grenci, kararin ilanindan itibaren 7 (yedi) glin icerisinde Fakilte Yonetim Kuruluna
itiraz edebilir. Ogrencinin stajdan basarisiz bulunmasi halinde, staj ayni kosullarla tekrar edilir.

(5) Bolim Staj Komisyonlari tarafindan hazirlanan staj degerlendirme sonuglarini iceren listeler
Dekanhga teslim edilir. Staj sonug listeleri 6grencilere ilan yoluyla, ilgili panolarda ve/veya Fakiltenin
internet sayfasinda duyurulur.

(6) Komisyon Uyeleri veya bolim baskanin gérevlendirecegi bir 6gretim elemani, staj tarihlerinde
ogrencilerin staj yerlerini kontrol amaciyla ziyaret edebilir, 6grencinin staj yerinde bulunamamasi
halinde durum tutanakla bolim baskanhgina bildirilir. Bu durumda 6grencinin bu dénemdeki staji
gegersiz sayllir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 19 - (1) Yiiksekoégretim Kurulu (YOK) diizenlemeleri kapsaminda Cekirdek Egitim Programi
uygulanan programlarda yapilacak stajlar igin ilgili Fakilte Kurullari gerekli dizenlemeleri yapabilirler.
(2) Bu Yonergede hiikim bulunmayan hallerde; ilgili diger mevzuat hikimleri ile birim Y6énetim
Kurulu kararlari uygulanir.

Yiiriirliikten kaldirma
MADDE 20 - (1) Fakultelerde uygulanan stajlarla ile ilgili her turli dizenleme vydirirlikten
kaldiriimistir.



Yurirliik
MADDE 21 - (1) Bu Yénerge istanbul Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren
ylrirlige girer.

Yurutme

MADDE 22 - (1) Bu Yénerge hiikiimlerini istanbul Universitesi Rektérii yiritir.
EKLER

EK-1: Zorunlu Staj Formu

Ek-2: Staj Defteri Ornegi
EK-3: Staj Sicil Fisi



