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İSTANBUL ÜNİVERSİTESİ 

Personel Daire Başkanlığı  

İDARİ KADRO DERECE TERFİ İŞLEMLERİ 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

İşlem / İş Akışı Sorumlular Faaliyet 
Dokümantasyon 

/ Çıktı 

 

 

 

 

 

İlgili Birim İdari Kadro Derece Terfi İşlemleri 

 

Personel Daire 

Başkanlığı (İdari 

Kadro ve 

Yazışma Şube 

Müdürlüğü) 

İlgili Birim 

 

 

  

 

İlgili Birim Asil olarak 3 yılını doldurmuş olan 

Memurlara her 3 yılda 1 Derece 

verilir. Birimler Personelin Derece 

ilerleme listelerini gönderir. 

EBYS 

(Elektronik 

Belge ve 

Doküman 

Yönetim 

Sistemi) Gelen 

Evrak 

 

 

 

 

 

Personel Daire 

Başkanlığı 

(İdari Kadro ve 

Yazışma Şube 

Müdürlüğü) 

İlgili 

Birim 

Rektörlük derece terfisi gelen 

personelin kontrolünü yapar ve onay 

alınır. 

EBYS 

(Elektronik 

Belge ve 

Doküman 

Yönetim 

Sistemi) 

 

 

 

 

 

Personel Daire 

Başkanlığı 

(İdari Kadro ve 

Yazışma Şube 

Müdürlüğü) 

İmzalanan Onayın Görev ve kadro 

Yerlerine EBYS üzerinden 

gönderimi yapılır. 

EBYS 

(Elektronik 

Belge ve 

Doküman 

Yönetim 

Sistemi) Giden 

Evrak 

 

 

 

 

 

Personel Daire 

Başkanlığı 

(İdari Kadro ve 

Yazışma Şube 

Müdürlüğü) 

Personelin Kadro yerine gönderilen 

olurların Personel Sistemi Üzerinden 

Kesinleşmesi yapılarak Maaş 

Bürosuna Gönderilir. 

 

EBYS 

(Elektronik 

Belge ve 

Doküman 

Yönetim 

Sistemi)    

Bürolar Arası 

 Personel Daire 

Başkanlığı 

(İdari Kadro ve 

Yazışma Şube 

Müdürlüğü) 

 

Yapılan Derece Terfi Yazılarının 

oluru alınarak dosyalanması yapılır. 

Kişinin Özlük Dosyasına Gönderimi 

Yapılır. 

EBYS 

(Elektronik 

Belge ve 

Doküman 

Yönetim 

Sistemi) 

 

   

İdari Derece Terfi İşlemleri 

Rektörlük kontrolü ve Onayı 

Derece Terfi Talebi 

 

Rektörlük Onayı İlgili Birimlere 

Gönderimi 

Rektörlük Olurunun kesinleşmesi ve 

Maaş Bürosuna Gönderimi 

Arşivlenme Aşaması 

 

İdari kadro derece terfi işlemleri iş 

akış sürecinin sonlandırılması 

 


