
HAZIRLAYAN 

MERKEZ MÜDÜRÜ 

İlgili Merkez idari sorumlusunun gönderilen bilgi

ve belgenin yayınlamaya uygunluğu ve yararı 

yönünden değerlendirmesi 

Web sayfasında yayınlanmak üzere 
personelden gelen bilgilerin değerlendirilmesi 
ve İlgili Merkez idari sorumlusunun görüşüne 

sunulması

Yayınlanması 

uygun mu?

Materyalin ilgili web sayfasında yayınlanmak üzere 

web sitesine yüklenmesi

Evet Hayır

Yayınlanması uygun görülmeyen materyalin bilgiyi 

gönderen birime yada kişiye geri gönderilmesi

Web sayfasında

yayınlanmasını istenilen 
sertifika prog.ait bilgi, belge, 

haber, duyuru, afiş v.s

İstanbul-SEM Müdürümüz web sayfasının 
güncel tutulması için ve Personelimizin iletikleri 
bilgi, belge, haber, duyuru, rapor v.s bilgilerin 

Web Personeli Sorumluluğuna gelmesi

Ebat,Metin,Eğitim İçerik Formu ve Gerekli 
Görsellerin alınması

Fotoğraf Arşivinden veya İnternet Ortamından 
Gerekli Fotograf taramalarının yapılması 

İlgili Bilgisayar Programları Aracılığı ile 
Tasarım Uygulanması

 Tasarımın İlgili Kişiler Tarafından 
Kontrol edilmesi

Görsel 
hazırlandıktan 

sonra 
Yayınlanması 

uygun mu?

Evet

Hayır

Yayınlanması uygun görülmeyen materyalin 
bilgiyi gönderen birime yada kişiye geri 

gönderilmesi veya tekrardan tasarlanması

GÖZDEN GEÇİREN/KONTROL 

SENATO 

ONAYLAYAN 

REKTÖR 

İÜ 
SÜREKLİ EĞİTİM UYGULAMA VE ARAŞTIRMA MERKEZİ 

İş Akış Şemaları 

BİRİM: 

ŞEMA NO: 

ŞEMA ADI: 

Web Ofis 
SEUAM / 01
Web Ofis Personeli İş Akışı 



HAZIRLAYAN 

MERKEZ MÜDÜRÜ 

Donanımsal veya Yazılımsal arızaları  
giderilip varsa Virüs kaynaklı arızaları 

gidermek .

Bilgisayarda olan dosyaların yedeklenmesi 
yapılması

Sorun Çözülebildi mi?Evet Hayır

İ.Ü. Bilgi İşlem Daire Başkanlığına online başvuru 
yapılması,bilgiislemdestek.istanbul.edu.tr

Birimimizde Çalışan 
Personelin Mevcut 

bilgisayarlarda arıza durumu 
Web Personeli Sorumluluğuna 

gelmesi

Donanımsal ,Yazılımsal veya Virüs 
kaynaklı arızaları tespit etmek 

İlgili Personele Bilgisayar Teslim edilmesi

GÖZDEN GEÇİREN/KONTROL 

SENATO 

ONAYLAYAN 

REKTÖR 

İÜ 
SÜREKLİ EĞİTİM UYGULAMA VE ARAŞTIRMA MERKEZİ 

İş Akış Şemaları 

BİRİM: 

ŞEMA NO: 

ŞEMA ADI: 

Web Ofis 
SEUAM / 02
Web Ofis Personeli İş Akışı 




