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SUREKLI EGiTiM UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZi
is Akis Semalan

BIRIM: Web Ofis
SEMA NO: |SEUAM /01
SEMA ADI: |Web Ofis Personeli is Akisi

Web sayfasinda istanbul-SEM Miidiiriimiiz web sayfasinin
yayinlanmasini istenilen glincel tutulmasi igin ve Personelimizin iletikleri
sertifika prog.ait bilgi, belge, bilgi, belge, haber, duyuru, rapor v.s bilgilerin
haber, duyuru, afig v.s Web Personeli Sorumluluguna gelmesi

A

Web sayfasinda yayinlanmak Uzere
personelden gelen bilgilerin dederlendiriimesi
ve ligili Merkez idari sorumlusunun gériisiine

sunulmasi

A

ilgili Merkez idari sorumlusunun génderilen bilgi
ve belgenin yayinlamaya uygunlugu ve yarari
yoninden degerlendirmesi

'

Yayinlanmasi

Evet uygun mu? Hayir i
Ebat,Metin,Egitim Icerik Formu ve Gerekli Yayinlanmasi uygun goriilmeyen materyalin bilgiyi
Gorsellerin alinmasi gOnderen birime yada kisiye geri génderilmesi

Y

Gerekli Fotograf taramalarinin yapilmasi

Fotograf Argivinden veya internet Ortamindan \/

A

ilgili Bilgisayar Programlari Araciligi ile
Tasarim Uygulanmasi

\d

Tasarimin llgili Kisiler Tarafindan
Kontrol edilmesi

v

Orse
azirlandiktan

sonra Haylr
Yayinlanmasi
un mu-
Evet Yayinlanmasi uygun gérilmeyen materyalin

bilgiyi gdnderen birime yada kisiye geri
gonderilmesi veya tekrardan tasarlanmasi

Materyalin ilgili web sayfasinda yayinlanmak tzere
web sitesine ylklenmesi

N/

HAZIRLAYAN GOZDEN GECIREN/KONTROL ONAYLAYAN
MERKEZ MUDURU SENATO REKTOR
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BIRIM: Web Ofis
SEMANO: [SEUAM /02
SEMA ADI: |Web Ofis Personeli is Akisi

Birimimizde Caligan
Personelin Mevcut
bilgisayarlarda ariza durumu
Web Personeli Sorumluluguna
gelmesi

Donanimsal ,Yazilimsal veya Virts
kaynakl arizalari tespit etmek

A

Bilgisayarda olan dosyalarin yedeklenmesi
yapilmasi

A

Donanimsal veya Yazilimsal arizalari
giderilip varsa Virls kaynakli arizalari
gidermek .

orun Cozulebildi mi2 Hayir

TEVBt

l

ilgili Personele Bilgisayar Teslim edilmesi 1.U. Bilgi islem Daire Bagkanligina online bagvuru
yapilmasi,bilgiislemdestek.istanbul.edu.tr
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HAZIRLAYAN GOZDEN GECIREN/KONTROL
MERKEZ MUDURU SENATO

ONAYLAYAN
REKTOR






