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Unvani: Daire Bagkani

Bagh Oldugu Pozisyon: Genel Sekreter

Vekili: Daire Bagkani teklifiyle Genel Sekreter tarafindan onaylanan personel

Nitelikler:
e 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 68/B Fikrasinda belirtilen kosullar1 saglamak
e En az lisans mezunu

Gorev ve Sorumluluklar:

1- Daire Baskam Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar

e Ust Yonetim ve ilgili mevzuat tarafindan belirlenmis amag, hedef, strateji ve ilkeler dogrultusunda
yonetimi altindaki faaliyetlerin yiiriitiilmesiyle ilgili politikalarin uygulanisini izlemek personeline bu

konuda agiklamalarda bulunmak,

e Kurum calisanlan ile ilgili agilan disiplin sorusturmalari i¢in gerek% erin yiirlitiilmesini saglamak.
Dairede calisan biitiin gorevliler lizerinde genel yonetim, de 1sbblimi yapma, calisma diizeni
kurma, yetistirme, hizmet i¢i egitimi saglamak. Yetkilerini, etfiin Kurulu ve Rektore karst sorumlu
olarak mevzuat ¢er¢evesinde kullanmak. N !

* Bagkanlik biitgesi ile ilgili harcamalarda 5018 say1ly Kanufig gore harcama yetkilisidir.

e Birim faaliyetlerinin gergeklestirilmesinde klill% gerekli arag, gere¢, malzeme vb. ihtiyaglari

belirlemek ve temini i¢in gerekli caligmalari

¢ Gegici olarak gorevinden ayrilmasi halinde alet edecek kisiyi belirlemek ve amirine 6nermek.

e Satin alma ve satis islemlerini ilgili mevz ore teklif etme veya onaylama yetkisine sahip olmak.

e Rektorliik tarafindan verilen benzeri & 1 yapmak.

e Universite mevzuati ve bu tali disine verilen gorevlerin Anayasa, kanun, karar ve bu gibi
mevzuata uygun olarak yerine sinden, yetkilerinin zamaninda kullanilmasindan Rektor ve Genel
Sekretere karsi sorumlulu:are getirmek.

2- KYS Kapsaminda Gorev v€ Sorumluluklar

» Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasin1 benimsemek, bu dogrultuda hareket etmek ve

biriminde bu dogrultuda hareket edilmesini saglamak

* Birim kalite hedeflerini belirlemek ve ulagilmasi i¢in {izerine diisen ¢alismalar1 yapmak,

» Faaliyetlerini yiiriitiirken IU KYS dokiimanlarina uygun hareket edilmesini ve kayitlara yonelik ilgili

koordinasyonu saglamak,

* KYS kapsaminda biriminde yapilacak diizeltici ve onleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki saglamak,

* Yaptig1 isle ilgili iyilestirme Onerilerini Kalite Koordinatorliigii ile paylagsmak
* KYS ¢alismalar1 kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak
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Yetkileri:

Harcama Yetkisi

Gorevlendirme Yetkisi

Izin Yetkisi

Degerlendirme Yetkisi

[mza-Paraf Yetkisi

Arsiv Yetkisi

Denetleme Yetkisi

Koordinasyon Yetkisi

2547 Sayili YOK Kanunu’nda belirtilen yetkiler

KYS kapsaminda Bolim Baskanlar1 i¢in tanimlanan tim yetkiler ve lacak tiim c¢aligmalar igin
Kaynaklarin (insan makine-techizat zaman mekan finans vb.) temini, talisi kullanimini saglamak.
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