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Unvani: Tasinmazlar Biirosu Personeli

Bagh Oldugu Pozisyon: Tasinmazlar Biirosu Sorumlusu

Vekili: Sube Miidiirii tarafindan yetkilendirilmis personel

Nitelikler:

e 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanununda belirtilen kosullar1 saglamak.

e Ilgili mevzuat, ydnetmelik ve ydnerge esaslarma gore islemleri yapmak, gerekli bilgisayar programlarini
kullanmak.

Gorev ve Sorumluluklar:

1- Kamulastirma Biirosu Personeli Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar

e Rektdrliik Makami ve Universite Yonetim Kurulu kararlarina bagli olarak Universitemizin gelisme
sahasinda bulunan taginmaz mallarin kamulastirilmast ile ilgili is ve islemleri siirdiirmek.

e Universitemizin uhdesinde bulunan ancak sahis veya kurumlara aif 61 avalik parsellerin durumunu
takip etmek ve verilen 6denekler dogrultusunda bunlari {iniversitegr andirmak i¢in is ve iglemleri
takip etmek.

tutulmasi, bedelli tahsis edilen taginmaz mallaring Oglen¥y v&® Universitemiz adina kamulastirma
islemlerinin takibini saglamak

e Universitemiz miilkiyetindeki tasinmazlar, bagislar, t hs niversitemiz tasinmaz envanterinin
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2- KYS Kapsaminda Gorev ve Sorumluluk
e Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite ikasini benimsemek ve bu dogrultuda hareket etmek,
e Universite ve birim kalite hedeflerine { 1 I¢in lizerine diisen ¢aligmalar1 yapmak,

a

e Faaliyetlerini yiiriitiirken [U KYS
e KYS kapsaminda biriminde iizeltici ve oOnleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki

b/
saglamak,
e Yaptig: isle ilgili iyiles 1 rini Birim Kalite Temsilcisi ve Birim Dokiimantasyon sorumlusu ile

paylagsmak

ni¥ina uygun hareket etmek ve kayitlar eksiksiz tutmak,

e KYS calismalar1 kapsamiWga yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak

Yetkileri:

e 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanununda tanimlanan yetkiler.

e Kamulastirma Biirosu personeli olarak gorev yapmak, yazilar1 paraflamak, ilgililerden ve ilgili
birimlerden gerekli bilgi ve belgeleri talep etmek, birim ile ilgili yazilari teslim almak, kisi veya
kurumlardan gelen talepleri inceleyip mevzuatlar uyarinca makama arz etmek.

o Paraf Yetkisi

HAZIRLAYAN GOZDEN GECIREN/KONTROL ONAYLAYAN
BIiRIM GENEL KALITE
KALITE TEMSILCISI SEKRETER KOORDINATORU




