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Unvam: Kiralama Islemleri Personeli

Bagh Oldugu Pozisyon: Kiralama Islemleri Sorumlusu

Vekili: Sube Miidiirii tarafindan yetkilendirilmis personel

Nitelikler:

e 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanununda belirtilen kosullar1 saglamak.

e {lgili mevzuat, yonetmelik ve yonerge esaslarma gore islemleri yapmak, gerekli bilgisayar programlarini
kullanmak.

Gorev ve Sorumluluklar:
1- Kiralama Islemleri Personeli Kapsaminda Gérev ve Sorumluluklar

kolaylagtirmak i¢in Banka Subesi Alani, ATM Cihazi, yiyecek 1 k Otomat1 vb. hizmetlerin

e Rektorliik Makami onay1 ile Universitemiz galisan ve dgrencilerin S(%znkanlardan yararlanmalarini

verilebilmesinin saglanmasi i¢in gerekli hazirliklar ve islemleri yafwg
e 2886 Sayili Devlet Ihaleleri Kanununa tabi kira ve sdzlesme sii
e Universitemiz tasinmazlarinin ihale usuliiyle kiraya ver mﬁ }
e Kira takip programini kullanmak, kira 6demesi yakl fi

kira gecikmesi olan firmalara resmi yaz1 yazmake

¢ Kiralama sozlesmelerinin sdzlesme bitim tar@gun oncesinden hazirliklarinin yapilmasi

2- KYS Kapsaminda Gorev ve Sorumlulu g

11 10 giin 6nceden arayip bilgilendirmek,

e Universitenin Misyonunu, Vizyonunu K23 olitikasin1 benimsemek ve bu dogrultuda hareket etmek,

e Universite ve birim kalite hedeﬂer& Imasi i¢in lizerine diisen ¢alismalar1 yapmak,

e Faaliyetlerini yiiriitiirken [U KXE ?E anlarina uygun hareket etmek ve kayitlar1 eksiksiz tutmak,

e KYS kapsaminda birignin acak diizeltici ve Onleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki
saglamak, N s

e Yaptigi isle ilgili iyiles pnerilerini Birim Kalite Temsilcisi ve Birim Dokiimantasyon sorumlusu ile
paylagmak

e KYS caligmalar1 kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak

Yetkileri:

e 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanununda tanimlanan yetkiler.

e (lgililerden ve ilgili birimlerden gerekli bilgi ve belgeleri talep etmek, birim ile ilgili yazilar1 teslim almak,
kisi veya kurumlardan gelen talepleri inceleyip mevzuatlar uyarinca makama arz etmek.

o Paraf Yetkisi

HAZIRLAYAN GOZDEN GECIREN/KONTROL ONAYLAYAN
BiRIM GENEL KALITE
KALITE TEMSILCISI SEKRETER KOORDINATORU




