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Unvani: Satinalma Komisyonu

Baglh Oldugu Pozisyon: Satinalma Komisyonu Bagkani ve Harcama Yetkilisi

Vekili:

Nitelikler: Komisyonda bulunan en az iki kisinin ihale konusu isin uzmani olmasi

Gorev ve Sorumluluklar:

ilan veya daveti izleyen (¢ glin icinde ihale islem dosyasinda gerekli incelemeyi yapmak.

4734 sayili Yasanin pazarlik usullyle ilgili esas ve usulleri diizenledigi 21 inci maddesinde, (d)
ve (e) bentlerine goére yapilacak ihalelerde isteklilerden, oncelikle ihale konusu isin teknik
detaylari ve gergeklestirme yontemleri gibi hususlarda fiyati icermeyen ilk tekliflerini ister.

idarenin ihtiyaglarini en uygun sekilde kargilayacak yontem ve ¢oziimler lizerinde satin alma
komisyonu her bir istekli ile gorusur.

Teknik goérusmeler sonucunda sartlarin netlesmesi Uzerine bu sartlari karsilayabilecek
isteklilerden, gdézden gegirilerek sartlari netlestiriimis teknik ve idari sarthameye dayali olarak
fiyat tekliflerini de icerecek sekilde son tekliflerini vermelerini ister.

4734 sayilh Yasanin 36. Maddesine gore teklifleri ihale dokiimaninda belirtilen ihale saatine
kadar idareye vermek.

ihale komisyonunca ihale dokiimaninda belirtilen saatte kag teklif verilmis oldugunu bir
tutanakla tespit ederek, hazir bulunanlara duyurmak ve hemen ihaleye baslatmak.

Teklif zarflarini alinis sirasina gore incelemek.

4734 sayili Yasanin 30 uncu maddesinin birinci fikrasina uygun olmayan zarflari bir tutanak ile
belirterek degerlendirmeye almamak.

4734 sayili Yasanin 30 uncu maddesinin birinci fikrasina uygun zarflari isteklilerle birlikte hazir
bulunanlar énlinde alinis sirasina gbére agmak.

isteklilerin belgelerinin eksik olup olmadigini ve teklif mektubu ile gegici teminatlarinin usuliine
uygun olup olmadigini kontrol etmek.

Belgeleri eksik veya teklif mektubu ile gegici teminati usuline uygun olmayan isteklileri
tutanakla tespit etmek.

istekliler ile teklif fiyatlarini agiklamak ve bu islemlere iligkin hazirlanan tutanaklari imzalamak.
Teklifleri degerlendirmek Uzere oturumu kapatmak.

Tekliflerin incelenmesi, karsilastiriimasi ve degerlendiriimesinde yararlanmak Uzere net
olmayan hususlarla ilgili isteklilerden yazili olarak tekliflerini agiklamalarini istemek.

Tekliflerin degerlendirilmesinde, dncelikle belgeleri eksik oldugu veya teklif mektubu ile gegici
teminati usuliine uygun olmadigi 36. maddeye gore ilk oturumda tespit edilen isteklilerin
tekliflerinin dederlendirme disi birakilmasina karar vermek.

Teklifin esasini degistirecek nitelikte olmamasi kaydiyla, belgelerin eksik olmasi veya
belgelerde 6nemsiz bilgi eksikligi bulunmasi halinde, idarece belirlenen stirede isteklilerden bu
eksik belge veya bilgilerin tamamlanmasini yazili olarak istemek.

Belirlenen slirede eksik belge veya bilgileri tamamlamayan isteklileri degerlendirme disi
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birakmak.

ilk degerlendirme ve islemler sonucunda belgeleri eksiksiz ve teklif mektubu ile gecici teminati
usultne uygun olan isteklilerin tekliflerinin ayrintili degerlendiriimesine gegcmek.

isteklilerin ihale konusu isi yapabilme kapasitelerini belirleyen yeterlik kriterlerine ve tekliflerin
ihale dokimaninda belirtilen sartlara uygun olup olmadigini incelemek. Uygun olmadigi
belirlenen isteklilerin tekliflerini degerlendirme digi birakmak.

En son asamada, isteklilerin teklif mektubu eki cetvellerinde aritmetik hata bulunup
bulunmadigini kontrol etmek.

Teklif edilen fiyatlari gésteren teklif mektubu eki cetvelde ¢arpim ve toplamlarda aritmetik hata
bulunmasi halinde, isteklilerce teklif edilen birim fiyatlar esas alinmak kaydiyla, aritmetik
hatalari re'sen duzeltmek.

Yapilan bu dizeltme sonucu bulunan teklifi isteklinin esas teklifi olarak kabul etmek ve bu
durumu hemen istekliye yazi ile bildirmek.

isteklinin diizeltilmis teklifi kabul etmedigini siiresinde bildirmesi veya bu siire iginde herhangi
bir cevap vermemesi halinde, teklifi degerlendirme dis1 birakmak ve gecici teminati gelire
kaydettirmek.

Verilen teklifleri 4734 sayili Yasa da belirtilen esaslar ¢ergevesinde degerlendirdikten sonra,
diger tekliflere veya idarenin tespit ettigi yaklasik maliyete gore teklif fiyati asiri diisik olanlari
tespit etmek. Bu teklifleri reddetmeden 6nce, belirledigi sure icinde teklif sahiplerinden teklifte
onemli oldugunu tespit ettigi bilesenler ile ilgili ayrintilar1 yazil olarak istemek.

a) imalat siirecinin, verilen hizmetin ve yapim yénteminin ekonomik olmasi,

b) Secilen teknik ¢gdzimler ve teklif sahibinin mal ve hizmetlerin temini veya yapim iginin yerine
getirilmesinde kullanacagi avantajli kosullar,

c) Teklif edilen mal, hizmet veya yapim isinin 6zgunluga,

Hususlarinda belgelendiriimek suretiyle yapilan yazili agiklamalari dikkate alarak, agiri duguk
teklifleri degerlendirmek Bu degerlendirme sonucunda, agiklamalari yeterli gérilmeyen veya
yazili agiklamada bulunmayan isteklilerin tekliflerini reddetmek.

Yasanin 39 uncu maddesine gore isteklilerce bilinememesi nedeniyle bazi durumlarda
yaklagik maliyetin Gzerinde tekliflerin verilmesi mimkun olabilmektedir. Bu takdirde idarenin
belirledigi yaklasik maliyetin Gzerinde verilen tekliflerin degerlendirmeye alinmamasi glindeme
gelebilmektedir. Bu durumda idareye yaklasik maliyetin tizerinde verilen teklifler nedeniyle
ihaleyi iptal etme yo6nlinde irade beyan etmek.

ihalenin iptal edilmesi halinde bu durumu butiin isteklilere derhal bildirmek. isteklilerin talepte
bulunmasi halinde, ihalenin iptal edilme gerekcelerini talep eden isteklilere bildirmek.

Yapilan degerlendirme sonucunda ihaleyi, ekonomik agidan en avantajh teklifi veren isteklinin
Uzerinde birakmak.

Ekonomik agidan en avantajli teklifin sadece en dusuk fiyat esasina gore belirlenmesinin
mamkin olmadigi durumlarda; isletme ve bakim maliyeti, maliyet etkinligi, verimlilik, kalite ve
teknik deger gibi fiyat disindaki unsurlar dikkate alarak ekonomik agidan en avantajh teklifi
belirlemek.

Ekonomik agidan en avantajli teklifin fiyat disindaki unsurlar da dikkate alinarak belirlenecegi
ihalelerde, ihale dokiimaninda bu unsurlarin parasal degerler olarak ifade edilmesini
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saglamak. Parasal degerler olarak ifade edilmesi mimkiin olmayan unsurlar igin ihale
dokumaninda nispi agirliklari belirlemek.

4734 sayili Yasa hukumlerine gore ihale dokimaninda yerli istekliler lehine fiyat avantaji
saglanacagi belirtilen ihalelerde, bu fiyat avantaji da uygulanmak suretiyle ekonomik agidan en
avantajli teklifi belirlemek ve ihaleyi sonug¢landirmak.

En dlstk fiyatin ekonomik agidan en avantajh teklif olarak degerlendirildigi ihalelerde, birden
fazla istekli tarafindan ayni fiyatin teklif edildigi ve bunlarin da ekonomik agidan en avantajli
teklif oldugu anlagsildigi takdirde, 4734 sayili Yasa da belirtilen fiyat digindaki unsurlar dikkate
alinmak suretiyle ekonomik agidan en avantajl teklifi belirleyerek ihaleyi sonuglandirmak.

Gerekgeli karari belirleyerek, ihale yetkilisinin onayina sunmak.
Kararlarda isteklilerin adlarini veya ticaret unvanlarini, teklif edilen bedelleri, ihalenin tarihini ve

hangi isteklinin Gzerine hangi gerekgelerle yapildigini, ihale yapilmamis ise nedenlerini
belirtmek.

Karar tarihini izleyen en gecg bes is gunu iginde ihale kararini onaylamak veya gerekgesini
acikca belirtmek suretiyle iptal etmek.

ihale kararlari ihale yetkilisince onaylanmadan énce, ihale lizerinde kalan isteklinin 58 inci
maddeye gore yasakli olup olmadidini anilan maddeye gore teyit ettirerek buna iliskin belgeyi
ihale kararina eklemek.
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