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İş Akış Şemaları 

BİRİM:  Satın Alma Sorumlusu 
ŞEMA NO:  SEUAM / 01 

ŞEMA ADI:  Yolluk İş Akışı  
 

 

YOLLUK İŞ AKIŞ ŞEMASI

Geçici Görev Yolluk Bildirimi düzenlenir 
ve ilgiliye imzalatılır.

Görevli personelin Görevlendirme ve 
Rektörlük olur evrakları toplanır.

Görevli personelden yapmış olduğu 
harcamaların belgeleri istenir.

Ödeme Emri hazırlanarak ilgiliye 
ödeme yapılması için Döner Sermaye 

Saymanlığına teslim edilir.

Evrak dosyasına kaldırılır.


