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Sayfa Diizeni

Makalede, sayfanin sol kenarindan 4 cm, diger kenarlarindan 2.5 cm bosluk
birakilmahdir. Dipnotlar var ise, bu sinirlar i¢inde kalmalidir. Tim ilk sayfalarda
(icindekiler, kisaltmalar, tablo, sekil ve sembol listeleri, 6nsoz, 6zetler, boliimler, kaynaklar,
ekler v.b gibi) baglik i¢in sayfa iist kenarindan 5 cm asagidan baslanir. Satirlar ‘iki yana yasla’
(justified) biciminde yazilir.

Makale metni 1.5 aralikla yazilir. Kisaltmalar, tablo, sekil ve sembol listeleri, 6nsdz, 6zetler,
kaynaklar, ekler, metin icindeki tablo ve sekillerin isim ve agiklamalar1 ve dipnotlar 1 aralikta
yazilir.

Alt bagliklar sayfanin son satir1 olarak yazilamaz, en azindan 2 satir daha sigdirilamiyorsa
baslik da sonraki sayfada yer alir. Bir paragrafin ilk satir1 sayfanin son satiri, paragrafin son
satir1 da sayfanmn ilk satir1 olarak (matbaacilikta dul ve yetim denilen sekilde) yazilamaz.
Paragraflardan 6nce ve sonra 6 punto bosluk birakilir. Paragraflar arasina bos satir konmaz.
Birinci derece bagliklardan once 71 punto, sonra 18 punto bosluk birakilir. Ikinci derece
basliklardan 6nce 18 punto, sonra 12 punto, ii¢iincii ve dordiincii derece bagliklardan 6nce ise
12 punto, sonra 6 punto bosluk birakilir. Dordiincii dereceden daha alt derecede baghik

kullanilmaz.

Yaz Bicimleri ve Punto

Makalede, konunun mahiyeti geregi, aktarma yapmak veya baska dilden 6diing alinmis
kavrami yazmak amaciyla Tiirk alfabesi digindaki alfabelerin kullanilabilmesi sakli kalmak
kaydiyla, Times New Roman karakterleri kullanilmalidir.

Dipnotlar i¢in 10 punto, makale metni i¢in Times New Roman 12 punto, makalenin cesitli

kisim, boliim, altboliimlerinin bagliklar1 i¢in 14 punto kullanilmalidir.

Ozet (Abstract)

Ozet veya abstract olarak adlandirilan kisim, makalenin kapsamim en 6zlii bicimde aciklayan
ozettir. Ozette makalede arastirilan sorun, arastirmada kullamilan islem, yontem ve teknikler
ile sonuglar sayfa baginda makalenin baghig1 ve yazar adi belirtilerek Tiirkce ve Ingilizce

olmak iizere iki dilde 250 ser kelimeyi gecmeyecek sekilde hazirlanmalidir.



Atiflar (Referans, Gonderme)

Makalede, bagka kaynaklardan yapilan alintilar, ya aynen aktarilir veya 6zii degistirilmemek

kaydiyla tezi yapanin kendi ciimleleriyle Ozetlenerek yahut yorumlanarak verilir. Her iki

durumda da, alint1 yapilan kaynaga (metin, tablo,sekil ve benzeri dahil) mutlaka atifta

bulunulmalidir. Bu konuda asagidaki ilkeler uygulanir.

a.

Kaynaktan aynen alinan bilgiler (quotation), cift tirnak icinde(".....")
gosterilirler. Makaleyi hazirlayanin, kaynaktaki bilginin 6ziinii degil, bicimini
degistirerek yaptigi alintilar ise, ¢ift tirnak arasina alinmadan gosterilirler. Her
iki alint1 tiiriinde de, ilgili kaynaga mutlaka atif yapilir ve atiflarin her birine,
bir birini izleyen numaralar verilir.

Makalede, kaynaktan aynen aktarilan bilgilerin tamami verilebilecegi gibi,
Ornegin ciimle, paragraf veya sayfalar halindeki bilgilerin sadece belli kisimlar1
da verilebilir. Bu durumda, ciimlelerde belli kelimelerin, cesitli climlelerin,
paragraf ve sayfalarin atlanarak verildigini gostermek iizere, atlanan yerler ii¢
nokta ile belirtilir.

Baska kaynaklardaki bilgilerin aynen aktarilmasi durumunda, kaynaklarda
noktalama isaretleri ve ceviri yanliglar1 dahil olmak iizere harf, ciimle, tarih,
yer vb. gibi yanligliklar da tekrarlanir. Makale yazari, kaynak metindeki
yanlishiklar1 diizelterek vermek isterse, o zaman dogru bilgi, yanlis bilgiden
hemen sonra bir parantez icinde gosterilir.

Kaynaklardan aynen yapilan alntilar, bir cimleyi agsmayacak uzunluktaysa,
makale metni icinde verilirler. Daha uzun alintilarda, ahntinin ilk ve son
satirlart ile makale metni arasinda en az ¢ift aralikli bogluk birakilarak, alint1 ile
metnin ayirt edilmesi saglanir. Bu tiir alintilar i¢in, makale metninde

kullanilan puntodan daha kii¢iik punto kullanilir.

Referans Dipnotlari ile ilgili Kurallar

Referans dipnotlarinda, ilgili kaynaga ilk kez referans veriliyorsa, bu referansta, eserle ilgili

mevcut bibliyografik bilgilerin tiimii, asagidaki sirayla yer alir:

Yazar ad1 ve soyadi, eser adi, yayina hazirlayan(veya editor), ceviren veya cizer adi1 ve soyadsi,

cilt, basim, baski ve yaymn bilgisi (cilt sayis1, basim sayisi, baski sayisi, seri adi, yayin yeri,

yaymevi, yayin tarihi), cilt numarasi ve sayfa sayilar1.

Biilent Tanor, Osmanh-Tiirk Anayasal Gelismeleri, Istanbul, Der Yayinlari,
1992, s. 25.



Biilent Gokay, Bolsevizm ile Emperyalizm Arasinda Tiirkiye, Cev. Sermet
Yalcin, Istanbul, Tarih Vakf1 Yurt Yayinlari, 1977, s.97.
Eger referans dipnotlarinda, aynm1 kaynaga ikinci veya daha fazla atifta bulunuluyorsa,
yukaridaki bilgiler kisaltilarak verilir.
Aym yapita izleyen sekilde ikinci kez referans:

A.e.

Avyni vyapita, fakat farkli sayfasina referans:

A.e., s. 40.

Araya baska referanslar girildiginde, Tanor’iin kitabina yeniden referans:

Tanor, Osmanh-Tiirk Anayasal Gelismeleri, s. 22. veya
Tanér, a.g.e., s.22.

Edite edilmis kitapta makaleye referans:
Cemal Kafadar, “Osmanli Siyasal Diisiincesinin Kaynaklar1 Uzerine
Gozlemler”, Tanzimat ve Mesrutiyet’in Birikimi, Ed. Mehmet O. Alkan,
Istanbul, Iletisim Yayinlar1, 2004, s.30.

Siireli yayinda makaleye referans:
Ernst E. Hirsch, “Iktidar ve Hukuk,” Cev. Hayrettin Okgesiz, Hukuk
Arastirmalan, C.II, No:3 (Eyliil-Aralik 1987), s. 44.

Gazete makaleleri veya haberlerine referans:
Yeni Ziraat Gazetesi, Say1:10 (1 Subat 1337), s.16.
“Ciftci Firkas1”, ikdam, 22 Kanun-i sani 1336, s.2.

Arsiv belgelerine referans:
BOA., 1. Sura-y1 Devlet, 4434 (11 Saban 1302/26 May1s 1885).
BOA., DH.MB.HPS., 33/20 (29 C.ahir 1336/11Nisan 1918).

Elektronik kaynaga referans:

John N.Berry , "Educate Library Leaders,” Library Journal, February 15,
1998 , (Cevrimigi) http//www.epnet.com/ehost, 3 Nisan 2000. veya

Bill Crowley-Bill Brace, "A Choice of Futures: Is It Libraries Versus
Information?”, (Cevrimici) http//www.epnet.com/ehost, 30 Mart 2000.

Kaynakca
Homans, George C.: “Social Behavior as Exchange”, Small Groups, Ed. By A. Paul

Hare, Edgar R. Bogotta, Robert F. Bales, New York, Alfred A.
Knopf, 1962, pp. 170-183



Kaboglu, ibrahim O.: “Diisiince Ozgiirliigii: Avrupa Olgiitleri ve Tiirkiye”, Insan
Haklar Yilhig, C.XV, 1993, s. 45-53.
Sartori, Giovanni: Demokrasi Kurami, Cev. Deniz Baykal, Ankara, Siyasi Ilimler

Tiirk Dernegi Yayinlari, [t.y.].

Tanor, Biilent: Osmanh-Tiirk Anayasal Gelismeleri, Istanbul, Der Yayinlari,
1992.
EKler:

Makalenin ek kisminda, metinle ilgili tablolar, formlar, anket sorularinin listeleri, kolay
bulunamayacak belgelerin kopyalari, fotograf, harita vb. gibi malzemeler bulunur. Bu tiir tek
bir malzeme i¢in sadece bir ek, birden ¢ok malzeme icin de, gerekli goriiliirse, birden cok ek
yer alir. Ekler, birbirinden ayirt edilmesi gerekecek sayida ise ya biiyiik Romen veya Arap
rakamlariyla, birbirini izleyecek bicimde numaralanir. Her numaranin karsisina, Ek’in
icerigini belirten bir bagligin konulmasi 6nerilir.

Ek’te yer alan bilgiler, baska kaynaklardan aktarildigi takdirde, bu kaynaklara iligkin

referanslar mutlaka belirtilmelidir.

Bashklar:i Numaralandirma:

Makalede kullanilacak baglik numaralandirilmas: 6rnegi asagiya ¢ikarilmistir:

L1 T XXX X KKK e eeeeeerenneeeeeeeeeataeeeeeeeeesaneaneeeesesessereaneaens .

1120 XXX X KKK et eeeerereaeeeeeeeeessereeneeeeeeesstaeneeeesesseresannnenss

1.2 XXXK XK K ettt e e eeeeatat e eeeeeeeesaateseseeeetesemaaneeeeeeesesesaasannassesesessnnnneees
2o XXX X XXX e eettueeeeeeeennenneeseeessusennsesesessasennesseeesesstasnnaesesesessasanseseseensons

21T XXX X KKK e eeeerereeeeeeeeeereneaeeeeeeeesatanaeseseseesene s nnes
2. 1.2 XXXX XK K e eeeerereeeeeeeeeesereereeeeeeeeestataraeeseseesesenaneens
2.2 XKXK XK EKX XK vt eeeeeeeemnnnaneneeeeaesensaseseseeeesesensasaeesesesssessmnenenessssesesnmnneness




