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Unvam: Teknik Hizmetler Sorumlusu

Bagh Oldugu Pozisyon: Merkez Kiitiiphane Sube Miidiirti

Vekili: Merkez Kiitiiphane Sube Miidiirii tarafindan yetkilendirilmis Teknik Hizmetler Sorumlusu

Nitelikleri:

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanununda belirtilen sartlar1 tasimak.

Universitelerin 4 yillik egitim veren Kiitiiphanecilik, Arsivcilik, Dokiimantasyon ve Enformasyon,

Bilgi ve Belge Yonetimi Boliimlerinden mezun olmak.

Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek i¢in gerekli is deneyimine sahip olmak.

Ilgili mevzuat, yonetmelik, yonerge ve esaslar1 bilmek
Temel bilgisayar bilgisine sahip olmak.

Gorev ve Sorumluluklar:
1. Teknik Hizmetler Sorumlusu Kapsamindaki Gorev ve Sorumluluklar

Kitap, tez, kitapdis1 belgelerin uluslararasi standartlara uygun olarak AAKK?2 ve Marc 21 formatina
gore kataloglama islemlerini Sirsi Dynix Symphony Entegre Kiitliphane Otomasyon Sistemi
iizerinde koordinasyonunu gergeklestirmek.

Kataloglamas1 yapilan kitap, tez, kitapdist belgelerin kontroliiniin koordinasyonunu ger¢eklestirmek.
Kataloglamasi tamamlanan kitap, tez, kitapdisi belgelerin ilgili depodaki raflarina yerlestirilmesini
koordine etmek.

Sube Kiitliiphanelerinin, Merkez Kiitiiphanenin olusturdugu kataloglama politikas1 dogrultusunda
kataloglama islemlerinin yiiriitilmesini koordine etmek.

Merkez Kiitiiphane ve Sube Kiitiiphaneleri personeli, yar1 zamanli 6grenciler ve stajyer 6grencilere
1s basinda kataloglama egitimini koordine etmek.

Kataloglamayla ilgili politikalar1 Merkez Kiitliphane ve Sube Kiitiiphaneleri adina gelistirmek,
revize etmek.

Okuyucu isteklerinde depolarda bulunamayan yayinlarin takibi yapildiktan sonra gerekli islemleri
Sirsi Dynix Symphony Entegre Kiitiiphane Otomasyon Sistemi {izerinde yapmak.

KYS Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar

Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasini benimsemek ve bu dogrultuda hareket
etmek,

Universite ve birim kalite hedeflerine ulasilmast i¢in {izerine diisen ¢alismalar1 yapmak,
Faaliyetlerini yiiriitiirken [U KYS dokiimanlarna uygun hareket etmek ve kayitlar1 eksiksiz tutmak,
KYS kapsaminda biriminde yapilacak diizeltici ve dnleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki
saglamak,

Yaptigi isle ilgili iyilestirme Onerilerini Birim Kalite Temsilcisi ve Birim Dokiimantasyon
sorumlusu ile paylagsmak

KYS caligsmalar1 kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak

Yetkileri:

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme ve denetleme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.

HAZIRLAYAN GOZDEN GECIREN/KONTROL ONAYLAYAN

BIRIM KALITE TEMSILCISi GENEL SEKRETER KALITE KOORDINATORU






