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Unvam: Depo Personeli

Bagh Oldugu Pozisyon: Arastirmaci/Kullanict Hizmetleri Sorumlusu

Vekili: Merkez Kiitiiphane Sube Miidiirii tarafindan yetkilendirilmis Depo Personeli

Nitelikleri:
e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanununda belirtilen sartlar1 tagimak.
e Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek i¢in gerekli is deneyimine sahip olmak.
e [lgili mevzuat, yénetmelik, yonerge ve esaslar1 bilmek.

e Temel bilgisayar bilgisine sahip olmak.

Gorev ve Sorumluluklari:

1. Depo Personeli Kapsamindaki Gorev ve Sorumluluklar

e Yaymnlarin; kitap ve tez depolarinda demirbas sirasina gore, dergilerin alfabetik siraya gore ve
gazetelerin yer kataloguna gore yerlestirmek ve genel diizeninin korunmasini saglamak.

e Kiitiiphanenin dermesinde bulunan yayinlarin (kitap, gazete, siireli yayin, tez, vb) depolandigi
alanlardan, kullanicilarin kiitliphane yazilimi ve/veya figle istemis oldugu yayin isteklerini
hazirlayarak Yaymn Istek Bankosundaki gorevlilere ulastirmak.

e Yipranan yayinlarin cilde ayrilma islemini gergeklestirerek, ilgili Boliim(ler)e de haber vermek.

2. KYS Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar

e  Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasin1 benimsemek ve bu dogrultuda hareket
etmek,

e Universite ve birim kalite hedeflerine ulasilmast icin iizerine diisen caligmalar1 yapmak,

e Faaliyetlerini yiiriitiirken IU KYS dokiimanlarina uygun hareket etmek ve kayitlar1 eksiksiz tutmak,

e KYS kapsaminda biriminde yapilacak diizeltici ve dnleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki
saglamak,

e Yaptigi isle ilgili iyilestirme Onerilerini Birim Kalite Temsilcisi ve Birim Dokiimantasyon
sorumlusu ile paylagmak

e KYS ¢aligmalar1 kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak

Yetkileri:
e Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak.

e Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.

HAZIRLAYAN GOZDEN GECIREN/KONTROL ONAYLAYAN
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