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Unvani: Yararlandirma Personeli

Bagh Oldugu Pozisyon: Nadir Eserler Kiitiiphanesi Sube Miidiiri

Vekili: Nadir Eserler Kiitliphanesi Sube Miidiirii tarafindan yetkilendirilmis Yararlandirma Personeli

Nitelikleri:

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanununda belirtilen sartlar1 tasimak.

Universitelerin 4 yillik egitim veren Kiitiiphanecilik, Arsivcilik, Dokiimantasyon ve Enformasyon,

Bilgi ve Belge Yonetimi Boliimlerinden mezun olmak.

Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak.

Ilgili mevzuat, yonetmelik, ydnerge ve esaslar1 bilmek

Temel bilgisayar bilgisine sahip olmak.

Gorev ve Sorumluluklarz:

1. Yararlandirma Personeli Kapsamindaki Gorev ve Sorumluluklar

Gelen kullaniciyt ilgili kataloglara yonlendirmek, yayin istek fisinin doldurulmasina yardimci olmak,
yayin istek fisini depo gorevlisine iletmek ve eserlerden ¢ogalti almak isteyen okurlarin taleplerini
degerlendirmek.

e Depo gorevlisi tarafindan teslim alinan yayinlarin ilgili deftere kaydi yapilarak kullaniciya teslim

etmek.

Kullanicinin, yayinlari kurallara uygun bir seklide kullanmasini saglamak.

Kiitliphane koleksiyonunda kullanicilara bibliyografik tarama ve yayinlara nasil erisilecegi

konusunda bilgi vermek.

Kart katalog veya bilgisayarda yayin arama, hesap agma, istekte bulunma, istekleri farkli depolara
yonlendirme, yayin isteme bankosuna geldiginde kimlik karsilig1 yaymi kullaniciya verme, isi biten
yayinlar i¢in kullanici kimliginin geri iadesi ve fislerin iptali veya bilgisayardaki kayitlarin
kapatilmasi, yayinin depoya iadesini ger¢eklestirmek.

2. KYS kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar

Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasin1 benimsemek ve bu dogrultuda hareket
etmek,
e Universite ve birim kalite hedeflerine ulasilmasi i¢in iizerine diisen ¢alismalar1 yapmak,

Faaliyetlerini yiiriitiirken [U KYS dokiimanlarina uygun hareket etmek ve kayitlar1 eksiksiz tutmak,

KYS kapsaminda biriminde yapilacak diizeltici ve dnleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki
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saglamak,

e Yaptigi isle ilgili iyilestirme Onerilerini Birim Kalite Temsilcisi ve Birim Dokiimantasyon sorumlusu

ile paylagmak

e KYS caligmalar1 kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak

Yetkileri:

e Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gerceklestirme yetkisine sahip olmak.

e Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.
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