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14537 GOREV TANIMI

Unvani: Arastirmacy/Kullanict Hizmetleri Sorumlusu

Bagh Oldugu Pozisyon: Merkez Kiitiiphane Sube Miidiirti

Vekili: Merkez Kiitiiphane Sube Miidiirii tarafindan yetkilendirilmis Arastirmaci/Kullanict Hizmetleri
Sorumlusu

Nitelikleri:
657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanununda belirtilen sartlar1 tasimak.

Universitelerin 4 yillik egitim veren Kiitiiphanecilik, Arsivcilik, Dokiimantasyon ve Enformasyon,
Bilgi ve Belge Yonetimi Boliimlerinden mezun olmak.

e Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek i¢in gerekli is deneyimine sahip olmak.

Ilgili mevzuat, yonetmelik, yonerge ve esaslar1 bilmek.

e Temel bilgisayar bilgisine sahip olmak.

Gorev ve Sorumluluklar:
1. Arastirmacy/Kullanic1 Hizmetleri Sorumlusu Kapsamindaki Gorev ve Sorumluluklar
e Bilgiye dogru sekilde erigimi saglamak i¢in gerekli yonlendirmeleri yapmak.

Birimdeki is akisini organize etmek.

Kiitliphane hizmetinin kesintiye ugramadan devam edebilmesi i¢in 6glen aras1 ndbet hizmetini
organize etmek.

Birimdeki yar1 zamanli 6grenciler ve stajyer 6grencilere otomasyon programi egitimi vermek ve ig
akisini koordine etmek.

no

KYS Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar

Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasin1 benimsemek ve bu dogrultuda hareket
etmek,
e Universite ve birim kalite hedeflerine ulasilmasi i¢in iizerine diisen ¢alismalar1 yapmak,

Faaliyetlerini yiiriitiirken IU KYS dokiimanlarina uygun hareket etmek ve kayitlar eksiksiz tutmak,

KYS kapsaminda biriminde yapilacak diizeltici ve 6nleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki
saglamak,

Yaptig: isle 1lgili 1yilestirme Onerilerini Birim Kalite Temsilcisi ve Birim Dokiimantasyon sorumlusu
ile paylagmak
e KYS c¢aligmalar1 kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak

Yetkileri:
e Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklart ger¢ceklestirme yetkisine sahip olmak.
e Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.

HAZIRLAYAN GOZDEN GECIREN/KONTROL ONAYLAYAN
BIRIM KALITE TEMSILCISI GENEL SEKRETER KALITE KOORDINATORU




