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Unvami: Tasinir Kayit Kontrol Islemleri Yetkilisi

Bagh Oldugu Pozisyon: Teknik Hizmetler Sorumlusu (Dergi Islemleri)

Vekili: Merkez Kiitiiphane Sube Miidiirii tarafindan yetkilendirilmis Tasinir Kayit Kontrol Islemleri
Yetkilisi

Nitelikleri:

2547 sayili YOK Kanununda ve 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununda belirtilen sartlari tasimak.
Universitelerin 4 yillik egitim veren Kiitiiphanecilik, Arsivcilik, Dokiimantasyon ve Enformasyon
Bilgi ve Belge Yonetimi Boliimlerinden mezun olmak.

Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak.

Ilgili mevzuat, ydnetmelik, yonerge ve esaslar1 bilmek.

Temel bilgisayar bilgisine sahip olmak.

Gorev ve Sorumluluklarz:

1. Tasmr Kayit Kontrol islemleri Yetkilisi Kapsamindaki Gorev ve Sorumluluklar

5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanununun 44. maddesince yiiriitilmesini saglamak.
Bagkanligin Taginir Kayitlarinin; dergi ve gazetelerin ilgili kanun ve yonetmelikler ¢ergevesinde
diizenli olarak islemlerinin takip edilmesini ve Tasiir Mal Yo6netmeligi dogrultusunda hazirlanan
programa giris islemlerini gergeklestirmek.

N

KYS Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar

Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasin1 benimsemek ve bu dogrultuda hareket
etmek,

Universite ve birim kalite hedeflerine ulasilmast icin iizerine diisen caligmalar1 yapmak,
Faaliyetlerini yiiriitiirken IU KYS dokiimanlarina uygun hareket etmek ve kayitlar eksiksiz tutmak,
KYS kapsaminda biriminde yapilacak diizeltici ve dnleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki
saglamak,

Yaptig1 isle ilgili iyilestirme Onerilerini Birim Kalite Temsilcisi ve Birim Dokiimantasyon sorumlusu
ile paylagmak

e KYS c¢aligmalar1 kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak

Yetkileri:
e Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklart ger¢ceklestirme yetkisine sahip olmak.
e Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.
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