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1. Amacg

Bu prosedirin amaci; Onkoloji Enstitusi’'nde yuratilen gavenlik hizmetlerinin igleyigini
tanimlamaktir.

2. Kapsam

Bu prosedur; Onkoloji Enstitiusu bunyesinde yurutilen guvenlik hizmetlerini kapsar.

3. Sorumlular

Hastane Muduri Yardimcisi, Givenlik Gorevlileri

4, Uygulamalar

4.1. Enstitimuzde glvenlik hizmetleri; glivenlik gorevilileri tarafindan, 5188 Sayili Ozel Givenlik
Hizmetlerine Dair Kanun ve 5188 Sayili Ozel Givenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina
iliskin Yénetmeligi'ne ve ilgili teknik sartnameye gore yiritilir.

4.2. Guvenlik hizmetinde calisacak personele yuklenici firma tarafindan, mesleki oryantasyon
egitimi ile birlikte etkili iletisim ve mesleki hukuk egitimleri de verilir.

4.3. Guvenlik gorevlilerinin ¢calisma duzeni “Giivenlik Ekipleri Nobet Cizelgesi” ile kayit altina
alinir. Bu gizelge Guvenlik Mudura tarafindan hazirlanir ve onaylanir.

4.4. Nobet yeri ve vardiya degisiklikleri GUvenli Amirinin bilgisi ve izni ile yapilir.

4.5. Her nébet degisiminde ndbeti devir alan ve devir eden personel “Vardiya Defteri”ni imzalar.
Gulvenlik amiri yaptigi kontrolleri ayni defterle kayit altina alir.

4.6. Kimlik yaka kartlari gérev alani ve suresi igerisinde herkes tarafindan gorulecek sekilde
takilr.

4.7. Enstitt ana giris kapisi, glvenlik gorevlileri tarafindan 24 saat kesintisiz kontrol edilir. Mesai
saatlerinde gorev alanlan higbir sekilde terk edilmez ve gorevli olmayan kisiler galisma alanina
alinmaz. Ogle yemegine 12:00-14:00 saatleri arasinda dénisimli gidilir. Ana giris kapisinda iki
guvenlik gorevlisinin bulundugu vardiyalarda, gorevlilerden biri saatlik periyodlarla binayi dolagarak

devriye gezer.

4.8. Beklenmedik durumlarda hastaneye ait tum girig-cikiglar guvenlik amirlerinin talimati ile
kapatilir.

4.9. Girig-gikiglarda supheli sahislarin dedektorle Ust aramasi yapilir, karsi gelenler kolluk
kuvvetlerine bildirilir.

4.10. Hasta ziyaretgilerinin hastane kurallarina uymasi saglanir. Mesai saatleri disinda gelen

ziyaretciler, “Ziyaretgi Defteri”’ne kayit edilir.

HAZIRLAYAN GOZDEN GEGIREN/KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Slre¢ Sorumlusu Kalite temsilcisi Enstiti Maduri/Bashekim
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4.11. Guvenlik gorevlileri ndbetleri/devriyeleri sirasinda tespit ettikleri risk iceren durumlari (agik
birakilmis kapi, vb), yasanan olaylari, olumsuzluklari ve kullandiklari ekipmanlari  “Vardiya
Defteri”ne isleyerek Hastane Mudur Yardimcisina iletir. Hastane Mudir Yardimcisi da de ust
yaziyla hastane Bashekimligi’'ne bildirir.

4.12. Enstitimizde yasanabilecek hirsizlik, darp gibi yasa digi minferit olaylara yetkileri dahilinde
muadahale ederler. Midahale 6ncesinde, sirasinda ya da sonrasinda ele gecirilen slpheli sahis ve
olay ile ilgili delilleri, gorgu taniklarini mamkuin olan en kisa surede Emniyet yetkililerine teslim eder
ve Hastane Muaddr Yardimcisini bilgilendirir. Olayla ilgili tutanak tutulur. Tutanaklar Hastane Mudur
Yardimcisina iletilir.

4.13. Arizalanan asansdrler icin ilgili firma aranir ve onarimini saglanir.

4.14. Mesai disinda bakim-onarim, tadilat vb nedenlerle OE’'ne gelen gesitli firma calisanlari,
“Mesai Saatleri Disi Miidahale Formu”na kayit edilir. izleyen ilk mesai giiniinde Hastane Mudur

Yardimcina iletilir.

4.15. Enstitl, 24 saat kapali devre glvenlik kamera sistemi ile izlenir. Sistem 15 gunlik kamera
kayitlarini otomatik olarak saklar. Kamera odasinin isleyis ve denetiminden Hastane Mudur
Yardimcisi sorumludur. Bir olay gerceklestiginde (hirsizlik, darp, vb) olay gunine ait kayitlar resmi

yazi ile talep edilmesi durumunda Emniyet guglerine teslim edilir.

4.16. Yangin, deprem gibi dogal afetler olmasi halinde “Acil Durum ve HAP Plani” uyarinca
gerekli uygulamalar yapilir.

4.17. Enstitimizde beyaz kod uygulamalari “Beyaz Kod Uygulamalari Talimati” uyarinca
yaratalar.

4.18. Enstitd sinirlari igerisinde bulunan kayip esyalar mesai saatleri igerisinde bolim yodneticileri
veya yetKkilileri ile gérusulur. Mesai disinda ise tutanak tutarak Hastane Mudur Yardimcisi’'na teslim
eder.

4.19. Olim olmasi halinde; merhum yakinlarini Enstiti bahgesine alrr. Olen hastanin sahsi

egyalarini yakinlarina teslim eder, morga gonderilmesi igin ambulansa haber verir.

5. ilgili Dékiimanlar

5.1. iU Déner Sermaye isletme Midirligi - Ozel Giivenlik Hizmeti Teknik Sartnamesi
5.2.  Mesai Saatleri Dig1 Mudahale Formu

5.3.  Acil Durum ve HAP Plani

5.4. Beyaz Kod Uygulamalari Talimati

HAZIRLAYAN GOZDEN GEGIREN/KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Slre¢ Sorumlusu Kalite temsilcisi Enstiti Maduri/Bashekim
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5.5. Dis Kaynakli Dokiimanlar:

5.5.1. 5188 Sayili Ozel Glvenlik Hizmetleri Kanunun Uygulanmasina iligkin Yénetmelik

5.5.2.  Ziyaretci Defteri
5.5.3. Vardiya Defteri
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