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2025-2026
EGITIM OGRETIM YILI
BAHAR YARIYILI
STAJ BASVURU
KILAVUZU

i.0. AKSiS Otomasyon Sistemi: http:/ / aksis.istanbul.edu.tr/

AUZEF Web Sitesi: http:/ / auzef.istanbul.edu.ir/




2025-2026 Egitim-Ogretim yili bahar yariyilinda zorunlu staj uygulamasi bulunan programla-
ra kayitl dgrencilerin staj basvurularn asagidaki islem adimlarina gére Aksis otomasyon sistemi
Uzerinden yapilacaktr.

STAJ BASVURU TARIHLERI

Hemsirelik Lisans Tamamlama, Endistri Mihendisligi Lisans Tamamlama, Cografi Bilgi Sis-
temleri Onlisans, Bankacilik ve Sigortacilik Onlisans, Dis Ticaret Onlisans, is Saghgr ve Gi-
venligi Lisans, Laborant ve Veteriner Saglk Onlisans ve Sosyal Hizmet Lisans Tamamlama
Programlarina ait staj basvuru tarihleri;

Staj Basvuru Tarihi: 16 Mart - 27 Mart 2026
Basvurularinin Degerlendirilmesi: 16 Mart —03 Nisan 2026
Degerlendirme Sonuclarinin ilani: 16 Mart 2026 tarihinden itibaren sistem izerinden erisilir.

Cocuk Gelisimi Acikégretim Lisans, Onlisans ve Uzaktan Egitim Onlisans programlarina ait
staj basvuru tarihleri;

Staj Tercih Tarihi: 16 Mart - 27 Mart 2026

Staj Basvuru Tarihi: 16 Mart - 27 Mart 2026

Basvurularinin Degerlendirilmesi: Staj basvurusu yapildiktan sonra 10 giin icinde degerlen-
dirilecektir.

Engelli Ogrencilerin mazeretlerinin kabul edilmesi durumunda 6devlerini 20 Nisan -17 Temmuz
2026 tarihleri arasinda 6grenci otomasyon sistemi izerinden yikleyecektir. Odev konulari ilgili
programlarin web sayfasinda duyurulacaktir.



STAJ BASVURU ADIMLARI

1. Aksis Otomasyon Sistemine Giris

’

AKSIS otomasyon sistemine (http://aksis.istanbul.edu.tr/) kullanici adi ve sifre ile giris yaptik-
tan sonra Auzef Ogrenme Yénetim Sistemi sekmesine tiklanir.

AUZEF Sinav Sistemi AUZEF Goziim Merkezi ‘ AUZEF Web Sayfasi
AUZEF Sinav Sistemi AUZEF {Bz0m Merkezl L0. Agik ve Uzaktan Ejitim Fakiitesi - Ana

1.1. Basvurularim sekmesi altinda “Staj Basvurulan” ekranina tiklanir. Acilan sayfadan Yeni Staj
Basvuru sekmesi tiklanir.

o .
ISTANBUL ONIVERSITESI HEMSIRELIK, LISANS TAMAMLAMA PROGRAMI, (AGIKOGRETIM) - Devamii Ogrenci -

Staj Basvurular Staj Bogvurulan

Bagvurulonm

Staj islemleri . "
Bagvuru Listesi + Yeni Staj Bagvurusu

Sto] Bagvurulan

Bilgiledirme Mesaiji
¥ Kayith bir stoj bagvurunuz bulunmamaktadir
Bagvuru yapmak iin "Yeni Staj Bagvurusu” buttonuna tiklayiniz

1.2. Stajlarini ddev seklinde yapmak isteyen Engelli 6grencilerimizin basvuru islemleri icin,
Basvurularim-staj islemleri-staj mazeret basvurulan sekmesinde acilan sayfadan, “Yeni Mazeret
Basvuru” butonu tiklanir.



@ STANBUL ONIVERSITESI HEMSIRELIK, LISANS TAMAMLAMA PROGRAML (AGIKOGRETIM) - Devaml Ogrenci - v

o Staj Mazeret Bagvurulan  siof erior  Staj Mazeret Bogvunian
o Fullanici igemieri
e ——————————
3 Bagwurulanm
—_———t
+ Stoj iglemien Bagvuru Listesi Yeni Mozeret Bagvunsy
Stoj Bagvurulon
Ders Ad Ba ¥iiklar #
Stoj Muafiyet Bagvurulan
+ Stoj Mazeret Bagvurulan
i :
Ders Iglemisrl Bilginize
j Kayith bir mazeret bogeurunuz bulunmomaktods,
@ Soavigemer BagvUU Yopmak igin Yeni Mozeret Bosvurnusy buttonuno tidaying

1.3. Acilan sayfadan mazeret sebebi secilerek ilgili belge yiiklenir ve “Kaydet” butonuna ba-
silir.

’ rreeTgee— HEMGRELIC LISANS TAMAMLAMA PROGRAML (AGIKOSGRETIM) - Devarma Ogreecd -
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2. Cocuk Gelisimi Acikégretim (Lisans, Onlisans) Cocuk Gelisimi Uzaktan Ogretim
(Onlisans) Programlar Staj Tercihi

NOT: 2.1 ve 2.2 islemleri sadece Cocuk Gelisimi programi égrencileri icin gecerli olup diger
programlara kayitl égrencilerimizde bu iki islem yapilmamaktadir. Cocuk gelisimi staji yapmak

isteyen 8grencilerimiz Yeni Staj Basvurusu sekmesini tkladiktan sonra asagidaki 3. Adimdan
islemine devam edecektir.

2.1. Acilan sayfadan Staj adi ve istege Bagl Staj durumu secilir.

Q@ ISTANDUL OrvERsiTES! GOCUK GELISIML, ONLISANS PROGRAMI, (AGIKOBRETIM) - Devami Ogrenci -

Yeni Bagvuru

o utionics igiemiern

Yeni Bagvuru

s
d soyod E-Posta:
Sare
Program GOCUK GELI§iML ONLISANS PROGRAMI, (4
Bilgi
1) stoj Bogvurunuzu 14.03.2022-14.03.2023 torihleri arasinda tomomicmahsna.
Stojini 14.03.2022-14.03.2023 torinier orasnda yapa z Stoj Tarihi clonn bu tariier gz Gnunde bukindurarak segmeksiniz
pr ol

GOCUK GELIgiMI STAJI - 20 Gan

stege Bagh Staj =

2.2. Staj yapmak istemeyen &grenciler icin acilan sayfadan istege Bagh Staj istememe Sebebi
secilerek kaydet tusuna basilir.

Yeni Bagvuru

Yeni Bagvuru

E-Posta

silgi
i) Sto) Bogvurunuzy 14.03.2022-14.03.202
Stopra 14.03.2072-14.03.2023 tonrier

2inaa tamarmiarmansin.
i3 yapatiwsiniz. Sto] Baglangis Tarinl alonn bu tarinen goz Sninde bulundurarak segrmeliziniz




3. Staj Basvuru Formunun Doldurulmasi

Acilan sayfadan Staj Basvuru formundaki ilgili alanlar doldurularak kaydet tusuna basilir.

Staj Adh ¢

Staj Seginiz

Kurum ad *
Kurum Ad
Birim Ad *
Birirm Adh
Kurum Telefonu *

Kurum Telefonu

&taj Yopidocok Kurumun Maag Sdeme Durumu *

Kurumun Maas Odemes Durumunu Seciniz

Yetkili &d Soyod *

Yetkii Ad Sayad

Yetkili Cep Telefonu *

Yatkill Cep Te

Saghk Yordimi Durumiu *

Saghk Yanrm Dururmu Seginlz

5taj Boglongig Tarihi *

5taj Baglang

Kururm |17 *

Il Seginiz w

Kurum llgesi*

lige Seginiz -

Kurum Adresi *

F. ururm Adras| @

Kufuim Adres) Bay odainog

Yatkili Unvan | Gorevi *

Yatkil Urneor

‘otkili E-Posto Adresi *

Yotkill E-Posto A

2547 oyl Yaksesodretinn Eanunu nun 4o maddes: ve 5510 =gyl Soeyal Sgortalar Konununun S.madossinin b bendl geredl Fokiltemade 10y wyquiamazinag tabl

tutulmnoktaym.

Yukanoa isarstiedidim beyonemen dodgrubuduny, durumumdo dedisikik olmos: duramunda dedisikigh hemen bildirecedimi kabul eder, beyanimin hatal veya sksik
alrasmndan kaynaklanacok prim, Idorl para cezas, geclkme zammi ve gecikme fam vb. kanuni cezolonn tarafimea adenecedinl toahhlt edenim

Gindsdam bilgilenin dodru cldudunu cnaylyomum,



4. Staj Basvuru Formunun Yiklenmesi ve Gincellenmesi

4.1.Acilan sayfadan isleme devam et sekmesi tiklanir.

Bagvuru Listesi + Veni Stoj Bagvurusu

Bitis Tarih Aciklama YUklenmis Dosyalar slemiler

Bagvuru Formunuzu Sisteme Ylkleyiniz u = igleme Devam Et

4.2. Acilan sayfadan “Basvuru Formu Indir” sekmesine tiklanir ve indirilen basvuru formu 6g-
renci imzasi ve staj yapilacak kurum staj yetkilisine onaylatilarak pdf formatinda “Basvuru For-
mu Yukle” sekmesinden sisteme yiklenir.

Basvuru Formu iglemleri € Bogvuru Listesine Dan

Bagvuru Formu indir Alani

Bagvuru Fermuna Bagvuru Formu indir sekmesinden erisilir.
1 Basvuru Formunda ilgili alanlar isiak imzal olarak cnaylanir.

Staj Bagvurunuzu 03.12.2021-01.01.2023 tarihleri arasinda tamamlamalisiniz.

[

Bagvuru Formu Yiikle Alani (pdf)
Yiklenen Bagvuru Formu PDF formatinda olmalidir.

Bagwvuru Formu 03.12.2021-01.01.2023 tarihleri arasinda sisteme ydklenmelidir.

DOSYALARI BU ALANA SURUKLEYIN YA DA BURAYA TIKLAYIN

Basvuru Formu Gluncelle Alani

Basgvuru formunda herhangi bir bilgi gincelleme islemi icin Bagvuru Formu Glncelle sekmesi kullanihr.

L]



|II

4.3. Yiklenen Staj Basvuru Formunda degisiklik yapmak icin acilan sayfadan “Toming Sil” sek-

mesine basilarak yiklenen basvuru formu silinir.

Basvuru Formu Yiikle Alar (pdf)
Yiklenen Bogvurd Formu PDF formatinda oimalidir.

Bosvuru Formu 03.12.2021-01.01.2023 tarihlen arasinda sisteme ydklenmelidir.

DOSYALARI BU ALANA SURUKLEYIN YA DA BURAYA TIKLAYIN

StajBasvuruFormu (20).pdf 017 M

Toplam Dosya Boyutu 0.17 M Tormdni sil

4.4. Staj Basvuru Formunu giincellemek icin acilan sayfada basvurumu giincelle sekmesi tik-
lanir.

Basvuru Formu iglemleri € Bogvuru Listesine Don

Bagvuru Durumu

Suan bagvuru formunuz "Komisyon Onayi Bekleniyor” statustndedir. Komisyon onay islemleri bagvuru suresi bittikten sonra
| baslayacaktir. Yaklemis oldugunuz basvuru formunu gorintilemek istiyorsaniz asadidaki buttona basabilirsiniz.

Bagwuru Formunu Gorintile

Bagvuru Guncelleme

Bagvuru Formunu gancellemek istiyorsaniz asagidaki butona basip, ylklediginiz dosyanin silinmesine onay vermelisiniz.

Silinmesini onayladigimiz dosyaya erisemezsiniz! Bilginize.

Bagvurumu Gancslie
Bagvuru Formuna Onay Ver(Fake)




5. Staj Basvuru Formunun Onay ve Diizenleme Durumunun Takibi

5.1. Yikleme islemi tamamlandiktan sonra Staj Basvuru Formunuz Komisyon Onayina Génde-
rilmis olup staj komisyon cevabi beklenir. Yiklenmis Dosyalar kismindan basvuru formu gérin-

tilenebilir.

Baswvuru Listesi

KLINIK UYGULAMA
STAJ

CAPATIP
FAKULTESI

17/01/2022

n/o2/2022

Basvuru Formunuz Komisyon Onayina
Gonderilmigtir

-+ Yeni Sta] Bagvurusu

= igleme Devam
Et

5.2. Yiklenen Staj Basvuru Formunun, Staj Komisyonu tarafindan diizenlemeye génderilmesi
durumunda (Ornegin basvuru formunda &grencinin veya kurum staj yetkilisinin imzasinin eksik
olmasi durumu gibi) Aciklama kisminda belirtilen diizenleme nedenine gére isleme devam et
sekmesine tiklanarak giincelle sekmesinden gerekli dizenleme yapildiktan sonra basvuru for-
munun onayl hali tekrar sisteme yiklenir.

Basvuru Listesi

Basvuru Formu Yeniden Dizenleme Bekleniyor
Ogrenci imzasi eksik

<+ Yeni Staf Bagvurusu

n = igleme Devam Et

5.3. Staj Basvuru Formunuz, Staj Komisyonu tarafindan onaylandiktan sonra isleme devam et
sekmesi tiklanarak sistemden staj defteri indirilir.

Baogvuru Listesi

Staj Basvuru Formunuz Onaylanmistir

+ Y¥eni Staj Bagvurusu

n =% islemne Devam Et




6. Staj Defteri ve isletme Bilgi Formu islemleri

* Acilan sayfadan Staj Defterini indir sekmesi tiklanarak indirilir. Bilgisayar ortaminda (Times
New Roman 12 punto) yazilacak olan staj defterinde, grenci otomasyon sisteminden ali-
nan staj defterinin bos sayfalar kullanilacaktir.

* Staj sitresince yapilan islemler giinlik olarak yazilir ve staj defteri yazdirilir.

* Yazdirilan staj defteri kurum staj yetkilisine onaylatilir.

* Onaylanan staj defteri tarayicidan gecirilerek PDF formahina getirilir ve staj sisteminden Staj
Defteri Yikle sekmesi tiklanarak yiklenir.

Stﬂj Defteri i§lemleri € Bagvuru Listesine Dan

Staj Defteri indir Alani
Staj defteri sablonuna Staj Defteri indir sekmesinden erisilir.
Staj defteri bilgisayar ortaminda doldurulur.

Doldurulan staj defteri ilgili alanlarin onaylatiimasi igin yazdirilir.

Staj Defteri Yukleme Alani (pdf)
Ylklenen Staj Defteri PDF formatinda olmalidir.
Staj Defteri boyutu 20 MB'dan blylk olmamalidir.

Staj Defterinin staj bitiminden sonra en geg 10 gun icinde sisteme yuklenmesi zorunludur. Bu sure disinda staj defteri ylkleme islemni
gerceklestirilemez.

Staj bitig tarihiniz: 11.02.2022

isletme Bilgi Formu;

isletme Bilgi Formu, Staj siresince Kurum tarafindan égrenciye stajyerlik iicreti 6denmis ise Ku-
rumun Devlet Katkisi fonundan faydalanmak istemesi durumunda bu form isletme tarafindan
doldurulacak ve staj bitiminde 6deme yapildigina dair dekont eklenerek &grenciye teslim edile-
cektir. Ogrenci bu formu staj bitiminde sisteme yiikleyecektir. Kurum tarafindan stajyerlik icreti
ddenmemesi durumunda form doldurulmayacaktir.

* Acilan sayfadan isletme Bilgi Formu sekmesi tiklanarak isletme Bilgi Formu yazdirilir.



e Alinan isletme Bilgi Formu Kurum Staj Yetkilisine teslim edilir.

* Formun ilgili kisimlari Kurum Staj Yetkilisi tarafindan doldurulur ve 6deme yapildigina dair
dekont ile birlikte formu &grenciye teslim edilir.

 Ogrenciye teslim edilen form ve dekont tarayicidan gecirilerek PDF formatina getirilir ve staj
sisteminden Isletme Bilgi Formu Yukle sekmesi tiklanarak yiklenir.

isletme Bilgi Formu indirme Alani

Staj yapilan strede igsletmeden stajyerlik maas! alinmasi durumunda doldurulur.

isletme Bilgi Formu Yikleme Alani (pdf)

Yiklenen isletme Bilgi Formu PDF formatinda climalidir.

isletme Bilgi Formunun staj defteri ile birlikte staj bitiminden sonra en geg 10 gin iginde sisteme yiklenmesi zorunludur.

7. Staj Defterinin Onay, Dizenleme ve Red Durumunun Takibi

7.1. Staj Defteri Yukleme islemi tamamlandiktan sonra “Staj Defteri Komisyon Onayi Bekliyor”
aciklamast ile staj komisyon cevabi beklenir. Yiklenmis Dosyalar kismindan staj defteri gérinti-
lenebilir.

Basvuru Listesi + Yeni Stoj Bogwurusu

Staj Defteri Komisyon Onayi Bekleniyor a Q iy e



7.2. Yiklenen Staj Defterinin, Staj Komisyonu tarafindan diizenlemeye génderilmesi durumun-
da (Ornegin staj defterinde kurum staj yetkilisinin imzasinin eksik olmasi durumu gibi) Aciklama
kisminda belirtilen dizenleme nedenine gére gerekli dizenlemeler yapildiktan sonra isleme de-
vam et sekmesine tiklanarak giincelle sekmesinden staj defteri tekrar sisteme yiklenir.

Basgvuru Listesi + Yeni Staj Bagvurusu

Staj Defteri Yeniden Dlzenlemne Bekleniyor _ 5
Kurum Staj Yetkilisi imzas Eksik n u =} Igleme Devam Et

7.3. Staj Defterinin, Staj Komisyonu tarafindan onaylanmasi durumu Aciklama ve islemler kis-
mindan takip edilir.

Bagvuru Listesi = Yeni Staj Bagvurusu

Staj Tamamlandi n 1 Basanl

7.4. Staj Defterinin, Staj Komisyonu tarafindan red edilmesi durumu Aciklama ve islemler kis-
mindan takip edilir.

Basgvuru Listesi + ‘Yeni Staj Bagvurusu

Staj Defteri Komisyon Tarafindan Reddedildi

Staj Defteri Formati Uygun Degil | Bagarisiz



8- Mazeret Basvurusu Kabul Edilen Engelli / Afetzede Ogrenci Odev Yikleme
islemleri

8.1. Basvurulanim kismindan Staj Basvurular sekmesi ve ardindan isleme Devam Et butonu tik-
lanr.

e i % ™
5@ ISTANBUL ONIVERSITES] < PROGRAMI, (AGIKOGRETIM) - Devamii Sgrenci « v

Staj Basvurular lemleri Basvuru Islemleri Staj Basvurular

o Kullamei iglerleri

St iglemleri Basgvuru Listesi

Yapilmak istenen Staj Bagvuru Listesi
Staj Mualiyet Bagvurulan

Sta] Mazeret Bagvurulan

Sdev Yaklenmes! Bekleniyor -+ lgleme Davam Et

Ders Ilemleri

® sinavislemleri

8.2. Acilan sayfadan staj édevi yazim kilavuzuna uvygun olarak hazirlana édev dosyasi Staj
Odevi Yikleme Alanindan yiiklenir.

q@ ISTANDUL ONIVERSITES!

Staj Odevi Stoj Odevi

Staj Odev islemleri

Staj Odevi indir Alam

Staj ddovi yazim kiavuzuna Staj Yazim Klavuzu indic butonundan erigilir.

Staj 6devi yazm kilavuzuna uygun olarak bilgisayar ortaminda yazilir.

Stoj i sonra pdf Ggtird i yuklenir

Stoj Odevi Yanm Kilavuzu
indir

staj Odevi Yikleme Alar (pdf)
Yaklenen Staj Odevi PDF formatinda olmalidir.
Staj Odevi boyutu 20 MB'dan biyak olmamalidir.

Staj 6devi 11.04.2022 - 02.07.2022 tarihleri arosinda sisteme ylkienmesi zoruniudur. Bu sire diginda odevi yukleme iglemi
gergekiegtirilemez.

------------------------------------------------------
DOSYALARI BU ALANA SURUKLEYIN YA DA BURAYA TIKLAYIN




8.3. Yikleme islemi tamamlandiktan sonra Staj Odeviniz Komisyon Onayina Génderilmis olup
staj komisyon cevabi beklenir. Yiklenmis Dosyalar kismindan édev dosyasi gérintilenebilir.

ISTANBUL ONIVERSITESI <

o Kullanici iglemleri
T Bagwurulanm
+ sta iglemleri
« sta] Bagvurulan
Staj Muafiyet Bagvurulan
Staj Mazeret Bagvurulan
Ders iglernleri

B sinaviglemieri

LISANS TAMAMLAMA PROGRAMI, (AGIKOGRETIM) - Devamii Ogrenci =

Staj Bagvurular Staj Bagvurulan

Basvuru Listesi

Yapilmak istenen Staj Bagvuru Listesi

STAJI

Staj Odevi Komisyon Onay Bekleniyor

+ Yeni Staj Bogvurusu

8.4. isleme Devam et sekmesinden sisteme yiklenmis dosya gérintilenebilecegi gibi 6dev yik-
leme tarihleri arasinda silinerek giincel dosya yiiklenebilir.

IsTANBUL ONIVERSITES] ¢

o Kullanics iglemieri
T Basvurulanm
+ staj iglemieri
+ StejBagvurulari
Staj Muafiyet Bagvurulari
Staj Mazeret Bagwurulan
Ders iglemleri

@ sinaviglemleri

"@; ISTANBUL ONIVERSITES| <

o Kullanici iglemieri
T Basvurulanm
+ Staj iglemleri
. sta] Bagvurulan
Sta] Muafiyet Bagvurulan
Staj Mazeret Bogvurulan
Ders islemleri

W sinav islemleri

_ISANS TAMAMLAMA PROGRAMI, (AGIKOGRETIM) - Devamli Ogrenci -

Staj Bagvurulan Staj Bagvurular

Basvuru Listesi

Yapilmak istenen Staj Bagvuru Listesi

STAJI

LISANS TAMAMLAMA PROGRAMI, (AGIKOGRETIM) - Devamli Ggrenci -

Staj Odevi Staj Gdevi

staj Odev islemleri

Staj Odevim

Staj Odevi Komisyon Onayi Bekleniyor

|

odevi

Staj Gdeviniz Komisyon Onayi bekliyor flgili yiiklemig

Staj Odevi Silme

Staj Odevi Yukleme suresi icinde yuklemis

ykleyebilirsiniz.

+ Yeni Staj Bagvurusu

« Bagvuru Listesine Dan

dosyayi silerek gerekli guncellemeleri yaparak dosyanizi tekrar

Staj Gdevini Sil




