ISTANBUL UNIVERSITESI
LiSANS PROGRAMLARI BiTiRME ODEVi HAZIRLAMA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag
MADDE 1 — (1) Bu Yénergenin amaci; Istanbul Universitesi lisans programlarinda Bitirme 6devinin
hazirlanmasina iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2 — (1) Bu Yénerge, Istanbul Universitesi lisans programlarinda Bitirme 6devinin hazirlanmasia
iligkin hiikiimleri kapsar.

Dayanak
MADDE 3 — (1) Bu Yonerge; 21 Eyliil 2010 tarih ve 27706 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige

giren “Istanbul Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y®6netmeliginin 15. Maddesi’ne dayanilarak
hazirlanmastir.

Tanimlar

MADDE 4 — (1) Bu Yonergede gecen;

a) Danigman: Universite dgretim iiyelerini ve dgretim gorevlilerini,
b) Dekan: Istanbul Universitesine bagl fakiiltelerin dekanini,

¢) Rektor: Istanbul Universitesi Rektoriinii,

¢) Universite: Istanbul Universitesini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Genel Esaslar
Bitirme odevi
MADDE 5 — (1) Mezun olabilmek igin Bitirme Odevi alinmasi gereken lisans programlarma kayith
ogrencilerin, basarmak zorunda olduklar1 Bitirme Odevi, Bitirme Projesi, Bitirme Tezi vb olarak adlandirilan
calismalardir.

(2) Bitirme 6devi, kuramsal ya da uygulamali bir konuda saptanan bir hipotezi denetleyebilme veya tasarim
yapabilme konusunda bilgiye ulasma, bilgiyi kullanma ve bagimsiz bir rapor hazirlayabilme yeteneginin
kazandirilmasi amaciyla yaptirilir.

Bitirme 6devi danismani ve danisman atanmasi

MADDE 6 — (1) Universite 6gretim iiyeleri ve dgretim gorevlileri bitirme ddevi danismanhig: yapabilir. (2)
Bitirme O0devi danigmani, Ogrencinin tercihleri de goz oOnilinde bulundurularak ilgili boliim/program
baskanligi/koordinatorliigii tarafindan gorevlendirilir.

(3) Bitirme Odevi almasi gereken zamanda danisman belirlenememis o6grencilerin durumu, Fakiilte
Kurulunca olusturulan “Fakiilte/Boliim Bitirme Odevleri Izleme ve Degerlendirme Kurulu”nca incelenir ve
kararlastirilir.

(4) Bitirme Odevi danismanlig1 en fazla 2 (iki) kredidir.



Bitirme 6devi alma yariyih )
MADDE 7 — (1) Ogrenci, Bitirme Odevini ilgili Fakiilte Kurulu tarafindan belirlenen yariyilda alir.

Bitirme ddevi konu degisikligi

MADDE 8 — (1) Bitirme 6devi almis bir 6grenci, en az bir yariyil ayni konu ve danigman ile ¢alistiktan sonra
konu ve danmisman degisikligini gerekceleriyle birlikte hazirlayacagi bir dilekge ile boliim/program
baskanligi/koordinatorliigii’nden talep edebilir. Uygun goériilmesi durumunda 6grenci yeni bir bitirme 6devi
alabilir.

Bitirme odevlerinin bildirilmesi
MADDE 9 — (1) Danisman tarafindan derslere kayit siiresi icerisinde her 6grenci i¢in ayri ayri “Bitirme
Odevi Bagvuru Formu” (EK-1) doldurularak Béliim Baskanligina iletilir.

Bitirme odevi siiresi

MADDE 10 — (1) Ogrenci Bitirme Odevini aldig1 donemi takip eden en fazla 3 yariyil icerisinde bitirmek
zorundadir.  Siiresinde tamamlanamayan bitirme Odevleri boliim/program baskanligi/koordinatorliigi
tarafindan iptal edilir ve bu durumda 6grencinin yeni bir bitirme 6devi almasi gerekir.

Bitirme 6devlerinin hazirlanmasi ve sunulmasi

MADDE 11 — (1) Bitirme 6devleri, “Bitirme Odevi Yazim Kilavuzu”na (EK-2) gére hazirlanir ve sunulur.
Bitirme 6devlerinden bir tanesi danisman ve digeri fakiilte kiitiiphanesi igin 2 basili ve 1 adet elektronik
kopya (DVD, CD) olarak hazirlanir ve danigmana teslim edilir.

(2) “Bitirme Odevi Yazim Kilavuzu” iizerinde Fakiilte Kurullar1 degisiklik yapabilir.

Bitirme o6devi jiirilerinin kurulmasi ve degerlendirme

MADDE 12 — (1) Danisman tarafindan savunmaya uygun goriilmiis Bitirme Odevleri boliim/program
baskanligi/koordinatérliigii tarafindan olusturulan 3 kisilik bir jiiri tarafindan Bitirme Odevi ve Sunumu
Degerlendirme Formu (EK-3) kullanilarak degerlendirilir. Danigman jiiri bagkanidir.

(2) Savunmaya uygun goriilmeyen Bitirme Odevleri i¢in bir jiiri olusturulmaz. Ancak bu durumdaki
ogrencilerin ayni1 bitirme Odevine devam edip etmeyecegi Danigsman tarafindan bir yazi ile Bolim
Bagkanligina bildirilir.

(3) Degerlendirme notu jiiri tiyelerinin ayr1 ayri verdikleri notlarin ortalamasi alinarak hesaplanir.

(4) Bitirme Odevi sunumlari izleyicilere agik olarak yapilir.

(5) Uzaktan egitim programlarinda sunum yapilmaz. Degerlendirme, Bitirme Odevi Degerlendirme Formuna
(EK-4) gore yapilir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 13 — (1) Bu Yo6nergede bulunmayan hususlarda Fakiilte Kurulu kararlar1 uygulanir.

Yiiriirliikten kaldirma
MADDE 14 - (1) Fakiiltelerde uygulanan bitirme odevi ile ilgili her tiirlii diizenleme yiiriirliikten
kaldirtlmistir.



Yiiriirliik
MADDE 15 — (1) Bu Yénerge, Istanbul Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren
yiriirlige girer.

Yiiriitme . )
MADDE 16 — (1) Bu Yo6nerge hiikiimlerini Istanbul Universitesi Rektorii yiiriitiir.

EKLER

EK1: BITIRME ODEViI BASVURU FORMU

EK2: BITIRME ODEVi YAZIM KLAVUZU ve KAPAK ORNEGI
EK3: BITIRME ODEVI VE SUNUMU DEGERLENDIRME FORMU
EK4: BITIRME ODEVI DEGERLENDIRME FORMU (AUZEF)



EK-2
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BiTIRME ODEVi YAZIM KILAVUZU

1. GENEL YAZIM KURALLARI

1.1. Kullamlacak Kagit ve Yazim

Odevler A4 boyutlarindaki beyaz kagitlara onlii arkali yazilir.

1.2. D1s ve i¢ Kapak

Odevin dis ve i¢ kapaklari ayni olup “Tez Kapak Ornegi”’ne gore hazirlanir.
1.3. Tezin Yazim Sekli

Bitirme 6dev metninin tamami Times New Roman (12 punto) veya Ariel, Calibri (11 punto) yazi karakteri ile
yazilir. Koyu harfler bagliklarda kullanilir. Basliklar haricinde gereksiz koyu (bold) ve egik (italik) karakter
kullanimindan kacinilir.

1.4. Sayfa Diizeni

A4 boyutundaki kagidin solundan 3 cm, sagindan 2 cm, iistiinden 2,5 cm ve altindan 2,5 cm bosluk
birakilmalidir. Odev metni ve basliklar sag ve sol olmak iizere iki yana yaslair (justify).

1.5. Satir Araliklar ve Diizeni
Odev metni tek (1,0) aralikla yazilmalidir. Paragraf baslangicilari 1,25 cm asili olur.
1.6. Bashiklar

Boliim basliklar1 (Onsdz,icindekiler, ..., Giris,Malzeme ve Yontem, ...,Ekler, Ozgecmis) birinci derece
basliklar olarak yazilirlar. Birinci derece baslhiklardan Onsoz,Icindekiler, Giris ve Kaynaklar her zaman sayfa
baslarinda yer almalidir. Tiim bagliklar saga ve sola dayal1 (justify) olarak yazilirlar.

1.7. Sayfa Numaralama

Odevin dis ve i¢ kapagi disindaki tiim sayfalari numaralanir. Bitirme 6devinin Giris’ten baslayarak tiim
sayfalar1 Arap rakamlar1 (1, 2, 3, ...) ile sayfanin alt ortasindan numaralanir.

1.8. Tablolar ve Sekiller

Tablo bagliklar1 tablonun tistiinde, sekil basliklar1 ise seklin altinda ve satirbaslarindan baglayarak yer alir.
Tiim tablo ve sekillere Bitirme Odevinde yerlerini dikkate alarak numara verilir. Tablolar ve sekiller metinde
ilk s6z edildikleri yere miimkiin oldugunca yakin yerlestirilmelidir. Bir ya da birkag¢ tablo/sekil ayni sayfada
yer alabilir. Grafik, resim ve haritalar sekil olarak adlandirilir. Bitirme Odevinde tablo ve sekillere metin
icerisinde atif yapilmalidir.



1.9. Denklemler

Denklemler altta ve tistte 12 punto bosluk birakilarak yazilir. Denklemler yazi alaninin sol kenarinin 1 cm.
icinden baslanarak yazilir. Denklemler denklem diizenleyici ile diizenlenir. Denklemlere formiillerdeki gibi
sira numarasi verilir. Denklem numaralar1 yazi alaninin sagina, parantez iginde ve yazi alaninin sag kenarina
gore hizalanarak tez yazim seklinde belirtilen kurala gore yazilir.

1.10. Ciltleme
Odev son hali ile danigman onayini aldiktan sonra beyaz karton kapakla ciltlenir.

2. ICERIK BILGILERI

2.1. Genel Bilgiler
Noktalama ve yazim i¢in Tiirk Dil Kurumu Yazim Kilavuzuna ve Tiirkge Sozliigline uyulur. Tezde genellikle
liciincii sahis kullanilmaya 6zen gosterilir. Olgii birimleri igin SI sistemi kullanilir.

2.2. Boliimlerin Icerikleri

Icerik
Boliim Ad1
Onsoz Bitirme 6deviyle ilgili tanitic kisa bir paragrafi takiben ddevi
destekleyen kisi, kurum vb. tesekkiir edilir.
Odevde yer alan bsliim ve alt boliim basliklarinin ve sayfa
Icindekiler numaralarinin gosterildigi béliimdiir. Iki yana yaslanmis olarak

yazilir.

Odevin tanitimimin yapildig1 béliimdiir. Bu béliimde 6dev konusu ve
Giris onemi ile 6dev boltimlerinin igerikleri hakkinda bilgi verilir.
Sonunda 6devde yapilmasi diisiiniilen calismanin amac1 belirtilir.

Bu boliimde 6dev konusu ile ilgili bugiine kadar yapilmis caligmalar

1 Kisiml
Genel Kisimlar kurallara uyularak a¢iklanmalidir.

Arastirmanin metodolojisin, alaninin agiklandigi bolimdiir.

Materyal ve _ _

Yéntemn Calismada kullanilan her tiirlii deney aleti, arag, malzeme, teori vb.
bu boliimde anlatilir.

Bulgular Odev calismasmin bulgulari bu béliimde agiklanir.

Calisma bulgularinin degerlendirilmesi ile varilan sonuglar mevcut

T
artisma ve literatiir bilgisi ile birlikte yorumlanir. Calismanin gelistirilmesi i¢in

Sonug ileride yapilacak arastirmalara yonelik onerilerde bulunulur.
Kaynaklar Odevde kullanilan kaynaklar (kitap, makale, bildiri, vb.) belirtilir.
Ekler Odev ¢alismasinda kullanilan hesaplamalar, tablolar, sekiller metin

icinde akis1 bolecek kadar ¢oksa bu boliimde yer alir.




2.3. Kaynaklar/Atif

Bilimsel ¢alisma ilkelerine uygun olarak hazirlanmasi gereken bitirme 6devlerinde kullanilan kaynaklar veya
atifta bulunulan yazarlar net bir sekilde gosterilmelidir. Kaynaklar, asagida agiklanan Niimerik Referans
Teknigi veya Harvard Referans Teknigi kullanilarak verilir.

2.3.1. HARVARD Referans Teknigi
Bu teknige gore metin i¢inde gecen atiflar yazar soyadi ve parantez icinde yer alan yayimn yili ile belirtilir.

Yaymlar, Kaynaklar boliimiinde sirasiyla; Yazar/lar, Yayin yili, Bashk, Yayin yeri, Basim detaylarn ile

verilir.

Metinde:

Yazar adi cimlenin dogal bir pargasi olarak kullanilmigsa yayin yil1 parantez i¢inde belirtilir.
Giirkaynak (2002) kimyasal ¢ozeltiler iizerinde yapmis oldugu ...

Yazar adi ciimlenin dogal bir parcasi olarak kullanilmamigsa yazar adi ve basim yili parantez i¢inde
verilir.
En son ¢aligmalar (Pinar, 2003) uygulamanin ...

Iki yazarin bulunmasi1 durumunda her iki yazarm soyadi da kullanilir.
Cinicioglu ve Kelesoglu (1993) yumusak dolgular iizerinde ...

Ikiden fazla yazar olmasi durumunda ilk yazarin soyadin1 “ve dig.” ifadesi takip eder.
Oztoprak ve dig. (1999) tarafindan éne siiriilen ...

Eger aym1 yazarin ayni yilda basilmis birden fazla yaymi kullanilmigsa basim yillarinin sonuna
alfabetik bir karakter ilave edilir.
Bozbey ve dig. (2003a) tarafindan yapilan ¢aligmalar bu sonucu ...

Eger anonim bir kaynak kullanilmigsa “anon” ifadesi kullanilir.
Son zamanlarda konusulan gercekler (Anon 1998, syf.153) ...

Eger yazari belirsiz bir gazete yazisi kullanilacaksa gazete adi, basim yil1 ve sayfa no belirtilir.
Bolgede goriilen sel baskinlari yapisal 6zellikleri etkilemektedir (Atlas 1998, syf.16)

Kaynaklarda:

Tez g¢alismasinda faydalanilan yayinlar yazar soyadlarina gore alfabetik sirayla siralanir. Yaymin
basildig1 derginin, kongre kitap¢iginin, kitabin vb. ad1 egik (italik) olarak yazilir.

Kitap referansi icin gosterim
Yazarim SOYADI, ADI., Yayin yil1, Kitap adi, Yayinevi, Basim Yeri, ISBN.

MERCER, P.A. and SMITH, G., 1993, Private viewdata in the UK, 2" ed., Longman, London, 123-
4567-890.

Kitap icinde yer alan boliim referansi icin gosterim
Yazarin SOYADI, ADI., Yayin yili, Kitaptaki Béliim adi, Kitap adi, Yayinevi, Basim Yeri, Sayfa

numarasi.

“Hasle G.R. and Syvertsen E.E. 1997: Marine Diatoms. In: Tomas C.R. (ed.), Identifying marine
phytoplankton, Chapter 2, Academic Press, A division of Harcourt Brace & Company, San Diego,
USA, pp.5-385.”



Dergilerdeki makaleler i¢in gosterim
Yazarin SOYADI, ADI., Yayin yili, Makalenin ad1, Derginin Adi, Cilt no ve (b6liim no), sayfa

numaralari.

EVANS, W.A., 1994, Approaches to intelligent information retrieval, Information processing and
management, 7 (2), 147-168.

Konferans bildirileri i¢in gosterim
Yazarin SOYADI, ADI., Yayin yili, Bildiri Ad1, Konferans Kitap¢iginin Adi, Tarih ve Kongre Yeri,
Basim Yeri: Yayinevi, sayfa numaralari.

SILVER, K., 1991, Electronic mail: the new way to communicate, 9th International Online
Information Meeting, 3-5 December 1990 London, Oxford: Learned Information, 323-330.

Tezler icin gosterim
Yazarin SOYADI, ADI., Yayin yil1, Tezin Adi, Yiiksek Lisans/Doktora, Enstitii Ad.

AGUTTER, A.J., 1995, The linguistic significance of current British slang, Thesis (PhD), Edinburgh
University.

Haritalar icin gosterim )
SOYADI, ADI., Yayin Y1ili, Baslik, Olgek, Basim Yeri:Yayinevi.

MASON, James, 1832, Map of the countries lying between Spain and India,
1:8.000.000, London: Ordnance Survey.

Web sayfalari icin gosterim
Yazarin SOYADI, ADI, Yil, Baslik [online], (Edition), Yayin Yeri, Web adresi:URL [Ziyaret
Tarihi].

HOLLAND, M., 2002, Guide to citing Internet sources [online], Poole,
Bournemouth University, http://www.bournemouth.ac.uk/library/using/
quide_to_citing_internet_sourc.html [Ziyaret Tarihi: 4 Kasim 2002].

2.3.2. NUMERIK Referans Teknigi
Bu teknikte tiim yayinlara tez yazar tarafindan bir numara verilir ve yayimnlar numara sirasina gore Kaynaklar

boliimiinde verilir. Yayinlara verilen numaralar ayn1 zamanda yaymnin tezin iginde gectigi sirayr da
belirtmelidir. Dolayisiyla tezin metin kisminda kullanilan ilk yayin kaynaklarda birinci sirada yer almalidir.

Metin iginde gegen atiflar yazar soyadi ve koseli parantez i¢inde yer alan yayin numarast seklinde verilir.
Yaynlar, Kaynaklar bolimiinde sirasiyla; Yazar/lar, Yil, Baglik, Yayin yeri, Basim detaylari ile verilir.

Metinde:

Yazar adi cimlenin dogal bir parcasi olarak kullanilmigsa yayin yili parantez i¢inde belirtilir.
Giirkaynak [4] kimyasal ¢ozeltiler lizerinde yapmis oldugu ...

Yazar adi ciimlenin dogal bir parcasi olarak kullanilmamigsa yazar ad1 ve basim yili parantez iginde
verilir.

En son ¢aligmalar [3, 6, 20] uygulamanin ...

Iki yazarm bulunmasi durumunda her iki yazarin soyadi da kullanilir.
Kelesoglu ve Oztoprak [11] yumusak dolgular iizerinde ...

Ikiden fazla yazar olmasi durumunda ilk yazarin soyadini “ve dig.” ifadesi takip eder.
Bozbey ve dig. [5] tarafindan one siiriilen ...


http://www.bournemouth.ac.uk/library/using/%20guide_to_citing_internet_sourc.html
http://www.bournemouth.ac.uk/library/using/%20guide_to_citing_internet_sourc.html

Kaynaklarda:

Kitap referansi icin gosterim
Yazarin SOYADI, ADI., Yayin yili, Kitap adi, Yayinevi, Basim Yeri, ISBN.

1. MERCER, P.A. and SMITH, G., 1993, Private viewdata in the UK, Longman, London, 123-4567-
890.

Dergilerdeki makaleler icin gosterim
Yazarin SOYADI, ADI., Yaym yili, Makalenin ad1, Derginin Ad:, Cilt no ve (bdliim no), sayfa

numaralari.

2. EVANS, W.A., 1994, Approaches to intelligent information retrieval, Information processing and
management, 7 (2), 147-168.

Konferans bildirileri icin gosterim
Yazarin SOYADI, ADI., Yayin yili, Bildiri Adi, Konferans Kitap¢iginin Adi. Tarih ve Kongre Yeri.
Basim Yeri: Yayievi, sayfa numaralari.

3. SILVER, K., 1991, Electronic mail: the new way to communicate. 9th International Online
Information Meeting, 3-5 December 1990 London. Oxford: Learned Information, 323-330.

Tezler icin gosterim
Yazarin SOYADI, ADIL, Yayn yil1, Tezin Adi, Yiiksek Lisans/Doktora, Enstitii Ad.

4. AGUTTER, A.J., 1995, The linguistic significance of current British slang, Thesis (PhD).
Edinburgh University.

Haritalar icin gosterim
SOYADI, ADI, Y1l, Baslik, Olgek, Basim Yeri: Yaymevi.

5. MASON, J., 1832, Map of the countries lying between Spain and India,
18,000,000, London: Ordnance Survey.

Web sayfalari i¢in gosterim
Yazarin SOYADI, ADI, Yayin Yili, Baslik [online]. (Edition), Yayin Yeri, Web adresi: URL [Ziyaret
Tarihi].

6.HOLLAND, M., 2002, Guide to citing Internet sources [online], Poole, Bournemouth University,
http://www.bournemouth.ac.uk/library/using/quide_to citing_internet_sourc.html [Ziyaret Tarihi: 4
Kasimm 2002].



http://www.bournemouth.ac.uk/library/using/guide_to%20citing_internet

(Fakiilte Logosu)
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............ FAKULTESI

BITIRME ODEVi

ODEVIN KONUSU

KONUNUN ALINDIGI BiRiM VEYA ANABILiM DALI

HAZIRLAYAN OGRENCINiN ADI-SOYADI VE NUMARSI

Danisman

[Unvan. Adi SOYADI ve imzasi]

[Ay, Vil ]
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