T.C. 
İSTANBUL ÜNİVERSİTESİ
KADRO ÖN İNCELEME DOSYA HAZIRLAMA DÜZENİ

Öğretim Elemanlarının başvuru dosyasında yer alması gereken, genel belgeler aşağıda belirtilen sıra ile bilimsel çalışma ve yayınlar ise puanlama tablosunda verilen alt başlıkların sırasına uyularak isimlendirilmeli ve düzenlenmelidir. 
Elektronik ortamda, pdf formatında hazırlanan tüm belgeler ana ve alt başlıklara uygun olarak ayrı klasörlerde yer almak üzere taşınabilir belleğe yüklenerek Fakültelerin/Üniversitenin ilgili birimlerine teslim edilecektir. 

I.  GENEL BELGELER
A. Özgeçmiş ve Yayın Listesi (İstanbul Üniversitesi personeli için İÜ-AVES veri tabanına yüklediğiniz güncel bilgilerinizin bir çıktısı özgeçmiş olarak kullanılacaktır)
B. Diplomalar (Doktora, Sanatta Yeterlilik, Uzmanlık)
C. Atamada Değerlendirmeye Alınacak Faaliyetler ve Puan Hesaplaması Formu 
D. [bookmark: _GoBack]Aday Atama Kriterleri Değerlendirme Formu 
E. Asgari Koşulların Sağlandığına İlişkin Bildirim Formu (Beyanname) 
F. Dr. Öğretim Üyesi Kadrosu için; 
· Doktora Tezi/ Sanatta Yeterlilik/Uzmanlık Tezinin tam metni
G. Doçentlik Kadrosu için;
· Doçentlik Belgesi (Sözlü sınavı almamış adaylar, kadro ilanı çıktıktan sonra rektörlüğe sözlü talebinde bulunacaklardır.) 
· Yabancı Dil Belgesi
H. Profesörlük Kadrosu için;
· Doçentlik Belgesi
· Yabancı Dil Belgesi
· Başlıca Araştırma Eseri’nin tam metni
· En az bir Yüksek Lisans/Doktora/Sanatta Yeterlilik/Uzmanlık tezinin, danışmanlığında tamamlandığına dair belge.

II.  AKADEMİK YÜKSELTİLME VE ATAMADA DEĞERLENDİRMEYE ALINACAK FAALİYETLER 
Akademik yükseltilme ve atamada değerlendirmeye alınacak tüm bilimsel çalışma ve faaliyetler tam metin olarak ve belgeleri ile birlikte alt başlıkların sırasına göre dosyalanacaktır (Bazı belgeler ile ilgili açıklamalar aşağıda belirtilmiştir). 
A. ULUSLARARASI YAYIN VE ETKİNLİKLER
· Uluslararası Bilimsel Kitap ve Kitap Bölüm Yazarlığında; kitap kapağı veya ISBN numarasını gösterir belge,
· SCI/ SSCE/ SSCI/ AHCI Kapsamında Yer Alan Dergilerdeki Yayınlar; Yayının SCI/ SSCE/ SSCI/ AHCI kapsamında olduğunu ve Impact Faktörünü belirten ve/veya gösteren belge,(Derginin Impact Faktörü olarak yayının yapıldığı yıl esas alınacaktır)
· Hakemlik; Hakemlik yaptığınıza dair, editör/yayınevi/dergi vb. gönderilen bildirimler
· Uluslararası Hakemli Dergilerdeki Yayınlar; Yayının uluslararası alan indekslerinde olduğunu / uluslararası bir dergide yayınlandığını gösterir belge, 
· Atıflar; Atıf indekslerinden alınacak ve aday tarafından atıfın kategorisinin beyan edileceği listeler 


B. ULUSAL YAYIN VE ETKİNLİKLER
· Ulusal Bilimsel Kitap ve Kitap Bölüm Yazarlığında; kitap kapağı veya ISBN numarasını gösterir belge,

C. GİRİŞİMCİ VE YENİLİKÇİ ÜNİVERSİTE FAALİYETLERİ 
· Hirsch Index (HI) Puanı; Web of Science üzerinden alınacak olan çıktı ile belgelenmelidir,
· Tez Danışmanlığında Yürütülen Tezlerden Üretilmiş Yayınlar;    
· Yayının üretildiği tezin konusunu belirten ve tez danışmanı olduğunuza dair belge,
· Yayında danışmanın ismi yer almıyor ise; Tezden üretilen yayının dipnotunda/önsözünde tez danışmanı ile birlikte hazırlandığı belirtilmelidir. 
· Aynı tezden birden fazla yayın üretilmiş ise; Yayın içeriklerinin birbirinden farklı olduğu beyan edilmelidir. 
· Ulusal Ar-Ge ve Yenilik Destek Programları Projeleri için; 
· TÜBİTAK Ar-Ge Destek Programlarına Önerilen Proje; Kabul almamış öneri aşamasında olan projeler puanlamaya katılmakta ancak asgari koşul proje kriterini karşılamamaktadır,
· TÜBİTAK araştırma projelerinde; Projedeki görevinizi gösteren TÜBİTAK’dan alınış belge. (TÜBİTAK 2214 Yurt Dışı Doktora Sırası Araştırma Burs Programı ve 2219 Yurtdışı Doktora Sonrası Araştırma Burs Programı sadece Dr. Öğretim Üyesi kadrosu için proje olarak kabul edilecektir. 2214 projelerinde öğretim elemanı, doktora programı sırasında bursiyer olarak kabul edilip, İÜ Akademik Yükseltilme ve Atama Kriterleri Açıklamalar 1, e maddesi gereğince hak edilen puanın yüzde 20’sini puan olarak alabilir, 2219 projeleri ise TÜBİTAK Ar-Ge Destek Programlarından Alınan Proje olarak kabul edilip öğretim elemanı puanın tamamını hesaplamalarda kullanabilir.)
· Cumhurbaşkanlığı, Cumhurbaşkanlığına Bağlı Kurum veya Kuruluşlar, Bakanlıklardan alınan Ar-Ge Projesi; İlgili birimlerden alınacak resmi belge,
· Üniversite – Sanayi Arasında Yapılan Kontratlı AR-GE projelerinde; Kontratlar belge olarak gösterilebilir,
· Üniversite-TGM ile Yürütülen projelerde; Projede yürütücü, araştırmacı veya görevli olduğunuzu gösterir resmi belge.
· Diğer Kamu Kurum ve Kuruluşlarından Alınan Proje: BAP Projeleri kabul edilmemektedir. 
· Diğer Kamu Kurum ve Kuruluşlarından alınan projelerde;  
· Projede yürütücü, araştırmacı veya görev alıyor olduğunuzu gösterir resmi belge, 
· Ocak 2019 tarihinden sonra diğer kamu kurum ve kuruluşlarından alınan tüm projelerde, Teknoloji Transfer Uygulama ve Araştırma Merkezi (TTM) ile sözleşme yapmış olma şartı aranacaktır. 
· Uluslararası Ar-Ge ve Yenilik Destek Projelerinde; 
· Bu kapsamda yer alan tüm projelerde yürütücü olduğunuzu gösteren resmi belge,
· Bu kapsamda yer alan tüm projelerde yürütücü dışında, çalışma grubunda araştırmacı olduğunuza veya görev alıyor olduğunuza dair, İstanbul Üniversitesi AB ve Diğer Uluslararası Projeler Ofisinden alacağınız onay belgesi; 
· Sertifika Programları; 
Eğiticinin Eğitimi Sertifikası (Bu kapsamın dışındaki katılım belgeleri ve diğer sertifikalar kabul edilmeyecektir)( (Sadece 1 Sertifika Puanlamaya Dahil Edilecektir)

