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GOREVIN OZETI HASSAS OLMA NEDENI
ISMi
Ag ve Sistem 1- Altyapinin saglikli bir bigimde isletilmesi | 1- Kamu zararina sebebiyet verme
Yonetimi icin gereken kontrollerin yapilmasi ve riski,

gbzlenmesi,

2- Cikan problemlerin aninda tespit edilip,
giderilmesi i¢in gerekli calismalarin
baslatilmasi,

3- Kurum genelinde bulunan sunucularin
bakim onarim ve performansli
calisabilirligini denetlemek. Gerektiginde
servis / donanim gereksinimlerini
karsilamak, kalitesini ve ¢aligabilirligini
saglamak ve yonetmek,

4- Sanallagtirma altyapisi, Storage, sunucular
ve ¢evresel birimleri ve sistemlerinin
bakimini saglamak ve yonetmek,

5- Olusan tiim teknik ariza ve isleyisleri
yonetime raporlamak ve sorunun
giderilmesini saglamak,

6- Kurum ig¢indeki tiim sunucu ve
bilesenlerini tek ¢ati altina toplayip
yonetimini saglamak.

7- IT kaynak ve kayitlarinin kurum igi ve
kurum dis1 kullanicilara erisim giivenligi
cercevesinde ulasilabilirligini saglamak,

8- Belirlenen periyotlarda tiim sistemin
yedeklerini almak. Yeni teknolojileri takip
etmek ve uygulanabilirligi olan
iirlin/sistemler i¢in satin alma asamasina
gecmek,

2- Kurumsal imajin zarar gérme riski,

3- Kamu kaynaklarini verimli
kullanamama riski,

4- Internet ve sunucu altyapisini
kullanan tiim uygulamalarin
sekteye ugrama veya durma riski,

5- Ag baglanti arizalarin zamaninda
giderilememe dolayisiyla is
stirekliliginin sekteye ugrama riski,

Ag ve Sistem

1- Ag ve Sistemin tiim elemanlarinin i¢ ve

1- Kamu zararina sebebiyet verme

Giivenligi dis tehditlere kars1 gdzlemlenmesi ve riski,
korunmasi i¢in gerekli her tiirlii nlemin 2- Kurumsal imajin zarar gorme riski,
alinmasi 3- Kotii amaghi kisilerin sistemin
aciklarindan yararlanarak ag ve
sisteme zarar verme ve ele gecirme
riski,

4- Internet ve sunucu altyapisini
kullanan tiim uygulamalarin
sekteye ugrama veya durma riski,

e-Kart 1- Elektronik Kart sistemlerine ait donanim 1- Kamu zararina sebebiyet verme
ve yazilimlarin ¢aligabilirligini saglanmak, riski,
2- Yemekhane sistemi ve raporlama isinin 2- Bariyer ve yemekhane
takibi ve isin yiiriitiilmesi, turnikelerini kullanamama riski,
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3- Kampiis giris, otopark ve yemekhane 3- Kullanim yerlerinde is
OGS, bariyer ve turnike sisteminin kartl stirekliliginin saglanamamasi riski,
gecisle galisabilirliginin saglanmast,

4- PDK — Personel Devam Kontrol
Sisteminin kartli gegisle calisabilirliginin
saglanmasi,

Tletisim (Telefon) 1- Telefon ag1 yapisal kablolama mantigina 1- Kamu zararina sebebiyet verme
uygun bir bi¢imde iiniversitemizin tiim riski,
birimlerinin 2- Iletisim altyapisinin sekteye

2- Telefon ve santral altyapisinin ugrama veya durma riski,
planlanmasi, 3- Kurumsal imajin zarar gérme riski,

3- Tiim birimlerin kurum i¢i ve kurum dis1
sesli iletisim problemlerinin ¢oziimiine
destek verilmesi,

4- Dahili telefon numaralarinin dagitimi ve
yonetilmesi,

5- Universitemizden kurum digina yapilan
telefon gdriigmelerinin licretlendirilmesi,

PC Bakim Onarim 1- Birimlerin kullandig: bilgisayarlara, 1- Kamu zararina sebebiyet verme
Universitemizin lisansl programlarin riski,
kurmak, 2- Lisanssiz program kullanma riski,

2- Birimlerden gelen bilgisayarlarin bakim ve | 3- Kurumda tamiri miimkiin olan
onarimini yapmak, bilgisayarlarin hurdaya ayirma

3- Telefon destegi vermek, riski,

4- Birimlere istendiginde yerinde servis 4- Kuruma teknik 6zellikleri uygun
hizmeti vermek, olmayan bilgisayar alma riski,

5- Hurdaya ayrilabilmesi i¢in tamiri miimkiin | 5- Kurumda bilgisayar arizasini sebep
olmayan ve ekonomik émriinii doldurmus gosterip is akisin1 engelleme riski,
bilgisayar ve bilgisayar parcalarini tespit 6- Arizalarin zamaninda
edip, hurdaya ayrilabilmesi i¢in goriis giderilememe dolayisiyla is
bildirmek, stirekliliginin sekteye ugramasi

6- Universitemize alinacak bilgisayar ve riski,
bilgisayar parcalarina teknik sartname
hazirlamak

Web 1- Birimlerin web sitelerinin tanimlanmasi, 1- Kamu zararina sebebiyet verme

2- Gerekli gorsel revizyonlarin yapilmasi, riski,

3- Birim web sorumlusuna web sitesi 2- Kurumsal imajin zarar gorme riski,
yonetim paneli sifrelerinin verilmesi, 3- Sifrelerin 3. sahislarin eline gegme

4- Web alan1 tanimlanmasi ve sifrelerin ilgili riski,
kisiye verilmesi, 4- Kotii amagli kisilerin web sitesi

5- Web sitelerinde olusabilecek giivenlik aciklarindan yararlanarak
sorunlarinin 6n goriilmesi ve buna uygun sunucuya zarar vermesi ve web
yazilim yapilmasi sitesini ele gegirme riski,
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e-Posta 1- Personel e-posta hesaplarinin 1- Kamu zararina sebebiyet verme
tanimlanmasi, riski,
2- Ogrenci e-posta hesaplarmnin 2- Sunucu iizerinde tutulan e-posta
tanimlanmasi, hesaplarinin ele gecirilme riski,
3- Kullanici sorunlarinin ¢oziilmesi,
Sayisal Islemler ve 1- Girisi yapilan ve e-posta yoluyla 1- Kamu zararina sebebiyet verme
Bordro gonderilen bilgilerin bordro kiitligline riski,
update (glincellestirme)’nin yapilmasi ve 2- Kurumsal imajin zarar gérme riski,
kontrol listelerinin hazirlanmasi 3- Maagslarin yanlis hesaplanarak
2- Birim gorevlilerinin onay1 alindiktan sonra kamunun veya calisanlarin zarara
bordro programinin ¢alistirilarak rapor ugrama riski,
dosyalarmin hazirlanmasi (bordro, icmal, 4- Maas dagitilamama riski,
banka listesi, sendika listesi, kefalet listesi,
maas pusulasi, asgari ge¢im indirim
bordrosu, bireysel sigorta listesi)
3- Banka listelerinin diizenlenip e-postayla
ilgili banka subelerine gonderilmesi.
4- Emekli kesenegi listelerinin diizenlenerek
e-postayla birim gorevlilerine
gonderilmesi. (Bordro kiitiigiiniin
diizenlenerek yedeginin alinmas1 (Backup
Gerektiginde yeni program yazilimu,
programlarin giincellenmesi islemleri
Yazihim ve 1- Kurumun yazilim ihtiyaclarini karsilamak | 1- Kamu zararina sebebiyet verme
Uygulama Gelistirme ve mevceut yazilimlarin gelistirilmesi igin riski,
elindeki biitce ve zamani1 en verimli 2- Kamu kaynaklarimi verimli
sekilde kullanilmasidir. kullanamama riski,

3- Ihtiyag analizlerinin diizgiin tespit
edilememesi nedeniyle is
ithtiyaclarinin karsilanamama riski,

Ogrenci Otomasyon | Degisen mevzuat ve Universitenin ihtiyaclar1 | 1- Kamu zararina sebebiyet verme

Sistemi Yazilhm dogrultusunda, Ogrenci Isleri Otomasyon riski,

Gelistirme Sisteminin uyarlanmasi, uygulanmasi ve 2- Kamu kaynaklarini verimli
gelistirilmesi i¢in; gerekli analiz, tasarim, kullanamama riski,
kodlama, test, egitim ve destek faaliyetlerinin | 3- Ihtiyag analizlerinin diizgiin tespit
yiiriitiilmesi ve planlanmas. edilememesi nedeniyle is
Ogrenci Otomasyon Yazilim Sistemine ithtiyaclarinin karsilanamama riski,
yonelik gelen egitim, destek, uyarlama ve 4- Ogrencilerin kayit olamama riski,
yazilim gelistirme taleplerinin 5- Ogrencilerin notlarini
degerlendirilerek ilgili komisyonlarca kararin goriintiileyememe riski,
olgunlagtirilmasi, planlanmasi ve 6- Ogretim elemanlarinin notlar
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uygulanmast

sisteme girememe riski,

Gerceklestirme
gorevlisi

1- Odeme emri belgesi diizenlenmesi
2- Odeme emri belgesi iizerinde 6n mali
kontrol yapilmasi

1- Kamu zararina sebebiyet verme
riski

Sektreterya

1- Bagkanliga gelen evraklarin diizenli olarak
yerlerine iletilmesi,

2- Baskanligimizca kurum i¢i ve kurum
disina gonderilecek evraklarin titizlikle
hazirlanmasi,

3- Yazismalarda uyulacak usul ve esaslar
dogrultusunda yazigmalarin yapilmasini
saglamak.

4- Giinli ve miadli yazilarin titizlikle takibi,

5- Resmi Bayram ve anma giinlerinde
yapilacak programlarda kurum igi ve
kurum dis1 koordinasyonu saglamak.

6- Rutin olarak yapilan yillik ¢alismalarin
titizlikle takip edilmesi ve
sonuglandirilmas.

7- Gizli yapilan yazigsmalarin ve gelen tutulan
tutanaklarin muhafazasi.

1- Kamu zararina sebebiyet verme
riski,

2- Telafisi gii¢ sonuglara sebebiyet
verme riski,

Tasmir Kayit ve
Kontrol
Yetkililigi

1- Tasinirlarin teslim alinmasi, korunmasi ve
kullanim yerlerine teslimi,

2- Tasmir kayitlariin tutulmasi ve bunlara
iligkin belge ve cetvellerin diizenlenmesi,

1- Kamu zararina sebebiyet verme
riski,

2- Tagmirlarin sahsi kullanim riski,

3- Ihtiyag fazlasi talepte bulunma
riski,

Harcama Yetkilisi

Harcama talimati verilmesi

1- Kamu zararina sebebiyet verme
riski
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