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Büro İçi Hizmetler

 

  Asansör, Jeneratör ve 

Isı merkezi  Fatura takibi,  

Muayene Evraklarının ve 

Hakedişlerin 

Hazırlanması  
 

Çevre Yönetim Birimi 

yazışmaları ve hakedişeri

Haberleşme Sistemleri  

yazışmaları
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alımı ihale evraklarının 

hazırlanması  
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Talep, Şikayet, CİMER, 
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yazışmaları
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hizmeti takibi
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ilgili yazışmalar 
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Doğalgaz faturaları   takibi 

 Şoförler Odası Hizmet 

Araçlarının takibi ve 

yazışmaları

 

Medikal Gazların 

muayene evraklarını 

hazırlanması

 

 

  

Çamaşır yıkama hizmeti 

hakedişleri  ve 

yazışmaları
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Af işler                   

 Kırılan camların 

taktırılması ve takibi

Temizlik Hizmeti Yazışma 
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görevlendirme ve İş 

Mahkemesi ile ilgili 

yazışmalar
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