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Cv Nedir?

Ozgecmis ( CV- Curriculum Vitae )

Genellikle is basvurularinda kullandigimiz,

kendinizi potansiyel isverenlerinize tanitmak icin hazirladiginiz,
hayatinizi, kabiliyetinizi, yeteneginizi, is yapma giiciiniizii ve

tecriibelerinizi ortaya koydugunuz yazih bir sunum belgesidir.



ETKILI BIR CV HAZIRLAMANIN FAYDALARI

> Etkili bir CV hazirlamak icin oncelikle ilk adim kariyer
hedeflerimizi belirlemekten gecer. Kariyer hedeflerimizi
belirledikten sonra etkili bir cv hazirlamaya baslayabiliriz.

> Peki bu CV bize ne gibi faydalar kazandiracak? Oncelikle
bir isi alabilmeniz icin 6nce miilakata cagiriimaniz
gerekmektedir. CV Milakatlara cagirilabilmek i¢in 6n
elemeden gecmenize yardimai olur.

> Bir amaca yonelik hazirlanmis CV ile ulasmak istediginiz

noktaya daha cabuk varabilirsiniz.



ETKILI CV HAZIRLAMANIN PUF NOKTALARI

e CV’de uzun yazilardan kacinmali ve CV en fazla 1-2

sayfa olmahdir.

« Gergeklestirilen gorevler belirtilirken 3. Tekil sahis
kullanilarak belirtilmeli. Ornegin; kisi bir 6nceki isinde
satis islemlerini gerceklestirdiyse bunu «Satis

islemlerinin gerceklestirilmesi» seklinde ifade edebilir.

 Imla kurallarina dikkat etmeli, devrik ciimleler

kurmaktan kacinmaliyiz.



ETKILI CV HAZIRLAMANIN PUF NOKTALARI

> Yazi karakterleri daha kurumsal olan Times New
Roman ya da Arial ile 11 yada 12 punto olarak

yaziimal.

> Yanhs bilgiler vermekten kacinilmali, her zaman dogru

bilgiler yaziimal.
» Uzmanlik alani ya da uzmanlasmak istenen alan ile
ilgili egitim, seminer, sertifika bilgileri mutlaka CVv’'de

yver almal.



ETKILI CV HAZIRLAMANIN PUF NOKTALARI

» Resimsiz CV ile basvuru yapiilmamali, resimler is ortamina
uygun olacak kiyafetler ile duz olarak ¢ekilmis olmall.

> Egitim, is deneyimi, alinan sertifika gibi belgeler giiniimiiz
tarihinden baslanarak geriye dogru yazilmal.

> Basvurdugunuz pozisyona uygun bir 6n yazi hazirlamalisiniz.

On yazi ile ise uygunlugunuzdan bahsedebilirsiniz.
» CV’de hakkinizda bilgi verecek bir referans mutlaka belirtin. Bu
kisi calistiginiz, staj yaptiginiz kurumlardan bir yoneticiniz

olabilecegi gibi, okuldan hocalarinizdan olabilir.



ON YAZI

On yazi: Kisiliginizi, farklarinizi, tecriibelerinizi ortaya
koyarak, isverene kendinizi daha iyi anlatarak 6ne

gecebileceginiz basvuru sirasinda yazilan bir yazidir.
On yazi bize neler katar ?
v Ik izlenim olusturur
v Ise uygunlugunuzu ve

v Farkhhklarinizi anlatma firsati yaratir



ON YAZI- ORNEK

Sayin Yetkili,

Pazarlama Departmani Asistani pozisyonu icin 6zgecmisimi dikkatinize
sunuyorum.

Istanbul Universitesi Pazarlama Boliimii son sinif 6grencisiyim.
Ogrenciligim boyunca X firmasinda Kurumsal Pazarlama
departmaninda, Y firmasinda Satis Sonrasi Hizmetler biriminde staj
yaptim. Satis ve Pazarlama calismalarina yogun ilgi duyuyorum ve bu
alanda cok basarili olacagima inaniyorum. Bunda en biiyiik etken ikna
ve iletisim kurma yeteneklerimin giiclii olmasidir. Sirketinizin misyon,
vizyon ve degerlerine yonelik hissettigim yakinhk buraya basvuruda
bulunmama yol acan en 6nemli etkendir.

Kriterlerinize uygun gorilmem halinde detayl bir goriisme icin sizi
ziyaret etmek isterim.

Saygilarimla,
Ad Soyad
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