SIKCA SORULAN SORULAR

Soru: TUBITAK (Tiirkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu) / TUSEB (Tiirkiye Saglik Enstitiileri
Baskanlig1) projemiz icin gerekli olan {ist yonetici elektronik imza siireci nasil ilerler?

Cevap: Projelerde list yonetici imza siireci Rektér Yardimeiligi tarafindan tamamlanmakta olup, bu konu ile
ilgili hatirlatmalar Rektor Yardimeiligi sekreterligine tarafimizca yapilmaktadir. Son imza siirecinin son giine
birakilmamas: hususu 6nem arz etmekte olup, proje yiiriitiiciilerinden islemlerini daha 6nce tamamlamalari
beklenmektedir.

Soru: TUBITAK/TUSEB Projemiz igin gerekli olan 1slak imza siireci nasildir ve bu siire¢ ne kadar zamanda
tamamlanir?

Cevap: Iimzalanacak olan evrak, e-posta ile tarafimiza iletilmesini takiben Merkez Miidiirii parafindan sonra
Rektdr Yardimeisina imzaya sunulur. imzadan ¢ikmasini takiben, ilgili kisiye e-posta ile bilgi verilerek evrakin
teslimi yapilmaktadir. Bu siire¢ 1-2 i gilinii i¢erisinde tamamlanmaktadir.

Soru: TUBITAK/TUSEB proje yazim siireglerinde nasil destek alabilirim?

Cevap: Projenizin yazim siirecinde proje konunuz ile ilgili teknik agidan destek saglanmamakla birlikte
projenizin yazimi tamamlandiktan sonra 5 is gilinii igerisinde sekli incelemesi yapilmakta ve tarafiniza bilgi
verilmektedir.

Soru: TUBITAK projelerinde satin alma islemleri (laboratuvar cihazi, sarf malzemesi vs.) kim tarafindan
yapilmaktadir?

Cevap: Alimlar proje yiiriitiiciileri tarafindan yapilmaktadir. Alim agamasinda yapilmas1 gereken islemler TTM
web sayfamizda mevcuttur. Gerekli durumlarda projeler kisminda sorumlu personelden bilgi alinabilmektedir.

Soru: TUBITAK projelerinde satin alma asamasinda istenen fatura bilgileri nedir? Firma ile kimin iletisime
gecmesi gerekiyor?

Cevap: Kurum fatura bilgilerimiz TTM web sayfas1 formlar kisminda mevcut olup alimlar proje yiiriitiiciileri
tarafindan yapilmaktadir.

Soru: Proje kapsaminda yapilacak alimlarla ilgili olarak yiiriitiicii tarafindan gergeklestirilen alimlarda hatah
fatura ya da yanlis diizenlenen fatura iptalleri kim tarafindan yapilir?
Cevap: Alimlar yiiriitiicti tarafindan yapildigi igin iptal edilecek faturalarin sorumlulugu yiiriitiiciilere aittir.

Soru: Dis bir kaynaktan fonlanan (TUBITAK, TUSEB, ISTKA) projemde yiiksek meblagli bir cihaz satin alma
isi veya hizmet alimi isi var. Ne yapmam gerekiyor?

Cevap: Bu islemin yasal mevzuat geregi ihale yapilarak gergeklestirilmesi gerektiginden, satin alma iglemi
proje yiiriitiiclisii tarafindan yapilamamaktadir. Proje yiiriitiiclisiine bu hususta bilgi verilmektedir. Satin alma
stireci talep ve alimin gerekgesi (yliriitiicii 6gretim iiyesi veya yiiriitiicliniin bilgisi dahilinde projede cihaz1
kullanacak olan 6gretim iiyesinin yazacagi imzali gerek¢e metni) ile baglamaktadir. Satin alma isi, biitge onay1
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ile beraber EKAP’a (Elektronik Kamu Thaleleri Platformu) girilen ihale bilgileri sonucunda diizenlenen ihale
karar1 ile kesinlesmektedir. Ihale siiregleri yasal siireler dikkate alinarak yapilmakta ve nihayetinde sdzlesmeye
baglanmakta; son asamada ise satin alma islemleri gergeklestirilmektedir. Mevzuat geregi, ihale iglemleri
sirasinda bekleme siireleri bulunmakta olup, bekleme siirelerine riayet edilmedigi taktirde ihale iptal
edilmektedir. Ogretim iiyelerimizin bu siirecte ihale islemlerinden sorumlu personel ile iletisim halinde olmasi
6zem arz etmektedir.

Soru: TUBITAK ve TUSEB projemde hak sahipligi belgesini nasil hazirlayacagim?

Cevap: Projelerde hak sahipligi oranlari destekleyici kurumun farkli bir talebi belirtilmedikce asagidaki gibi
olmaktadir:

e istanbul Universitesi Rektorliigii % 30

e Proje yiiriitiiciisli ve diger arastiricilar: %70

Proje yiiriitiiciisii ve diger arastiricilar kendi aralarinda mutabik kalarak hak sahipligi oranlarni belirlerler.
Belge, doldurulmasini takiben TTM’ye teslim edilir. Miidiir parafindan sonra iist yonetici imzasina sevki
yapilmaktadir. imzali dokiiman hazir oldugunda tarafiniza bilgi verilir ve yine TTM’den teslim alabilirsiniz. Bu
islemler 1-2 is giinii icerisinde sonuglanmaktadir.

Soru: TUSEB tarafindan desteklenmeye hak kazanan projelere proje biitesi ne zaman aktarilmaktadir?
Cevap: TUSEB tarafindan iletilen kabul yazisim takiben Universitemiz aracilig1 ile proje hesabi actirilmakta,
proje yiiriitiiciisiiyle hesap bilgileri paylasiimaktadir. Proje hesap bilgilerinin TUSEB tarafindan kontrolii ve
onay1 sonrasinda, yiiriiticii ve TUSEB arasinda proje sdzlesmesinin imzalanmasi ile gerekli siirec
baslatilmaktadir. Imzalarin tamamlanmasini takiben TUSEB’in aktarim icin gerekli siireci tamamlamasi
beklenmektedir.

Soru: TUSEB, desteklenmeye hak kazanan projelerde, proje biitesini tek seferde mi aktarmaktadir?
Cevap: Proje tek donem ise biitce aktarimi tek seferde yapilmaktadir. Proje donemi birden fazla ise her bir
donemin ardindan ara mali raporun teslimi ve TUSEB tarafindan onaylanmasini takiben aktarim yapilmaktadir.

Soru: TUSEB tarafindan desteklenmeye hak kazanan projelerde harcama siireci nasil olmaktadir? Harcama
tutar1 toplam biit¢eyi asmiyor ancak ilgili harcama kaleminde yeterli 6denek yoksa nasil bir yol izlenmelidir?
Cevap: TUSEB tarafindan desteklenmeye hak kazanan projelerde harcama siireci i¢in web sayfamizdaki is akis
metni takip edilebilir.

Proje biitgesi yeterli olsa dahi “ilgili harcama tutar1” “harcama kalemindeki” 6denegi asiyor ise TUSEB asan
kisim kadarlik tutarmn iadesini talep edecektir. Bu durumda harcama 6ncesinde bir diger harcama kaleminden
(miimkiin ise) fasil aktarimi talebinde bulunmak ve Kurum onayinin ardindan harcama siirecine devam etmek
gerekmektedir.

Soru: TUSEB tarafindan desteklenmeye hak kazanan proje, sozlesmede belirtilen siire dahilinde
tamamlanamayacak ise ek siire talebi nasil olmaktadir?

Cevap: TUSEB projelerinde ek siire talebinin dogrudan destekleyici Kurum’a proje bitis tarihinden 6nce
yapilmasi gerekmektedir.



Soru: TUBITAK/TUSEB tarafindan desteklenmeye hak kazanan projelerde harcama yetkilisi ve gergeklestirme
gorevlisi kim olmalidir?

Cevap:

Harcama Yetkilisi;

Desteklenmeye hak kazanan projelerde, proje yiiriitiiciisii Universitemiz kadrolu 6gretim iiyesi/6gretim elemani
ise proje ylritiiclisii harcama yetkilisi olmalidir.

Desteklenmeye hak kazanan projelerde, proje yiiriitiiciisii Universitemiz kadrolu personeli degil ise (sdzlesmeli
personel vd.) harcama yetkilisi proje yiiriitiiciisiiniin tayin edecegi Universitemiz kadrolu personeli olmalidr.

Desteklenmeye hak kazanan projelerde, proje yiiriitiiciisii Universitemiz lisans/lisansiistii 6grencisi ise harcama
yetkilisi ilgili dgrencinin Universitemizde kadrolu dgretim iiyesi olan tez danigmani olmalidir.

Gergeklestirme Gorevlisi;
Desteklenmeye hak kazanan projelerde, gerceklestirme gorevlisi Universitemiz kadrolu personeli olmalidir.

Soru: Bursiyer olmaya hak kazanildiginda; burs siirecinin ve SGK islemlerinin baslatilabilmesi igin gerekli
belgeler nelerdir ve siireg nasil isler?

Cevap: Istenen evraklar asagidaki gibidir:

e Kayit formu (web sayfamizda mevcuttur)

e Bilgi formu, (web sayfamizda mevcuttur)

e Ogrenci belgesi (Doktora sonrasi hari¢ e-Devlet iizerinden alinabilir)

o SGK- SPAS belgesi (e-Devlet lizerinden alinabilir)

e SGK- Sigortalilik Tescil ve Hizmet Kaydi Tespiti-hizmet dokiimii (e-Devlet iizerinden alinabilir)
o Kimlik fotokopisi,

Istenen evraklarin TTM’ye iletilmesi durumunda 2 is giinii icerisinde sigorta kayd1 yapilmaktadir.

Soru: Burslarla ilgili mali islemler (beyanname verme ve sigorta islemleri) kim tarafindan yapilmaktadir?
Cevap: Beyanname verme islemleri ve sigorta islemleri TTM tarafindan gerceklestirilmektedir. Bu hususta
arastiricilarin veya bursiyerin yapacagi bir islem bulunmamaktadir.

Soru: Proje bagvurularinda yiiksek lisans, doktora 6grencisi veya doktora sonrasi arastirmacilara verilecek
burslar i¢in bir {ist limit var midir?

Cevap: Burslulara verilecek burs miktar1 TUBITAK sayfasinda mevcut olup bunun bir {ist stnir1 bulunmaktadir.
En {ist sinira yiikseltilmesi danigman 6gretim iiyeniz tarafindan alinan imzali dilekgeye istinaden yapilmaktadir
ve iist sinirin listiinde burs iicreti verilemez.

Soru: Bursiyer olarak gorev aliyorken sigortali bir ise girilmesi veya kismu siireli ¢alisilmasinin burs tizerinde
bir etkisi var m1?

Cevap: TUBITAK Esas ve Usulleri ile yayinlanan giincel burs tablosunda gosterildigi iizere lisans veya doktora
sonrasi bursiyerler sigortali bir iste calisgamazlar. Bursun kesilip calistigi ayda aldigi burs {icretinin iadesi talep
edilir. Yiiksek lisans ve doktora bursiyerleri sigortali iste calismalari durumunda TUBITAK burs iicret
tablosundan belirtilen “calisan bursiyer” {icretini alabilirler.



Soru: Bursiyerin “devlet memuru” olmasi burs almasina engel midir? Gegici isci statiisinde TUSEB ten 6deme
alabilir mi?

Cevap: 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu kapsaminda memurlarin ek is yapamayacagi agikca belirtilmis
olup, bundan dolay1 bursiyerler igin gegici is¢i statiisiinde 6deme olusturulamamaktadir.

Soru: Burs 6demesi ne zaman hesabima yatar?
Cevap: Her ayin 1’1 ile 10’u arasinda 6demeler gergeklesmektedir.

Soru: Proje TTS (Transfer Takip Sistemi) agilmadan bursiyer kaydi yapilir nu?
Cevap: TTS sisteminde aktif olmayan projelerin bursiyer SGK kaydi yapilamamaktadir.

Soru: Arastirma projesinde yiiksek biit¢eli bir cihaz satin alma islemi gergeklestirmesinde siire¢ nasil
islemektedir?

Cevap: Projede yiiksek biitgeli bir cihaz veya hizmet alimi var ise; bu siireg ilgili mevzuat hiikiimlerine gére
gergeklestirilmektedir. Bu hususta TTM sorumlu personelinden bilgi alinmasi gerekmektedir.

Soru: Proje basgvurusu nereden ve nasil yapilmaktadir? Bu konuda TTM’den nasil destek alinabilir?

Cevap: TUBITAK - ARDEB projeleri i¢in kullanilan sisteme;

https://ardeb-pbs.tubitak.gov.tr

linki tizerinden ulasabilirsiniz. Giris tamamlandiktan sonra bagvurmak istediginiz proje tiiriinii segerek bagvuru
islemlerini baslatilabilir. Proje Basvuru Sistemi {lizerinden karsilastiginiz sorulart TTM proje uzmanlarina
ileterek veya toplanti talebinde bulunarak destek talebinde bulunulabilir.

Soru: Universitemizin fikri ve sinai miilkiyet haklari (FSMH) hususunda bir ydnetmeligi/ydnergesi mevcut
mudur?

Cevap: “Fikri ve Sinai Miilkiyet Haklari, Teknoloji ve Bilginin Ticarilestirilmesi Politika ve Esaslari
Yonergesi”, 2023 yili itibariyle ytirtirliige girmistir. Istanbul Universitesinde FSMH siirecleri bu yonergeye gore
yiirttilmektedir.

Soru: Bulusla ilgili olarak TURKPATENT e basvuru yapildi. Bulusun Avrupa/PCT basvurusuna ¢ikmasini
istenildiginde siire¢ nasil ilerlemektedir?

Cevap: Tirkiye’de yapilan ulusal patent bagvurulari riighan gosterilerek bir yil icerisinde Avrupa/PCT
bagvurular1 yapilabilmektedir. Bagvurunun takip eden bir yil igerisinde taleplerin iletilmesi halinde FSMH
Degerlendirme Kurulu tarafindan talep degerlendirilerek bagvuru karari verilmektedir.

Soru: Universitedeki ¢alismalarim sirasinda ortaya ¢ikan bulus ile ilgili olarak bulus bildirim formunu
dolduruldugunda bulus sahibinin bulus tizerindeki hak sahipligi nedir?

Cevap: Istanbul Universitesi hak sahipliginde gerceklestirilen basvurularda, {iniversite ile buluscu arasinda
imzalanan hak paylasimi s6zlesmesi geregince bulusun %30 hak sahipligi liniversiteye ait olmaktadir. %



70 hak sahipligi ise bulusgulara aittir. Bulug bildirim formu (BBF) tizerinde buluscularin hak sahipligi
oranlar1 toplami1 %100 olacak sekilde belirlenmelidir.

Soru: Bulusula ilgili olarak Tiirk Patent ve Marka Kurumu’na (TURKPATENT) basvuru yapildiginda tescil
ne kadar stirede gergeklesir?

Cevap: Bulus Tescili, Tiirk Patent ve Marka Kurumu tarafindan gergeklestirilen sekli inceleme, aragtirma
raporu ve inceleme raporu agsamalarinin tiimiiniin bulus kriterlerini dogrulamasi sonucunda ger¢eklesmektedir.
Bu siireg itiraz ve kars1 goriis siirelerine gore degismekle birlikte 1 yildan yaklasik 5 yila kadar siirmektedir.
Ancak bagvurunun gerceklestirildigi an itibariyle korumanin basladigi da unutulmamalidir.



