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Istanbul Universitesi

Erasmus+ Staj Hareketliligi

Bilgilendirme Kilavuzu v. 02
2021 Erasmus Staj Proje Donemini Kapsamaktadir

Erasmus+ programina yonelik giincel duyurular [U Erasmus Kurum Koordinatdrliigii resmi
web sayfasi ve sosyal medya hesaplari iizerinden yayinlanmaktadir.

Staj hareketliliginden faydalanmak isteyen Ogrencilerimizin Erasmus siirecini saglikli bir
sekilde yiiriitebilmesi i¢in bu adreslerdeki duyurulart diizenli olarak takip etmesi 6nem arz
etmektedir.

Web Sitesi Twitter, instagram

Erasmus+ programi kapsaminda staj hareketliliginden faydalanmak isteyen 6grencilerimizin
oncelikle konu hakkinda bilgi edinmek i¢in Erasmus Birim Koordinatorleri ile irtibata
gecmeleri Ozellikle tavsiye edilmektedir. Giincel Birim Koordinatorleri listesi igin:
Koordinatorler Listesi

Staj hareketliligi ile ilgili tiim formlar, yol haritasi ve sunum igin:
Tiim Formlar
Yol Haritasi

Sunum

*Bu kilavuz, Tiirkiye Ulusal Ajansi Yiiksekogretim Kurumlari El Kitapgigt esas alinarak hazirlanmigtir. Bu
bilgilendirme kilavuzunda mevcut olmayan konular igin liitfen Yiiksekdgretim Kurumlari i¢in El Kitabina

daniginiz: El Kitapeigi

Istanbul Universitesi Erasmus Kurum Koordinatirliigii

Adres ve iletisim bilgileri:

Istanbul Universitesi, Merkez Kampiis, Uluslararas1 Akademik {liskiler Binasi, Erasmus Ofisi
34452 Beyazit, Fatih-Istanbul

Telefon : + 90 (212) 440 00 00 Dahili : 12024/10272/10761

Fax : + 90 (212) 440 00 52

E-posta : erasmus@istanbul.edu.tr

Erasmus Kurum Koordinatorliigii Ogrenci Goriisme Saatleri:
Pazartesi, Carsamba, Cuma, saat 10.00 — 12.00 ve 13.30 — 15.30

Bir 6grenci giliniinde imza igin birakilan evrak ya da talep edilen belge bir sonraki 6grenci giiniinde teslim
edilebilmektedir.


https://erasmus.istanbul.edu.tr/tr/_
https://twitter.com/iuerasmus
https://www.instagram.com/iuerasmus/
https://erasmus.istanbul.edu.tr/tr/content/koordinatorler/koordinatorler
https://erasmus.istanbul.edu.tr/tr/content/ogrenci-hareketliligi/staj-hareketliligi
https://cdn.istanbul.edu.tr/FileHandler2.ashx?f=staj-hareketlilig%CC%86i-yol-haritasi_01.pdf
https://cdn.istanbul.edu.tr/FileHandler2.ashx?f=2021-2022-staj-sunum.pdf
https://cdn.istanbul.edu.tr/FileHandler2.ashx?f=2021-uygulama-el-kitabi-v2-01.02.2022_637794866633597559.pdf
mailto:erasmus@istanbul.edu.tr
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Staj Hareketliligi (SMP) ile ilgili Genel Bilgi:

Bu hareketlilik faaliyeti, yiiksekogretim kurumunda kayitl 6grencinin yurtdisindaki bir isletmede staj
yapmasidir. “Staj”, bir yararlanicinin programa katilan baska bir iilkedeki bir isletme veya organizasyon
bilinyesindeki mesleki egitim alma ve/veya ¢alisma deneyimi kazanma siirecidir. Staj faaliyeti, belirli
bir 6gretim programi kapsaminda yapilan akademik ¢alismalara iligkin aragtirma Odevleri, analiz
caligmalart gibi ¢alismalar yapmak iizere kullanilamaz. Staj faaliyeti, 6grencinin 6grencisi oldugu
mesleki egitim alaninda uygulamali i deneyimi elde etmesidir.

Isletme tanimui; sirketler, yiiksekOgretim kurumlari, arastirma merkezleri, serbest meslek erbabi, aile
isletmeleri ve diizenli olarak ekonomik faaliyette bulunan her tiirlii kurulusu igerir. Bir kurulusun,
isletme sayilabilmesi i¢in belirleyici unsur tiizel kisiligi degil, ekonomik faaliyette bulunmasidir.

Staj faaliyetinin, 6grencinin diploma programi i¢in zorunlu olmasi beklenmez. Ancak staj yapilacak
ekonomik sektdr, 6grencinin mevcut mesleki egitim programu ile ilgili bir sektor olmalidir.

Ogrencilerin kendi bilimsel ¢aligmalarini tamamlamak veya desteklemek iizere yaptiklar calismalar,
bilimsel arastirmalar ve projeler staj faaliyeti olarak kabul edilmez. Bu faaliyetlerin staj faaliyeti
olabilmesi i¢in, akademik ¢aligsmalar kapsaminda degil, ilgili sektorde ekonomik karsilig1 olan mesleki
faaliyetler olarak gerceklestirilmeleri gerekir. Ornegin, iiriin gelistirme amacl olarak; bir arastirma
gelistirme (Ar-Ge) sirketinde veya bir firmanin Ar-Ge biriminde yapilan ya da ekonomik faaliyet
gosteren bir firmanin bir yiiksekdgretim kurumu ya da arastirma merkezine yaptirdigi deneysel
caligmalarda ve arastirmalarda ¢aligsmak staj faaliyeti kapsaminda degerlendirilir.

Staja ev sahipligi yapacak kuruluslar; isletmeler, egitim merkezleri, arastirma merkezleri, ticaret odalari
ve birlikleri, okul, vakif, kar amaci gilitmeyen kuruluslar, kariyer rehberligi saglayan kuruluslar,
profesyonel danigsma ve rehberlik kuruluslari, yiiksekégretim kurumlari ve Erasmus+ Program
Rehberinde belirtilen diger kuruluslar olabilir. Bu gercevede, uygun bir isletmeden kastedilen
bliytikliikleri, yasal statiileri ve faaliyet gosterdikleri ekonomik sektdr ne olursa olsun, 6zel veya
kamuya ait her tiir kurum/kurulus ile sosyal ekonomi dahil her tiir ekonomik faaliyette bulunan
girisimdir.

Staj faaliyetinde bulunulacak yurtdisindaki kurumun yiiksekdgretim kurumu olmasi halinde, yapilacak
calisma akademik anlamda bir 6grenme faaliyeti olmayip ilgili birimlerinde uygulamali ¢aligma
deneyimi elde edilmesidir. Lisansiistii egitim alip tez doneminde olan Ggrencilerin bir danigman
esliginde yapacag, kredi karsiligi olan ancak staj kapsaminda olmayan calismalar i¢in Ogrenme
Hareketliligi-Ogrenim  kapsamindaki faaliyete basvurmalar1 gerekmektedir.  Yiiksekdgretim
kurumunda ders takibi staj olarak kabul edilmemektedir.

Ogrenim hareketliligi faaliyetlerinin, mesleki deneyim elde edilecek staj faaliyeti icerecek sekilde
(eszamanli veya takiben) gerceklestirilmesi miimkiindiir. Staji da igeren bu faaliyet asgari 2 ay
stirmelidir. Staj hareketliligi 6grenim hareketliligi tizerinden hibelendirilecektir.

Asagidaki kuruluslar Erasmus+ kapsaminda yiiksekogretim staj faaliyeti i¢in uygun degildir:

- Avrupa Birligi kurumlari ve AB ajanslari (bk. https://europa.eu/european-union/about-eu/institutions-
bodies_en)

- AB programlarini yiiriiten Ulusal Ajans vb. kuruluslar.

Staj hareketliligi ile ilgili detayl bilgi i¢in bkz. Yiiksekdgretim Kurumlari igin El Kitabi: Erasmus
2021 Erasmus Proje Donemi El Kitabi



https://cdn.istanbul.edu.tr/FileHandler2.ashx?f=2021_sozlesme_yili_uygulama_el_kitabi.pdf
https://cdn.istanbul.edu.tr/FileHandler2.ashx?f=2021_sozlesme_yili_uygulama_el_kitabi.pdf
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Staj Hareketliligi Yol Haritasi

Staj Hareketliligi Baslamadan Once Yapilmasi Gerekenler

1. Adim: Staj Hareketliligine Basvurunun Yapilmasi

[U Erasmus Ogrenim ve Staj Hareketliligi basvurular1 eszamanli olarak AKSIS (Ogrenci
Otomasyon Sistemi) tizerinden online olarak gerceklestirilmektedir. Staj hareketliligi icin
kurumlararasi anlasma sarti aranmamaktadir.

e AKSIS’e erisim icin: http://aksis.istanbul.edu.tr/

e Ogrencilerin AKSIS iizerinden basvuru yaparken ogr@istanbul.edu.tr uzantili mail
adreslerini kullanmalar1 6nem arz etmektedir.

Bagvuru siirecine iliskin detaylar IU Erasmus Kurum Koordinatérliigii resmi web sayfasindan
(https://erasmus.istanbul.edu.tr/tr/) paylasilmaktadir. Bu nedenle 6grencilerin web sayfasini
takip etmeleri onem arz etmektedir.

ONEMLI: Staj hareketliliginden faydalanabilmek igin 6grencilerin asagida listelenen asgari
sartlar1 saglamasi gerekmektedir:

1. Yiiksekogretim kurumu biinyesinde 6rgiin egitim kademelerinin herhangi birinde
(birinci, ikinci veya tigiincli kademe) bir yiiksekogretim programina kayitli, tam
zamanli* 6grenci olmast,

*Tam zamanli Ogrenci, heniiz diploma/derecesinin gerektirdigi c¢alismalarint (kredilerini)

tamamlamamus ve bir yariyilda 30 Avrupa Kredi Transfer ve Biriktirme Sistemi (AKTS) kredisi
karsilig1 ders yiikii oldugu dngoriilen 6grencidir.

o Birinci kademe 6grencilerinin kiimiilatif akademik not ortalamasinin en az
2.20/4.00 olmasi,

o Ikinci ve figiincii kademe oOgrencilerinin kiimiilatif akademik not
ortalamasinin en az 2.50/4.00 olmasi,

2. Mevcut dgrenim kademesi igerisinde Erasmus+ ve Hayatboyu Ogrenme (LLP)
doneminde yliksekogretim hareketliligi faaliyetlerinden yararlanilmigsa, yeni
faaliyetle beraber toplam siirenin 12 ay1 gegmemesi

2.Adim: Basvuru Asamasinda Kabul Mektubu Temin Edilmesi

Erasmus Staj Hareketliligi bagvuru asamasinda Kabul/Davet Mektubu temin eden &grenciler
degerlendirmede +10 puan onceligi kazanir.

Ornek davet mektubu igin: tiklayiniz


http://aksis.istanbul.edu.tr/
mailto:ogr@istanbul.edu.tr
https://erasmus.istanbul.edu.tr/tr/
https://erasmus.istanbul.edu.tr/tr/content/ogrenci-hareketliligi/staj-hareketliligi#title16399856775461

YL U]v :
<L &

&

<G 1S T4
/6‘3“39?'

Erasmus+
¥ 1253 % 4

Staj yeri ile ilgili detayli bilgi i¢in bu kilavuzun “Staj Hareketliligi (SMP) ile ilgili Genel

Bilgi” boliimiine bakiniz.

Davet Mektubu talep ederken dikkat edilmesi gereken hususlar asagida listelenmistir:

e Faaliyetin staj hareketliligi ¢ercevesinde yapildiginin kanitlanmasi ig¢in Davet
Mektubu’nda “traineeship” ifadesi yer almalidir.

e Staj yapilacak kurum/kurulus/isletmenin adi, adresi, hareketlilik tarih araligi,
amblemi, iletisim bilgileri acik bir sekilde yer almalidir.

e Staj tarihi 60 glinden asag1 olmamalidir.
e Stajin Erasmus+ programi gergevesinde yapiliyor oldugu belirtilmelidir.

e Davet mektubunda kurum/kurulus/isletmenin kasesi, imzast1 ve miihri
bulunmalidir.

ONEMLI: Yukaridaki maddelerden herhangi birinde eksiklik olmasi durumunda Davet
Mektubu kabul edilmemektedir. Bu nedenle 6grencilerimizin davet mektuplarinda yukaridaki
bilgilere yer verildiginden emin olmalar1 gerekmektedir. Bu asamada belirtilen sekilde uygun
olarak temin edilen Davet/Kabul Mektuplar1 AKSIS basvuru sisteminde ilgili kisma PDF dosya
olarak ytiklenecektir.

3. Adim: Yabanci Dil Sinavinin Yapilmasi ve Sonuclarinin ilam

Erasmus Staj Hareketliliginden faydalanabilmek icin ogrencilerin yabanci dilde staj
yapabileceklerini kanitlayacak Olclide dil seviyesine sahip olduklarini belgelemeleri
gerekmektedir. ilanda belirtilen OSYM’nin diizenledigi yabanci dil sinavlart da ayni baraj
puani ile (60 ve lizeri) kabul edilecektir. Sinavlarinin gegerlilik siiresi bagvuru alindig tarihten
itibaren son 5 yildir. Ogrenciler, Ingilizcenin diginda staj yapilan iilkenin dilinden de sinava
girebilmektedirler.

Yabanci dil seviye tespit smavi istanbul Universitesi Yabanci Diller Yiiksek Okulu tarafindan
Erasmus Ogrenim ve Staj Hareketliligi icin bir arada gerceklestirilmekte; smav sonuglari
Yabanci Diller Yiiksek Okulu tarafindan ilan edilmektedir.

Yabanca Dil Sinavinda baraj 60 puandir.

ONEMLI: Sinav ile ilgili detaylar basvuru siireci basladiktan sonra Yabanci Diller Yiiksek
Okulu’nun resmi web sayfasinda paylasiimaktadir: https://yabancidiller.istanbul.edu.tr/tr/

4. Adim: TU Erasmus Koordinatorliigii Tarafindan Staj Hareketliligine
Yonelik Asil Listelerin Ilan1 (Hibeli/Hibesiz)

Yabanci dil sinavinin sonucu Yabanci Diller Yiiksek Okulu
(https://yabancidiller.istanbul.edu.tr/tr) tarafindan ilan edildikten sonra U Erasmus Kurum
Koordinatorliigii tarafindan staj hareketliliginden faydalanma hakki kazananlarin listesi resmi
web sayfasinda (https://erasmus.istanbul.edu.tr/tr/ ) ilan edilmektedir.

Yapilan ilk ilanda staj hareketliliginden faydalanma hakki kazananlarin hibeli/hibesiz durumu

4


https://yabancidiller.istanbul.edu.tr/tr/_
https://yabancidiller.istanbul.edu.tr/tr
https://erasmus.istanbul.edu.tr/tr/_
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bildirilmez. Hibeli/Hibesiz listeler ancak Tiirkiye Ulusal Ajans tarafindan Universitemize staj
hareketliligine yonelik tahsis edilen hibe miktar1 ve kontenjan belirlendikten sonra ilan
edilebilmektedir.

Hibeli olarak staj hareketliliginden faydalanmaya hak kazanan Ogrenciler staj faaliyetlerini
planlamalidir. Staj hakkindan olas1 bir nedenden 6tiirii feragat etmek isteyen dgrenci “Feragat
Formu” doldurup Erasmus Kurum Koordinatorliigiimiize resmi yazi ile ulastirilmasi i¢in kendi
Birim Koordinatoriine vermelidir.

Giincel Feragat Formu I¢in: Tiklayiniz

ONEMLI: Hareketlilik bagvurularini degerlendirmede kullanilacak giincel degerlendirme dlgiitleri
ve agirlikli puanlar asagida belirtilmistir:

Olciit Agirhikh Puan
Akademik bagar diizeyi %50 (toplam 100 puan iizerinden)
Dil seviyesi %50 (toplam 100 puan iizerinden)
Sehit ve gazi ¢ocuklarina +15 puan
Engelli 6grencilere (engelliligin belgelenmesi +10 puan
kaydiyla)
2828 Sayili Sosyal Hizmetler Kanunu Kapsaminda
haklarinda korunma, bakim veya barinma karar +10 puan
alinmug 6grencilere
Bagsvuru esnasinda staj yeri kabul mektubu sunma + 10 puan
Daha énce yararlanma (hibeli veya hibesiz) -10 puan
Dijital becerileri geligtirmeye yonelik stajlar Dijital becerileri gelistirmeye yonelik stajlar (DOTs)
(DOTs) onceliklendirilir +5 puanl( onceliklendirilir +5 puan*
Vatandasi olunan iilkede hareketlilige katilma -10 puan
Hareketlilige secildigi halde siiresinde feragat
bildiriminde bulunmaksizin hareketlilige -10 puan
katiimama
Iki hareketlilik tiiriine birden ayni anda
basvurma (6grencinin tercih ettigi hareketlilik -10 puan
tiirtine azaltma uygulanir)
Hareketlilige secilen ogrenciler igin:
Yiiksekogretim kurumu tarafindan
hareketlilikle ilgili olarak diizenlenen -5 puan
toplantilara/egitimlere mazeretsiz katilmama
(6grencinin Erasmus’a tekrar basvurmasi
halinde uygulanir)
Dil sinavina girecegini beyan edip
mazeretsiz girmeme ( 6grencinin Erasmus’a -5 puan
tekrar basvurmasi halinde uygulanir)

* Asagidaki faaliyetlerden biri ya da birkagint deneyimleyen stajlar bu kapsamda sayilir: dijital pazarlama (orn.
Sosyal medya yonetimi, web analitigi), dijital grafik, mekanik ve mimari tasarum; uygulama, yazilim ve kod ya da
websitesi gelistirme, bilisim sistem ve aglarmun kurulumu, bakimi ve yonetimi, sibergiivenlik, veri analitigi, veri
madenciligi ve gorsellestirmesi; programlama, robotik ve yapay zeka egitimleri. Genel miisteri hizmetleri, talep
olusturma, veri girisi ya da rutin ofis gérevleri bu kapsamda sayilmaz.


https://erasmus.istanbul.edu.tr/tr/content/ogrenci-hareketliligi/staj-hareketliligi#title16399856775461
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5. Adim: Basvuru Asamasinda Davet/Kabul Mektubu almayan Ogrencinin
Davet/Kabul Mektubu Almasi

Basvuru asamasinda Kabul/Davet Mektubu almadan bu faaliyetten yararlanmaya hak kazanip asil
listede yer alan Ggrencilerin Staj yapmak istedigi kurum/kurulus/isletmeyi tespit ettikten sonra 2.
Adimda belirtilen bilgiler dogrultusunda Kabul Yazisi/Davet Mektubu almas1 gerekmektedir.

6. Adim: Staj Ogrenim Anlasmas’min [Learning Agreement for
Traineeships] Doldurulmasi

Staj ogrencisinin, karst kurumla calisma programini belirledikten sonra Staj Ogrenim
Anlagmasinin [Learning Agreement Student Mobility for Traineeships] Hareketlilik Oncesi
[Before the Mobility] boliimiinii eksiksiz bir_sekilde doldurmasi ve imza boéliimiinii
tamamlayarak diger evraklariyla birlikte IU Erasmus Kurum Koordinatorliigiine teslim etmesi
gerekmektedir.

ONEMLI: Staj hareketliligi yiiksekogretim kurumu tarafindan ogrencinin  6grenim
programinin bir pargasi olarak taninan zorunlu staj, istege bagli staj ve mezuniyet sonrasi staj
seklinde gergeklestirilebilir. Her iki durumda da stajin tam zamanli gerceklestirilmesi
gerekmektedir.

Giincel Staj Ogrenim Anlasmasi igin: tiklayimiz

Staj Ogrenim Anlasmasi doldurulurken dikkat edilmesi gereken hususlar asagida listelenmistir:

e Ogrenim Anlasmasi i¢in IU Erasmus Kurum Koordinatorliigii web sayfasinda
bulunan form kullamlmaldir. Giincel Staj Ogrenim Anlasmasi Formu igin:

tiklayiniz

e Ogrenim Anlasmasi 2 niisha olarak doldurulmalidir. Bir niisha IU Erasmus Kurum
Koordinatorliigiine teslim edilecektir.

e Ogrenim Anlasmasi’nim ilk sayfasinda yer alan Stajyer [Trainee], Génderen Kurum

[Sending Institution], Kabul eden Kurun/Isyeri [Receiving
Organisation/Enterpise] boliimlerinin eksiksiz bir sekilde dolduruldugundan emin
olunmalidir.

e Minimum 5 kredilik ¢alisma yapilacagi belirtilmelidir.

e Hareketlilik Oncesi [Before the Mobility] Table A kismi doldurulurken staj tarih
araligr ve dil seviyesi Kkisimlarmin bos birakilmamasina 6zellikle dikkat
edilmelidir.

e Hareketlilik Oncesi [Before the Mobility] Table B kismini doldururken;
Ogrenci,
= yapacagl staji boliimiinde yer alan zorunlu stajin yerine saydirmak
istiyorsa “l-embedded in the curriculum” boliimiini;
= yapacag staj1 goniillii olarak yapiyorsa “2-voluntary” bolimiinii;

* mezuniyet sonrasi staj yapacak ise “3-recent graduate” bdliimiinii

6


https://erasmus.istanbul.edu.tr/tr/content/ogrenci-hareketliligi/staj-hareketliligi#title16399856775461
https://erasmus.istanbul.edu.tr/tr/content/ogrenci-hareketliligi/staj-hareketliligi
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doldurdugundan emin olmalidir.

e Ogrenci, hareketlilik baslamadan dnce Fakiilte Y6netim Kurulu karar1 alinmast i¢in
tiim taraflarca imzali Learning Agreement Student Mobility for Traineeships ve
Davet Mektubunun bir niishasini1 Fakiilte Birim Koordinatoriine teslim etmelidir.

ONEMLI: Devam eden pandemi kosullar1 nedeniyle imza siire¢leri mail ortaminda dijital
olarak yiirtitilmektedir.

7. Adim: Bilgi Formu’nun Doldurulmasi

Bilgi formu, 6grencinin kisisel bilgilerini igermektedir. Staj dgrencisinin bu formu miimkiin
oldugunca eksiksiz bir sekilde doldurarak IU Erasmus Kurum Koordinatorliigiine teslim etmesi
gerekmektedir.

Giincel Bilgi Formu i¢in: tiklayiniz

ONEMLI: Formu doldururken ihtiya¢ duyulacak ISCED kodlarini igeren bilgi paketini icin:
tiklayiniz

8. Adim: Hareketliligin Baslayacagina Iliskin 1. Fakiilte Yonetim Kurulu
Kararinin Alinmasi

Hibeli/Hibesiz tiim 6grencilerimizin gitmeden 6nce Staj Hareketliligi gergeklestireceklerine
dair Fakiilte/Enstitii Yonetim Kurulu Karar aldirmas: gerekmektedir.

Fakiilte Yonetim Kurulu karari alinmasi igin dgrenci tarafindan tiim taraflarca imzali Ogrenim
Anlasmasinin bir niishas1 ve Davet Mektubu, kendi Fakiiltesine/Enstitiisiine bir dilekge ile
teslim edilerek siirecin takibi yapilmalidir.

ONEMLI:

e Mezun olacak son sinif 6grencileri, mezun olmadan once Fakiilte/Enstitiilerine dilekce
yazarak mezuniyet sonrasi staj yapmak istediklerini tarihleri ile bildirmek
zorundadirlar. Akademik taninmanin yapilabilmesi ve hareketliligin Diploma Ekinde
yer alabilmesi i¢in mezun olmadan 6nce Fakiilte/Enstiti Yonetim Kurulu Karar
alimmasi gerektigi unutulmamalidir.

e YKK, gitmeden once Erasmus Kurum Koordinatorliigii’ne teslim edilecek evraklar
arasinda olup mutlaka tamamlanmalidir.


https://erasmus.istanbul.edu.tr/tr/content/ogrenci-hareketliligi/staj-hareketliligi#title16399856775461
https://erasmus.istanbul.edu.tr/tr/content/baglantilar/ogrenci-bilgi-paketi
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9. Adim: Kaza/Mesuliyet (Sorumluluk) ve Saghk Sigortasinin Yaptirilmasi
Staj hareketliligine katilacak 6grenciler, gerek Hibe Sozlesmesini tamamlayabilmek gerekse
vize islemlerinde kullanabilmek igin zorunlu sigortalarini yaptirmakla yiikiimlidiir. Zorunlu
sigorta kapsaminda Kaza, Mesuliyet ve Saglik sigortas1 bulunmaktadir.

Ogrencinin, Staj Hareketliligi siiresini kapsayan sigortasina iliskin bilgileri Hibe Sézlesmesinde
bildirmesi veya Hibe S6zlesmesi Ekinde beyan etmesi gerekmektedir.

ONEMLI: Yapilan sigortalarin fiili Staj Hareketlilik siiresi ve Davet Mektubunda ifade edilen
tarihlerle uyum igerisinde olmasi gerekmektedir.

Sigorta konusunda daha fazla bilgi almak i¢in Universitemiz ESN Kuliibii ile iletisime
gegilebilir: ESN Web Sitesi

10. Adim: Halk Bankasi1 Euro Hesabinin Ac¢ilmasi

Hibeli 6grencilerimize verilecek olan hibenin yatirilabilmesi i¢cin Halk Bankasi’nin yurt
icindeki herhangi bir subesinden Euro hesabi agilmasi gerekmektedir.

Acilan hesap bilgileri Hibe S6zlesmesi belgesinin ilgili kisimlarina yazilmalidir.

Hibeden vararlanamavan 68rencilerin hesap actirmalarina gerek bulunmamaktadir.

ONEMLI: Hibe Sozlesmesinde farkli kisi hesap bilgileri verilecekse adi, soyadi ve TC
numarasiyla birlikte IBAN bilgilerinin yazilmasi gerekmektedir.

11. Adim: Hibe S6zlesmesinin Doldurulmasi

Erasmus Hibe Sozlesmesi; Erasmus+ Programi kapsaminda bir [6grenme/staj/6grenme ve staj]
hareketlilik faaliyetinde Ogrencimiz ile Universitemiz arasinda imzalanan Hareketlilik bilgi ve
sartlarini igeren Ve iki taraf arasinda hukuki baglayiciligi olan resmi bir metindir. Hareketlilige
baslamadan once hibeli/hibesiz hareketlilikten faydalanmaya hak kazanmis tiim
ogrencilerin hibe sézlesmesini eksiksiz bir sekilde doldurmasi ve iU Erasmus Kurum
Koordinatorliigiine teslim etmesi gerekmektedir.

Giincel Hibe S6zlesmesi/Agiklamalar i¢in: tiklayiniz
Hibe S6zlesmesi doldurulurken asagidaki hususlara dikkat edilmelidir:

e Hibe Sozlesmesi 2 niisha halinde, eksiksiz bir sekilde ve bilgisayar ortaminda
doldurulmalidir. El ile doldurulan veya iizerinde sonradan degisiklik yapilan
formlar kabul edilmeyecektir.

e Hibe Sozlesmesinin 1. sayfasinda yer alan tim bilgiler eksiksiz bir sekilde
doldurulmalidir.

e Hibe So6zlesmesinin 2. sayfasinda yer alan Madde 2.2. boliimii, (Hareketlilik
donemi tarihleri) Davet Yazisindaki tarihler esas alinarak doldurulmalidir.
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e Hibe Sozlesmesinin 3. sayfasinda yer alan Madde3- 1.2.3.4 boliimiindeki kisimlar

ve Madde4- 1. kisimlar (Hareketlilik donemi igin yapilacak mali destek igerikleri)
IU Erasmus Kurum Koordinatorliigiinden yardim alinarak doldurulmalidir.

e Hibe Sozlesmesinin 3. ve 4. sayfasinda yer alan Madde 5.2 ve 5.3 boliimii Saglik
Sigortasindaki igerikler esas alinarak doldurulmalidir.

e Hibe Sozlesmesinin 4. sayfasinda yer alan Madde 6.2 bolimi dil seviyesine
(Yabanci Diller Yiiksek Okulundan aldig1 belgeye) gore doldurulmalidir.

e Hibe Sozlesmesinin 4. sayfasinda yer alan Katilimci Adma boliimiiniin altina
Ogrenci isim ve soyad1 yazilmalidir.

ONEMLI: Staj hareketliliginden hibesiz olarak faydalanan 6grencilerin de hesap bilgileri
disinda Hibe S6zlesmesini doldurmalar1 zorunludur.

12. Adim: Pasaport ve Vize Islemlerinin Yapilmasi

Vize islemlerinde kullanilmak iizere iU Erasmus Kurum Koordinatorliigiimiiz 6grencilerimize
Hibe Teyit Mektubu vermektedir. Staj Hareketliligine iliskin vize iglemleri gidilecek tilkeye
gore farklilik gosterebilmektedir. Bu nedenle vize uygulamalar ile ilgili gidilecek tilkenin Dig
Isleri Temsilcileri ile irtibata gegilmesi gerekmektedir. Vize islemleri uzun siirebildiginden
Erasmus Kurum Koordinatorligiimiizden Konsolosluk randevu tarihinden 10 giin dncesinde
vize yazist talep edilmelidir.

ONEMLI: Davet Mektubunuzu alip ilgili konsolosluktan randevu aldiktan sonra
erasmus@istanbul.edu.tr adresine e-posta olarak gonderebilirsiniz. Vize yazist almak igin
ofisimize en gec 2 is giinii dncesinden bagvurmaniz gereklidir.

Randevu tarihiyle aym giin icinde koordinatorliigiimiize vize yazis1 talebinde
bulunulmamahdir.

Vize siirecindeki olusabilecek olumsuz durumlarda IU Erasmus Kurum Koordinatorliigii ile
irtibata gegmeyi ihmal etmeyiniz.

13. Adim: Doldurulan Evrakin iU Erasmus Kurum Koordinatérliigiine
Teslim Edilmesi

Staj hareketliligi bagslamadan once eksiksiz bir sekilde doldurulan ve taraflarca imzalanan
formlarin YKK, Taahhiitname ve Staj Hareketliligi Evrak Teslim Formu ile birlikte iU Erasmus
Kurum Koordinatorliigline elden/imza karsilig1 teslim edilmelidir. Sartlara uygun bir sekilde
formlarin dijital niishalarinin teslim edilmesi talep edilebilir.
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Giincel Staj Hareketliligi Evrak Teslim Formu ve Tiim Belgeler i¢in:

Tiklayiniz

ONEMLI: Hareketlilik baslamadan 6nce asagida listelenen evrakin tamami IU Erasmus
Kurum Koordinatorliigiine teslim edildikten sonra hibe 6demesi gergeklestirilebilmektedir.

[ ] Kabul Yazis1 / Davet Mektubu (1 niisha)
[] imzal Hibe Sozlesmesi (2 niisha)
[] Bilgi Formu (1 niisha)

[ ] Taahhiitname (1 niisha-Gitmeden 6nce ve dondiikten sona evrak teslim
edeceginize dair)

[ ] 1. Birim Yonetim Kurulu Karar1 (Staj yapilacagina dair)

[ ] Karsi kurum onayli Ogrenim Anlasmasi [Learning Agreement for
Traineeship] (1 niisha)

[ ] Pasaport/Vize Fotokopisi (resimli ilk sayfa dahil)

14. Adim: Cevrim ici Dil Destegi Islemleri OLS

OLS, Avrupa Komisyonunun Erasmus 6grencilerinin yabanc dil gelisimlerini izlemek amagl
olarak kullandig1 bir mekanizmadir.

Ogrencilerimiz, ofisimize evrak teslim ettikten sonra Avrupa Komisyonunun yabanci dil
seviyelerini dlgmek i¢in diizenledigi ¢evrim igi dil destegi sinavi (OLS) linkine girerek bu
smavi tamamlamahdir. Sinavin linki 6grencilerin AKSIS sisteminde kayitli olan e-posta
adreslerine gonderilmektedir.

Sinav, sadece dil gelisimini 6lgmek amacli oldugu icin OLS Sinavinin sonucu hareketlilige
katilmaya engel teskil etmemektedir.

OLS sinavi staj hareketliligi baslamadan ve sonra olmak {izere iki defa diizenlenmektedir.

Ilk sinavdan C2 diizeyinde sonu¢ alan katilimcilarm ikinci smava girme zorunluluklari
bulunmamaktadir.

ONEMLI: OLS, o6grencilerin AKSIS sistemimizde bulunan e-posta adreslerine
tanimlanmaktadir. E-postalar ise Avrupa Komisyonunun Erasmus hareketlilik portali tizerinden
ulastirilmaktadir.
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14. Adim: i1k Hibenin Yatirilmasi

Hibeli ogrencilerin hibelerinin 6denmesi icin gereken islemler; 13. Adimda listelenen
evraklarin eksiksiz bir sekilde IU Erasmus Kurum Koordinatorliigiine teslim edilmesinden
sonra baslatilabilmektedir.

IIk etapta toplam hibenin %70’i Hibe Sozlesmesinde bildirilen Banka Hesabma Hibe
sOzlesmesinin her iki tarafca da imzalanmasini takip eden 30 giin icerisinde yatirilmaktadir.

ONEMLI: Hibe aktariminda gecikme olmamasi igin evrakin Staj hareketliligi baslamadan en
az 20 giin once Koordinatorliige teslim edilmesi tavsiye edilmektedir.

11
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Staj Hareketliligi Esnasinda [During the Mobility] Yapilmasi
Gerekenler

Staj Ogrenim Anlasmasinda [Learning Agreement for Traineeships]
Belirtilen Hususlarda Degisiklik Yapilmasi

Staj hareketliligi basladiktan sonra gitmeden once hazirlanan ve imzalanan Ogrenim
Anlagmasinda yer alan stajin siiresinde, tarihlerinde ya da kredisinde degisiklik yapilmasi
gerekebilir. Bu durumda, Birim Erasmus Koordinatorii ile irtibata gecilerek yapilan
degisikliklerin Ogrenim Anlasmasinda yer alan Hareketlilik Esnasinda [During the Mobility]
kismina igslenmesi gerekmektedir.

Hareketlilik Esnasinda [During the Mobility] boliimiiniin doldurulmasinda dikkate alinmasi
gereken hususlar asagida listelenmistir:

e Degisiklikler Ogrenim Anlasmasinin [Learning Agreement for Traineeship] ikinci
sayfasinda yer alan Hareketlilik Esnasinda [During the Mobility] boliimiinde
yapilmalidir. Formun ilk sayfasinda yer alan Hareketlilik Oncesine iliskin bilgilerin
tekrar doldurulmasina gerek yoktur.

e Hareketlilik Esnasinda boliimii doldurulduktan sonra &grenci tarafindan
imzalanmal1 ve tarih atilmalidir.

e Hareketliligin gercgeklestirildigi kurum/kurulus/isletmenin Yetkili Kisilerince
Hareketlilik Esnasinda boliimii imzalanmali, tarih ve miihiir eklenmelidir. Tarihsiz
ve miihiirsiiz belgeler kabul edilememektedir.

e Hareketlilik esnasinda degisiklik talebine dair 6grenci ve gidilen kurum tarafindan
imza siireci tamamlanan form, staj tamamlama tarihinin en az 5 hafta oncesine
kadar e-posta araciligiyla onay1 alinmak tizere Birim Koordinatoriine iletilmelidir.
Degisiklikler ile ilgili Fakiilte Birim Koordinatorleri araciligiyla Fakiilte Y onetim
Kurulu Karar1 alinmas1 gerekmektedir.

e Birim Koordinatoriiniin yapilan degisiklikleri onaylamasmnin ve formu
imzalamasinin ardindan tamamlanmis olan form dijital olarak IU Erasmus Kurum
Koordinatorliigiiniin  resmi e-postast olan erasmus@istanbul.edu.tr adresine
gonderilmelidir. Formun tamamlanmis niishasinin staj tamamlama tarihine en az 4
hafta kala {U Erasmus Kurum Koordinatorliigiine ulastirilmasi gerekmektedir.

e Ogrenim Anlasmasi, imza ve tarihleri kontrol edildikten sonra Kurum Koordinatdrii
tarafindan imzalanacaktir.

12
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Staj Hareketliligini Tamamlama Asamasinda Yapilmasi
Gerekenler

Staj hareketliligi tamamlandiktan sonra {U Erasmus Kurum Koordinatérliigiine teslim edilmesi
gereken evraklarin biiyiik boliimii Staj hareketliliginin gergeklestirildigi kurum/kurulus/isletme
tarafindan imzalanip miihiirlenmektedir. Ogrencilerimizin yurda doniislerinden &nce bu evraki
tamamlamasi daha sonra yasanilabilecek bir takim magduriyeti onlemeyi saglayacaktir.

1. Adim: Staj Raporunun Hazirlanmasi

Staj raporu, Ogrencilerimizin staj boyunca yaptigi calismalari detayli c¢alisma icerigi
belirterek planli ve programli bir sekilde yazdigi ¢alisma dosyasindan olusur. Staj raporunun
belirli bir format1 bulunmamaktadir. Ancak her sayfada tarih belirtilip giinliik ya da haftalik
ayr1 ayr1 yazilip sayfa sonunda da staj yapilan kurumun imzali/kaseli onay1 olmalidir.
ONEMLI: Staj Raporu her sayfasi1 imzali/onayli sekilde detayl olusturulmus bir dosya halinde
hazirlanmalidir.

2. Adim: Katihhm Sertifikasinin Alinmasi

Katilim Sertifikasi, 6grencilerimizin yurtdisinda hangi tarihler arasinda, hangi programa
devam ettigini gosteren belgedir. Staj hareketliligi siiresinin net tarihlerini gosteren bu belge
ayn1 zamanda da nihai hibenin hesaplanmasinda kullanilmaktadir.

Giincel Katilim Sertifikasi i¢in: tiklayiniz

ONEMLIi: Bu belgenin staj hareketliliginin gerceklestirildigi kurum/kurulus/isletme
tarafindan imzalanarak miihiirlenmesi gerekmektedir. Imza ve/veya miihrii eksik olan
sertifikalar kabul edilememektedir.

3. Admm: Staj Ogrenim Anlasmasimn [Learning Agreement for
Traineeships] Hareketlilik Sonras1 [After the Mobility] Béliimiiniin
Doldurulmasi

Staj hareketliligi tamamlandiktan sonra Ogrenim Anlasmasinin sonunda bulunan Hareketlilik

Sonras1 [After the Mobility] boliimiiniin staj hareketliliginin yapildigi kurum tarafindan
eksiksiz bir sekilde doldurulmasi gerekmektedir.

ONEMLI: Bu béliimde bulunan Stajyerin Degerlendirilmesi [Evaluation of the Trainee]
boliimiinde 6grencinin staj faaliyetine karsilik gelen kredi miktarinin belirtilmesi ve stajyerin
basarili/basarisiz oldugunun agik bir sekilde ifade edilmesi gerekmektedir.

13
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4. Adim: Cevrim ici Dil Destegi Islemleri OLS

Ogrenci Hareketlilik bitis tarihinden sonra kendisine mail yoluyla 2. kez gelen OLS sinavim
tamamlamahdir. Erasmus Kurum Koordinatérliigiinde ilgili doneme bakan personelimiz
sistemden OLS’yi tamamladiginiz1 gérebilmektedir. Bu nedenle Ofisimize herhangi bir belge
teslim etmeniz gerekmemektedir.

5. Adim: Stajin Akademik Tanmmasmin Diploma Ekinde Gosterilecegine
Dair 2. Yonetim Kurulu Karar1 Alinmasi

Hibeli/Hibesiz tiim 6grencilerimizin Staj Hareketliliginde aldiklar1 kredilerinin dondiikten
sonra akademik taninmasinin gergeklestirilip diploma ekinde gosterilmesi i¢in Fakiilte/Enstitii
Yonetim Kurulu Karari alinmasi gerekmektedir.

Fakiilte Yonetim Kurulu Karar1 i¢in 6grenci, doniiste alacagi imzali Ogrenim Anlasmasi ve
Katilim Sertifikas1 ile kendi Fakiiltesine/Enstitiisiine bir dilek¢e ile bagvuru yapip siirecin
takibini yapmalidir.

Staj Hareketliliginden Dondiikten Sonra Yapilmasi Gerekenler

1. Adim: iU Erasmus Kurum Koordinatérliigiine Staj Evrakinin Teslim
Edilmesi

Staj hareketliligi tamamlandiktan sonra ilk 2 hafta icerisinde doniis evrakinin tamamlanip U
Erasmus Kurum Koordinatdrliigiine teslim edilmesi gerekmektedir.

Dontis sonrasinda doldurulmasi gereken formlar igin: tiklayiniz
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IU Erasmus Kurum Koordinatérliigiine teslim edilmesi gereken formlar igin asagidaki

kontrol listesi dikkate alinmalidir.

[ ] Evrak Teslim Formu

[ ] Katilim Sertifikas1 (Staj yapilan kurum/kurulus/isletme tarafindan imzal ve
miihiirlii)

[] Staj Raporu (Her sayfasi staj yapilan kurum/kurulus/isletmeden imza/onayli)

[ ] Hareketlilik Sonras1 [After the Mobility] onayl Staj Ogrenim Anlasmasi
[Learning Agreement for Traineeship] (en az 5 kredi yiikiiniin belirtilmesi
gerekmektedir)

[ ]2. Birim Yénetim Kurulu Karar1 (Stajin Akademik Taninmasimin Diploma
Ekinde gosterilecegine dair)

[ ] Pasaportun resimli ilk sayfasi ile giris-¢ikis damgali tiim sayfalarmin
fotokopisi

2. Adim: Katihmc1 Anketini Doldurma

Stajin1 tamamlayan 6grencilerin mail adreslerine staj bitis tarihinden sonra tamamlamalar1 igin
cevrimici AB anket (EU Survey) baglantis1 gonderilir. Staji tamamlanan tiim 6grencilerin
anketi doldurmasi gerekmektedir.

ONEMLI: Anketi doldurmayan ogrencilere toplam nihai hibenin %20°si tutarinda kesinti
yapilir

3. Admm: ikinci Hibenin Yatirilmasi

Hibeli 6grencilerin hibelerinin 6denmesi i¢in 1. Adimda listelenen evraklar eksiksiz bir sekilde
[U Erasmus Kurum Koordinatérliigiine teslim edildikten sonra baglatilabilmektedir.

Faaliyet basarili bir sekilde tamamlandiginda ikinci etapta toplam hibenin kalan %30’u Hibe
Sozlesmesinde bildirilen Banka Hesabina tiim evraklarin eksiksiz olarak tesliminden sonra
takip eden 45 giin igerisinde yatirilmaktadir.
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Staj Hareketliligi ile ilgili Sik¢a Sorulan Sorular

Staj Hareketliligi, Yiiksekogretim kurumu tarafindan 6grencinin 6grenim programinin bir
pargasi olarak taninan zorunlu veya istege bagli olarak tam zamanl gergeklestirilebilir. Tam
zamanli staj, 68rencinin faaliyet siiresi boyunca tam mesai giinii esasina gore yaptigi stajdir.

1-Odrenim hareketlilidini kazanmis bir 68renciyim, Erasmus staji vapabilir miyim?/
Erasmus Staj Hareketliligini kazandim onun verine Ogrenim hareketliligi yvapabilir

miyim?
Ogrenci basvuru déneminde hangi hareketliligi tercih ettiyse sadece onu gergeklestirebilir.

2-Staj yerimi nasil avarlayabilirim?

Ogrencilerimiz 6grenim gordiikleri alanlariyla ilgili is deneyimi kazabilecegini diisiindiigii
kurum, kurulus veya isletmelere kendi olanaklariyla ulasip basvuru yapmalidir.

3-Staj vapacagim kurum veva isletmede aranan ozellikler nelerdir?

Staja ev sahipligi yapacak kuruluslar; isletmeler, egitim merkezleri, aragtirma merkezleri,
ticaret odalar1 ve birlikleri, okul, vakif, kar amaci giitmeyen kuruluslar, kariyer rehberligi
saglayan kuruluslar, profesyonel danigsma ve rehberlik kuruluslari, yliksekdgretim kurumlari ve
Erasmus Program Rehberinde belirtilen diger kuruluslar olabilir. Bu ¢ercevede, uygun bir
isletmeden kastedilen biiytikliikleri, yasal statiileri ve faaliyet gosterdikleri ekonomik sektdr ne
olursa olsun, 6zel veya kamuya ait her tiir kurum/kurulus ile sosyal ekonomi dahil her tiir
ekonomik faaliyette bulunan girisimdir.

4-Mezun asamasindaki 6grenci Erasmus Staj1 vapabilir mi?

Faaliyet siiresi, her bir 6grenim kademesi igin ayr1 ayr1 gecerli olmak iizere 2 ile 12 ay arasinda
bir siiredir. Staj faaliyeti, 6§renim siiresi icerisinde her sinifta ve 6grenim programlarinin son
siiflarindaki 6grenciler basvuruda bulunup mezun olduktan sonraki 12 ay igerisinde
gergeklestirilebilir.

Mezun olacak son smif 6grencileri, mezun olmadan dnce Fakiilte/Enstitiilerine dilekge yazarak
mezuniyet sonrasi staj yapmak istediklerini tarihleri ile bildirmek zorundadirlar. Akademik
taninmanin yapilabilmesi ve hareketliligin Diploma Ekinde yer alabilmesi i¢in mezun olmadan
once Fakiilte/Enstitii Yonetim Kurulu Karar1 alinmasi gerektigi unutulmamalidir.

5-Miichir sebep dolayisiyla stajimi tamamlayamazsam ne olur?

Miicbir sebeplerle faaliyete ara verilmesi halinde, miicbir sebebin belgelendirilebilmesi
sarttyla, asgari siirenin tamamlanamadigi faaliyetler kabul edilir ve kalinan stire karsilig1 hibe
verilir. Bir olay ya da durum, miicbir sebep sayilmadan énce Universitemiz Erasmus Kurum
Koordinatorliigii (erasmus@istanbul.edu.tr) ile iletisime gegilmelidir.

Miicbir sebepler diginda asgari siire tamamlanmadan 6grencilerin geri donmesi halinde faaliyet
gecersiz sayilir ve hibe 6denmez.
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6-Staj yaptisim Kurum tatilde ve imza alamiyorum, ne vapmalhyim?

Staj hareketliliginde, staj yapilan isletmenin tatil sebebiyle kapali olmasi durumunda stajin
kesintiye ugramasi soz konusu olabilir. Asgari faaliyet siiresinin saglanabilmesi i¢in staj
yapilacak isletmenin kapali olacag tarihlerin 6nceden arastirilmasi, tatil siiresi ¢ikartildiktan
sonra dahi asgari siirenin saglandigindan emin olunmasi gerekmektedir. Hafta sonu tatilleri,
faaliyet siiresinden ¢ikartilacak tatil siiresi degildir.

7-OLS smavi veya Cevrimici Anket mailime gelmedi, ne yapabilirim?

Ogrenciler basvuru yaparken ve ofisimize teslim ettigi belgelerinde tek bir mail adresi
kullanmal1 ve e-postalarini giincel olarak kontrol etmelidir. Verilen e-posta adreslerine Staj
baslangi¢ ve bitis tarihlerine gore iki kez OLS smmavi ve bir Nihai Rapor maili
gonderilmektedir. Tim bu siireci dogru olarak takip ettiginiz halde sorun yasarsaniz
erasmus@istanbul.edu.tr adresiyle irtibata gegmelisiniz.

8-Fakiilte/Birimime evrak teslim edecek miyim?

Ogrenciler Erasmus Birim Koordinatdriiyle hareketlilik boyunca irtibatta olup, Stajlarmin
akademik taninmasinin yapilmasi/Diploma Eki’nde gosterilmesi vb. durumlarda kullanilmak
tizere kendi birimlerine Learning Agreement for Traineeships, Katim Sertifikasi, Staj
Raporu gibi istenilen belgeleri teslim etmelidirler.

9-Es zamanh olarak Erasmus Ogrenim ve Staj Hareketliligi gerceklestirebilir miyim?

Ogrenim hareketliligi faaliyetlerinin, mesleki deneyim elde edilecek staj faaliyeti igerecek
sekilde (eszamanli veya takiben) gerceklestirilmesi miimkiindiir. Staji da igeren bu faaliyet
asgari 2 ay stirmelidir. Staj hareketliligi 6grenim hareketliligi izerinden hibelendirilecektir.

10-Stajimi_herhangi bir_Universitede bir_6gretim_iiyesinin_asistam1_olarak vyapabilir
miyim?

Staj faaliyeti, belirli bir 6gretim programi kapsaminda yapilan akademik c¢aligmalara iliskin
arastirma Odevleri, analiz c¢alismalar1 gibi ¢alismalar yapmak iizere kullanilamaz. Staj
faaliyetinde bulunulacak yurtdisindaki kurumun Yiksekogretim Kurumu olmasi halinde,
yapilacak c¢alisma akademik anlamda bir 6grenme faaliyeti olmayip ilgili birimlerinde
uygulamali ¢alisma deneyimi elde edilmesidir. Ogrencilerin kendi bilimsel ¢alismalarini
tamamlamak veya desteklemek iizere yaptiklar1 calismalar, bilimsel aragtirmalar ve projeler
staj faaliyeti olarak kabul edilmez. Bu faaliyetlerin staj faaliyeti olabilmesi i¢in, akademik
caligmalar kapsaminda degil, ilgili sektorde ekonomik karsilig1 olan mesleki faaliyetler olarak
gerceklestirilmeleri gerekir. Ornegin, iiriin gelistirme amacli olarak; bir arastirma gelistirme
(Ar-Ge) sirketinde veya bir firmanin Ar-Ge biriminde yapilan ya da ekonomik faaliyet gésteren
bir firmanin bir yiliksekdgretim kurumu ya da arastirma merkezine yaptirdigi deneysel
caligmalarda ve aragtirmalarda caligmak staj faaliyeti kapsaminda degerlendirilir.
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11-Staj hareketliliginin akademik olarak taninmasi ne sekilde yapilmaktadir?

Stajin miifredat programinin pargast olmadigi hallerde Yiiksekogretim Kurumu tanimayi,
yurtdisinda yapilan staj faaliyetini Diploma Eki’ne kaydetmek suretiyle ger¢eklestirmektedir.
Stajin miifredat programinin parcasi olmamasi halinde dahi Erasmus staj faaliyeti, 6grencinin
egitim alani ile ilgili bir sektérde yapilmalidir.

12-Staj Hareketliligine giden 68renci hangi sigortalar: vaptirmak zorundadir? Saghk
sigortasi hepsini kapsamiyor mu? Belgelendirmek zorunda miyvim?

Staj hareketliligine katilacak 6grenciler, gerek Hibe S6zlesmesini tamamlayabilmek gerekse
vize iglemlerinde kullanabilmek i¢in zorunlu sigortalarini yaptirmakla yiikiimlidiir. Zorunlu
sigorta kapsaminda Kaza, Mesuliyet ve Saglik sigortas1 bulunmaktadir.

Sigorta bilgilerini Hibe Sozlesmesi’nde istenen yerlere yazmaniz yeterli olacaktir.

13-Erasmus Staj Hareketliligi en az/en fazla ne kadar siire ile yapilir?
Staj hareketliligi faaliyetleri en az 2 ay (60 giin) ile en fazla 12 ay siire ile gergeklestirilebilir.

14-Staj Hareketliligini hibesiz gerceklestirmeme ragmen Hibe Sozlesmesini doldurmak
zorunda miyim?

Hibeli/hibesiz tiim O6grencilerimiz Hibe So6zlesmesini doldurmak zorundadir. Hibesiz
ogrenciler hibe ile ilgili miktar, IBAN vb. kisimlar1 bos birakmalidir.

Staj hareketliligi ile ilgili Sik¢a Sorulan Sorular boliimii glincellendiginden 6tiirii liitfen tiim sorularinizi
erasmus@istanbul.edu.tr adresine yonlendirmeyi ihmal etmeyiniz.

Basaril1 bir staj siireci dileriz.
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