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Istanbul Universitesi

Erasmus+ Staj Hareketliligi
Bilgilendirme Kilavuzu v. 06

Erasmus+ programina yonelik giincel duyurular IU Erasmus Kurum Koordinatérliigii, Erasmus
Ofisi resmi web sayfasi ve sosyal medya hesaplari tizerinden yayinlanmaktadir.

Staj hareketliliginden faydalanmak isteyen Ogrencilerimizin Erasmus siirecini saglikli bir
sekilde yiiriitebilmesi i¢in bu adreslerdeki duyurulari diizenli olarak takip etmesi 6nem arz
etmektedir.

Web Sitesi Twitter, Instagram

Erasmus+ programi kapsaminda staj hareketliliginden faydalanmak isteyen 6grencilerimizin
oncelikle konu hakkinda bilgi edinmek i¢in Erasmus Birim Koordinatorleri ile irtibata
gecmeleri Ozellikle tavsiye edilmektedir. Giincel Birim Koordinatorleri listesi igin:
Koordinatorler Listesi

Staj hareketliligi ile ilgili tiim formlar i¢in:

Tum Formlar

*Bu kilavuz, Tiirkiye Ulusal Ajansi Yiiksekdgretim Kurumlari El Kitapgigt esas alnarak hazirlanmigtir. Bu
bilgilendirme kilavuzunda mevcut olmayan konular i¢in liitfen Yiiksekdgretim Kurumlart i¢in El Kitabina

daniginiz: El Kitapeigi

Istanbul Universitesi Erasmus Kurum Koordinatorliigii

Adres ve iletisim bilgileri:

Istanbul Universitesi, Merkez Kampiis, Uluslararas1 Akademik iliskiler Binasi, Erasmus Ofisi
34452 Beyazit, Fatih-Istanbul

Telefon : + 90 (212) 440 00 00 Dahili : 10272/10760/12024/10761/12029

Fax : + 90 (212) 440 00 52

E-posta : erasmus@istanbul.edu.tr

* Islak imza icin gerekli belgeler, islem tarihinden en az 1 hafta 6nce ofisimizden talep edilmelidir


https://erasmus.istanbul.edu.tr/tr/_
https://twitter.com/iuerasmus
https://www.instagram.com/iuerasmus/
https://erasmus.istanbul.edu.tr/tr/content/koordinatorler/koordinatorler
https://erasmus.istanbul.edu.tr/tr/content/giden-ogrenci-ve-personel-hareketliligi/staj-hareketliligi
https://ua.gov.tr/anasayfa/icerikler/baglanti-ve-dokumanlar/2025-donemi-ka131-sozlesme-belgeleri/
mailto:erasmus@istanbul.edu.tr
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Sta] Hareketliligi (SMP) ile ilgili Genel Bilgi:

Ogrenci Staj Hareketliligi faaliyeti, yiiksekdgretim kurumunda kayith bir 6grencinin akademik
caligma alaniyla ilgili olarak yurt disinda bir isletmede, arastirma enstitiisiinde, laboratuvarda
veya bir kurum ya da kurulusta mesleki uygulama yapmasini kapsar. Yiiksekogretim
kurumunda ders takibi staj olarak kabul edilmez. Staj faaliyeti, 6grencinin egitim aldig1 mesleki
alanla ilgili uygulamali is deneyimi elde etmesini amaglar.

Faaliyet siiresi, her bir 6grenim kademesi i¢in ayr1 ayr1 gegerli olmak {izere en az iki ay (60
giin) ve en fazla on iki ay olarak belirlenmistir. Staj faaliyeti, 6grenim siiresi igerisinde her
smifta gerceklestirilebilir. Son sinif 6grencileri mezuniyetlerinden sonraki on iki ay igerisinde
staj faaliyetinden yararlanabilirler. Ancak bu haktan faydalanabilmek i¢in bagvurunun 6grenci
hala kayitliyken, yani mezun olmadan 6nce yapilmis olmasi gerekir. Mezuniyet sonrasi staj
faaliyeti, mezuniyet tarihinden itibaren on iki ay icerisinde tamamlanmalidir. Bu siire i¢erisinde
askerlik gorevini tamamlamak iizere silah altina alinan yeni mezunlarin askerlik siireleri, on iki
aylik azami silireye eklenir. Mezuniyet sonrasi staj siiresi ile dgrencinin ayni kademede
gerceklestirdigi diger hareketlilik siiresi toplami1 on iki ay1 gecemez. Yiiksekogretim kurumlari,
isterlerse mezuniyet sonrasi staj faaliyetinin disinda kalmay1 tercih edebilirler. Bu durumda
kurum, bagvuru donemi Oncesinde iist yonetim karar1 almali ve bu karari Ogrencilere
duyurmalidir. Bagvuru Oncesinde bdyle bir karar alinmamigsa, mezuniyet sonrasi staj
faaliyetinden diglanma uygulanamaz.

Staj faaliyeti, Erasmus+ program iilkelerinden birinde yerlesik olan ve emek piyasasinda
faaliyet gosteren ya da egitim, 6gretim, genglik, aragtirma ve gelistirme alanlarinda c¢alisan
kamu veya 6zel kuruluslarda gergeklestirilebilir. Uygun staj yeri; kamu veya 6zel sektore ait
kiiciik, orta veya biiylik 6lgekli isletmeler, yerel, bolgesel veya ulusal kamu kurumlari, génderen
iilkenin yurt disindaki biiytikelgilikleri veya konsolosluklari, ticaret odalari, esnaf ve zanaatkar
birlikleri, borsalar ve sendikalar gibi is diinyasina ait olusumlar, arastirma enstitiileri, vakiflar,
okul, enstitii veya egitim merkezleri, kar amaci glitmeyen kuruluslar, dernekler ve sivil toplum
kuruluslart ile kariyer planlama, profesyonel danigmanlik ve bilgilendirme hizmeti sunan
kurumlar olabilir. Ayrica yiiksekdgretim kurumlart da staj yeri olarak uygun kabul edilebilir.
Ancak programla iliskili tilkelerdeki ytiksekogretim kurumlarinin Erasmus Beyannamesi’ne
(ECHE) sahip olmalar1 gerekir.

Avrupa Birligi kurumlar1 ve AB ajanslar ile AB programlarini yiiriiten ulusal ajanslar veya
benzeri kuruluslar Erasmus+ kapsaminda yliksekdgretim staj faaliyeti icin uygun kurumlar
arasinda yer almaz. (bkz. https://europa.eu/european-union/about-eu/institutions-bodies_en).

Staj yerinin ve staj programinin 6grencinin kayitli bulundugu diploma programinin igerigine
uygunlugu, ilgili fakiilte veya boliim yetkilileri tarafindan degerlendirilir. Yurtdisindaki kurum
bir yiiksekdgretim kurumu olsa dahi, yapilacak faaliyet akademik ders takibi degil, uygulamali
bir ¢alisma deneyimi olmalidir. Lisansiistii diizeyde tez doneminde olup danisman esliginde,
kredi karsilig1 yiiriitilen ¢alismalar staj kapsaminda degerlendirilmez. Bu tiir faaliyetler igin
“Ogrenim Hareketliligi — Ogrenim” faaliyetine basvurulmas: gerekir.


https://europa.eu/european-union/about-eu/institutions-bodies_en
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Staj Hareketliligi Yol Haritasi

Staj Hareketliligi Baslamadan Once Yapilmasi Gerekenler

1. Adim: Staj Hareketliligine Basvurunun Yapilmasi

IU Erasmus Ogrenim ve Staj Hareketliligi bagvurular1 eszamanl olarak segim ve yerlestirme
islemleri Tirkiye Ulusal Ajansi tarafindan yapilandirilan E-devlet Kapisi, Turna Portal
iizerinden ve g¢evrimigi olarak yiiriitilecektir.Basvuru Link Staj hareketliligi icin
kurumlararasi anlasma sarti aranmamaktadir.

Bagvuru siirecine iliskin detaylar IU Erasmus Kurum Koordinatorliigii resmi web sayfasindan
(https://erasmus.istanbul.edu.tr/tr/) paylasilmaktadir. Bu nedenle 6grencilerin web sayfasini
takip etmeleri onem arz etmektedir.

ONEMLI: Staj hareketliliginden faydalanabilmek igin 6grencilerin asagida listelenen asgari
sartlar1 saglamasi gerekmektedir:

1. Yiiksekogretim kurumu biinyesinde 6rgiin egitim kademelerinin herhangi birinde
(birinci, ikinci veya ligiincii kademe) bir yiiksekdgretim programina kayitli, tam
zamanli* 6grenci olmasi,

*Tam zamanli oOgrenci, heniiz diploma/derecesinin gerektirdigi calismalarini (kredilerini)

tamamlamamig ve bir yariyilda 30 Avrupa Kredi Transfer ve Biriktirme Sistemi (AKTS) kredisi
karsilig1 ders yiikii oldugu 6ngoriilen 6grencidir.

o Birinci kademe 6grencilerinin kiimiilatif akademik not ortalamasinin en az
2.20/4.00 olmasi,

o Ikinci ve figiincii kademe ogrencilerinin kiimiilatif akademik not
ortalamasinin en az 2.50/4.00 olmasi,

2. Mevcut dgrenim kademesi igerisinde Erasmus+ ve Hayatboyu Ogrenme (LLP)
doneminde yliksekogretim hareketliligi faaliyetlerinden yararlanilmigsa, yeni
faaliyetle beraber toplam siirenin 12 ay1 gegmemesi

2. Adim: Ogrencinin Davet Mektubu Almasi

Erasmus Staj Hareketliligi bagvuru asamasinda Kabul/Davet Mektubu temin eden 6grenciler
degerlendirmede +10 puan oOnceligi kazanir. Kabul mektubu olmayan Ogrenciler hak
kazandiktan sonra kabul mektubu alabilirler.

Ornek davet mektubu igin: tiklayiniz.

Staj yeri ile ilgili detayli bilgi i¢in bu kilavuzun “Staj Hareketliligi (SMP) ile ilgili Genel
Bilgi” boliimiine bakiniz.

Davet Mektubu talep ederken dikkat edilmesi gereken hususlar asagida listelenmistir:

e Faaliyetin staj hareketliligi cercevesinde yapildiginin kanitlamasi i¢in Davet
Mektubu’nda “traineeship” ifadesi yer almalidir.

3


https://turnaportal.ua.gov.tr/giris?returnUrl=%2F
https://erasmus.istanbul.edu.tr/tr/
https://erasmus.istanbul.edu.tr/tr/content/giden-ogrenci-ve-personel-hareketliligi/staj-hareketliligi#title17141335763641
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e Staj yapilacak kurum/kurulus/isletmenin adi, adresi, amblemi, iletisim bilgileri agik
bir sekilde yer almalidir.

e Staj tarihi 60 giinden asag1 olmamalidir.
e Stajin Erasmus+ programi gergevesinde yapiliyor oldugu belirtilmelidir.

e Davet mektubunda kurum/kurulus/isletmenin kasesi, imzast ve miihri
bulunmalidir.

ONEMLI: Yukaridaki maddelerden herhangi birinde eksiklik olmasi durumunda Davet
Mektubu kabul edilememektedir. Bu nedenle 6grencilerimizin davet mektuplarinda yukaridaki
bilgilere yer verildiginden emin olmalar1 gerekmektedir.

3. Adim: Yabanci Dil Sinavinin Yapilmasi ve Sonuclarinin Ilam

Erasmus Staj Hareketliliginden faydalanabilmek icin ogrencilerin yabanci dilde staj
yapabileceklerini kanitlayacak oOlciide dil seviyesine sahip olduklarini belgelemeleri
gerekmektedir. Ogrenciler, Ingilizcenin disinda staj yapilan iilkenin dilinden de sinava
girebilmektedirler.

OSYM’nin sinavlar1 basvuru asamasinda (ayn: baraj puani ile B1 56) dgrencinin tercihine baglh
olarak secilebilmektedir.

Ilgili déneme ait Erasmus basvuru ilaninda OSYM’nin kabul edilen yabanci dil sinavlari
aciklanacaktir. OSYM nin yabanci dil sinavina ait herhangi bir notu yoksa {U Dil Merkezi
tarafindan organize edilen yabanci dil smavlarma girmesi gerekmektedir. IU Dil Merkezi
tarafindan yapilan siav sonuglar1 web sayfasindan ilan edilmektedir.

Yabanci Dil Sinavinda baraj B1 56 puandir.

Yabanci dil seviye tespit sinavi Istanbul Universitesi [U Dil Merkezi tarafindan Erasmus
Ogrenim Ve Staj Hareketliligi i¢in bir arada gergeklestirilmekte; sinav sonuglar1 Yabanci Diller
Yiiksek Okulu tarafindan ilan edilmektedir.

ONEMLI: Simav ile ilgili detaylar basvuru siireci basladiktan sonra Dil Merkezi’nin resmi web
sayfasinda paylasilmaktadir: Web sitesi i¢in tiklayiniz.

e Ogrenciler, Ingilizcenin disinda 6grenim yapilan iilkenin dilinden de sinava
girebilmektedirler.

e Yabanci dil sinavindan alinan notun %350si ile akademik not ortalamasimnin %350si
Erasmus nihai ortalamasini olusturur.


https://yabancidiller.istanbul.edu.tr/tr/duyurular/1/1
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4. Adim: 10U Erasmus Koordinatorliigii Tarafindan Staj Hareketliligine
Yonelik Asil Listelerin Ilan1 (Hibeli/Hibesiz)

Yabanci dil sinavinin sonucu Yabanci Diller Yiiksek Okulu tarafindan ilan edildikten sonra,
adaylarin sinav sonuclari Erasmus Kurum Koordinatorliigli tarafindan bagvuru sistemine
yiiklenerek bagvuru sistemi {lizerinden merkezi olarak yerlestirme islemleri gerceklestirilir.
Daha sonra yerlestirme listeleri fakiiltelere resmi iist yazi ile gonderilir. Her 6grenci kisisel
olarak login oldugu sistemden kendi sonucunu gorebilir.

Yapilan ilk ilanda staj hareketliliginden faydalanma hakki kazananlarin hibeli/hibesiz durumu
bildirilmez. Hibeli/Hibesiz listeler ancak Tiirkiye Ulusal Ajans tarafindan Universitemize staj
hareketliligine yonelik tahsis edilen hibe miktar1 ve kontenjan belirlendikten sonra ilan
edilebilmektedir.

Hibeli olarak staj hareketliliginden faydalanmaya hak kazanan Ogrenciler staj faaliyetlerini
planlamalidir. Staj hakkindan olas1 bir nedenden 6tiirli feragat etmek isteyen 6grenci “Feragat
Formu” doldurup Erasmus Kurum Koordinatorliiglimiize resmi yazi ile ulastirilmasi i¢in kendi
Birim Koordinatoriine vermelidir.

Giincel Feragat Formu i¢in: Tiklayiniz.

ONEMLI: Hareketlilik bagvurularini degerlendirmede kullanilacak giincel degerlendirme
oOl¢iitleri ve agirlikli puanlar asagida belirtilmistir:

Engelli dgrencilere fengelliligin belgelenmesi

iy d I
Faydiyla) + 1} pusarn
2828 Sayrh Sesyal Hizmetler Kamumu ile 5395
sayvih Cocuk Korima Kanunu 10 puan™
kapsammda haklarmda korunma, bakim veya HIL puan
barmma kararr alimmg Gérencilere
Bagvuru esnasinda staj veri kabul mektubu sunma + 10 puan
Kendileri veya 1. derece yafnlart AFAD dan 10 bz
afetzede yardimi alanlar!? PR
Dijital becerileri geligtirmeyve yénelik staflar - 14
(DOTs) oncelfklendirili e
Zorunlu staj kapsamnda bagvuru yapma +5 puan
Aym proje tiivii kapsammda daha dnce 10 puan

yararlanma {{nibeli veva hibesiz) t
Vatandast elunan iilkede harekeililige kahlma -10 puan
Hareketlilige secildigi halde siiresinde feragat
bildiriminde bulunmaksizin hareketlilige
kanlmama

-1 pran

Ik haveketlilik tiviine birden aym anda bagvurma
{agrencinin tercih etigi hareretlilik tiviine -10 puan
azaltma uygulanr)

Hareketlilige secilen dérenciler igin:
Yiiksekdgretim rumu tavafindan hareketlilikle
ilgili olarak diizenlenen toplannlara/egitimlere -5 puan
mazeretsiz katilmama (Ggrencinin Erasmus'a
tekrar bagvurmas: halinde wyguwlanir)

Dl simenvina givecegini beyan edip mazereisiz
girmeme { dgrencinin Erasmus ‘a tekrar -5 puan
bayvirmasy halinde wygulanr)



https://erasmus.istanbul.edu.tr/tr/content/giden-ogrenci-ve-personel-hareketliligi/staj-hareketliligi#title17141335763641
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" Omceliklendinme igin dfrencinin 20 Subat 2019 tagh ve 30602 sayl Resmi Gazets'de vayimlanan
“Erigkinler Igin Engellilik Degerlendirmesi Haklnnda Yinstmelik'te ver alan Engellilik Saghic Kurulu rapormu
ibraz ctmesd gerehir.

12 Gmceliklendirme igin dETencinin Aile ve Sosval Politkalar Bakanhf'ndan haklonda 2528 sayilh Eanun
wyannca koruma, balom veya barnnma karan olduguna dair yaziy ihraz etmesi gerekir.

'* Her bir egitim kademesi (lisans, viksek lisans, doktora) ve her bir proje i (KAL31-KAI1T1) icin birer
defaya mahsus olarak wygulanr. Hareketliligs kanldip takdirde dgrencinm senrald bagvurularmda wygulanmaz
Ek puan, ofrenci harekedilize kanlmadig takdirde (feragat siresi igerisinde vazgecilmisse veya miichir bir
sehep varsa) sonrald bagvumlarmds da uygulanmaya devam olmur.

" Asapdale faalivetlerden biri va da birkagm deneyimleyen stajlar bu kapsamda savilr: dijital pazarlama (Gm
sosyal medya yonetimi, web analitizn), dijital grafik, mekanik ve mimari tasanm; uygulama, yazihm ve ked ya
da web sitesi pelistirme; bilisim sistem ve aglarmm buraham, bakon ve yinetimi, siber givenlik veri analitig,
veri madencilifi ve girsallestinmesi; programlama, robotik ve yapay zeks egitimleri. Gensl nuisteri hizmetleri,
talep oclushurma, veri girisi ya da rutn ofis gorevlerd bu kapsamda savilmaz

1 BIP, ksa domem| doktora hareketliligi ve losa domem karma harekedilik kanihmlan bu kapsamda
degerlendirilmez

o

5. Adim: Basvuru Asamasinda Davet/Kabul Mektubu almayan Ogrencinin
Davet/Kabul Mektubu Almasi

Bagvuru agamasinda Kabul/Davet Mektubu almadan bu faaliyetten yararlanmaya hak kazanip
asil listede yer alan 6grencilerin staj yapmak istedigi kurum/kurulus/isletmeyi tespit ettikten
sonra 2. Adimda belirtilen bilgiler dogrultusunda Kabul Yazisi/Davet Mektubu almasi
gerekmektedir.

6. Adim: Staj Ogrenim Anlasmas’min [Learning Agreement for
Traineeships] Doldurulmasi

Staj ogrencisinin, karsi kurumla g¢aligma programimi belirledikten sonra Staj Ogrenim
Anlasmasinin [Learning Agreement Student Mobility for Traineeships] Hareketlilik Oncesi
[Before the Mobility] boliimiinii eksiksiz bir_sekilde doldurmasi ve imza béliimiinii
tamamlayarak diger evraklariyla birlikte IU Erasmus Kurum Koordinatorliigiine teslim etmesi
gerekmektedir.

ONEMLI: Staj hareketliligi yilksekogretim kurumu tarafindan o6grencinin  dgrenim
programinin bir pargasi olarak taninan zorunlu staj, istege bagli staj ve mezuniyet sonrasi staj
seklinde gergeklestirilebilir. Her {i¢ durumda da stajin tam zamanli gerceklestirilmesi
gerekmektedir.

Giincel Staj Ogrenim Anlasmas igin: tiklayiniz

Staj Ogrenim Anlasmasi doldurulurken dikkat edilmesi gereken hususlar asagida listelenmistir:

e Ogrenim Anlasmasi i¢in IU Erasmus Kurum Koordinatorliigii web sayfasinda
bulunan form kullanilmalidir.

e Ogrenim Anlasmasi 1 niisha olarak doldurulmalidir. Bir niisha IU Erasmus Kurum
Koordinatorliigiine teslim edilecektir.

e (Ogrenim Anlasmasi’nim ilk sayfasinda yer alan Stajyer [Trainee], Génderen Kurum
[Sending Institution], Kabul eden Kurum/Igyeri [Receiving
Organisation/Enterpise] boliimlerinin eksiksiz bir sekilde dolduruldugundan emin
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olunmalidir.

e Minimum 5 kredilik ¢alisma yapilacagi belirtilmelidir. (Her haftalik ¢alisma siiresi
1 kredi olarak hesaplanmalidir. Or. 8 haftalik staj 8 kredi )

e Hareketlilik Oncesi [Before the Mobility] Table A kismi doldurulurken staj tarih
araligi ve dil seviyesi kisimlarimin bos birakilmamasia oOzellikle dikkat
edilmelidir.

e Hareketlilik Oncesi [Before the Mobility] Table B kismini doldururken;
Ogrenci,
= yapacagl staji bolimiinde yer alan zorunlu stajin yerine saydirmak
istiyorsa “l-embedded in the curriculum” boliimiindi;

= yapacagi staji1 goniillii olarak yapiyorsa “2-voluntary” bolimiin;

= mezuniyet sonrasi staj yapacak ise “3-recent graduate” bolimiinii
doldurdugundan emin olmalidir.

e Ogrenci, Fakiilte Yonetim Kurulu karari alinmasi igin tiim taraflarca imzal
Learning Agreement Student Mobility for Traineeships ve Davet Mektubunun bir
niishasini Fakiilte Birim Koordinatoriine teslim etmelidir. Bkz. 8. Adim

7. Adim: Hareketliligin Baslayacagina Iliskin 1. Fakiilte Yonetim Kurulu
Kararinin Alinmasi

Hibeli/Hibesiz tim ogrencilerimizin Staj Hareketliliginde aldiklari kredilerinin akademik
taninmasimin gerceklestirilebilmesi i¢in Fakiilte/Enstitii Yonetim Kurulu Karar1 alinmasi
gerekmektedir.

Fakiilte Yonetim Kurulu karar1 alinmasi i¢in 6grenci tarafindan tiim taraflarca imzali
Ogrenim Anlasmasinin bir niishas1 ve Davet Mektubu, kendi Fakiiltesine/Enstitiisiine bir
dilekge ile teslim edilerek siirecin takibi yapilmalidir.

ONEMLI:

e Mezun olacak son siif 6grencileri, mezun olmadan dnce Fakiilte/Enstitiilerine dilekce
yazarak mezuniyet sonrasi staj yapmak istediklerini tarihleri ile bildirmek
zorundadirlar. Akademik taninmanin yapilabilmesi ve hareketliligin Diploma Ekinde
yer alabilmesi i¢in mezun olmadan once Fakiilte/Enstitii Yonetim Kurulu Karari
alinmasi gerektigi unutulmamalidir.

e YKK, gitmeden 6nce Erasmus Kurum Koordinatorliigii'ne teslim edilecek evraklar
arasinda olup mutlaka tamamlanmalidir.

8. Adim: Kaza/Mesuliyet (Sorumluluk) ve Saghk Sigortasinin Yaptirilmasi

Staj hareketliligine katilacak 6grenciler, gerek Hibe Sozlesmesini tamamlayabilmek gerekse
vize islemlerinde kullanabilmek igin zorunlu sigortalarini yaptirmakla yiikiimlidiir. Zorunlu
sigorta kapsaminda Kaza, Mesuliyet ve Saglik sigortasi bulunmaktadir.

7
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Ogrencinin, Staj Hareketliligi stiresini kapsayan sigortasina iligkin bilgileri Hibe S6zlesmesinde
bildirmesi veya Hibe S6zlesmesi Ekinde beyan etmesi gerekmektedir.

ONEMLI: Yapilan sigortalarin fiili Staj Haraketlilik siiresi ve Davet Mektubunda ifade edilen
tarihlerle uyum igerisinde olmasi gerekmektedir.

Sigorta konusunda daha fazla bilgi almak i¢in Universitemiz ESN Kuliibii ile iletisime
gecilebilir: ESN Web Sitesi

9. Adim: Halk Bankasi1 Euro Hesabinin Ac¢ilmasi

Hibeli 6grencilerimize verilecek olan hibenin yatirilabilmesi i¢in Halk Bankasi’nin yurt
icindeki herhangi bir subesinden Euro hesabi agilmasi gerekmektedir.

Acilan hesap bilgileri Hibe S6zlesmesi belgesinin ilgili kisimlarina yazilmalhdir.

Hibeden vararlanamavan o68rencilerin hesap actirmalarma gerek bulunmamaktadir.

ONEMLI: Hibe Sozlesmesinde farkli kisi hesap bilgileri verilecekse ilgili kisinin TC
numarasiyla birlikte IBAN bilgilerinin yazilmasi gerekmektedir.

10. Adim: Hibe S6zlesmesinin Doldurulmasi

Erasmus Hibe Sozlesmesi; Erasmus+ Programi kapsaminda bir [68renme/staj/6grenme ve staj]
hareketlilik faaliyetinde Ogrencimiz ile Universitemiz arasinda imzalanan Hareketlilik bilgi ve
sartlarini igeren Ve iki taraf arasinda hukuki baglayiciligi olan resmi bir metindir. Hareketlilige
baslamadan once hibeli/hibesiz hareketlilikten faydalanmaya hak kazanmis tiim
ogrencilerin hibe sozlesmesini eksiksiz bir sekilde doldurmasi ve iU Erasmus Kurum
Koordinatorliigiine teslim etmesi gerekmektedir.

Giincel Hibe Sozlesmesi i¢in: tiklayiniz
Hibe Sozlesmesi doldurulurken asagidaki hususlara dikkat edilmelidir:

e Hibe Sozlesmesi 1 niisha halinde, eksiksiz bir sekilde ve bilgisayar ortaminda
doldurulmalidir. El ile doldurulan veya {lizerinde sonradan degisiklik yapilan
formlar kabul edilmeyecektir.

e Hibe Sozlesmesinin 1. sayfasinda yer alan tiim bilgiler eksiksiz bir sekilde
doldurulmalidir.

e Hibe Sozlesmesinin 3. sayfasinda yer alan Madde 2.1. boliimii, (Hareketlilik
donemi tarihleri) Davet Yazisindaki tarihler esas alinarak doldurulmalidir.

e Hibe Sozlesmesinin 3. sayfasinda yer alan Madde 3.4. boliimiindeki hesaplamalar
(Hareketlilik dénemi igin yapilacak maddi destek) IU Erasmus Kurum
Koordinatorliigiinden yardim alinarak doldurulmalidir.

e Hibe Sozlesmesinin 5. sayfasinda yer alan Madde 7.2 boliimii Saglik Sigortasindaki
8
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bilgiler esas alinarak mutlaka eksiksiz olarak doldurulmalidir.

e Hibe Sozlesmesinin 5. sayfasinda yer alan Madde 8.2 bolimii dil seviyesine
(Yabanci Diller Yiiksek Okulundan aldig1 belgeye veya 6sym es deger sinav
sonucuna gore doldurulmalidir.

e Hibe Sozlesmesinin 8. sayfasinda yer alan Katilimci Adina bdliimiiniin altina
ogrenci isim ve soyad1 yazilmalidir.

ONEMLI: Staj hareketliliginden hibesiz olarak faydalanan ogrencilerin de hesap bilgileri
kismin1 bos birakarak “AB Fonlarindan Faydalanmiyorum’’ kismuni isaretleyerek hibe
sozlesmesini doldurmalar1 zorunludur.

11. Adim: Pasaport ve Vize Islemlerinin Yapilmasi

Staj Hareketliligine iliskin vize islemleri gidilecek tilkeye gore farklilik gosterebilmektedir. Bu
nedenle vize uygulamalar ile ilgili gidilecek iilkenin Konsoloslugu ile irtibata gecilmesi
gerekmektedir. Vize islemleri uzun siirebildiginden miimkiin oldugunca erken bir tarihte
islemlere baslamaniz uygun olacaktir.

ONEMLI:

Vize yazisi olusturulabilmesi i¢in 6ncesinde karsi kurumdan almis oldugunuz kabul mektubu
(letter of acceptance ) sisteme (https://erasmusbasvuru.ua.gov.tr/bireysel/ ) yiiklenmesi
gerekmektedir. Sonrasinda istanbul  Universitesi Erasmus Ofisine mail atarak(
erasmus@istanbul.edu.tr ) vize yazisi taleplerinin bildirmesi gerekmektedir.

Pasaport islemlerinde kullanilmak iizere, Kabul Mektubunu IU Erasmus Kurum
Koordinatorliigiiniin erasmus@istanbul.edu.tr uzantili mail adresine mail atan 6grenciye 3 is
giinii iginde Hargs1z Ogrenci Pasaportu ¢ikarilabilmesi igin yazi hazirlanir. Ogrenci 25 yasin
altinda ise fakiiltesinden 6grenci belgesini alarak ilgili niifus miidiirliigline hargsiz 6grenci
pasaportu basvurunda bulunabilir.

Pasaport ve Vize islemleri i¢in dikkat edilmesi gereken 6nemli hususlar asagida listelenmistir:

e Ogrenci Vize ve Pasaport islemlerinin takibinden kendisi sorumludur

e (Ogrenci pasaportundan faydalanilmasi hususunda bilgi edinilmeli (25 Yas alt1 ise)

e Yesil pasaport sahibi 6grencilerimizin de vizeye basvurmalar tavsiye edilir.

12. Adim: Doldurulan Evrakin iU Erasmus Kurum Koordinatorliigiine
Teslim Edilmesi
Staj hareketliligi baglamadan 6nce Evrak teslim siire¢lerinin ilgili ddnemin evrak teslim formu

ile birlikte eksiksiz olarak erasmus@istanbul.edu.tr mail adresi tizerinden tamamlamis olmasi
gerekir.
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13. Adim: Cevrim ici Dil Destegi Islemleri OLS

OLS, Avrupa Komisyonunun Erasmus 6grencilerinin yabanci dil gelisimlerini izlemek amagh
olarak kullandig1 bir mekanizmadir. Sinav, sadece dil gelisimini 6lgmek amagli oldugu i¢in
OLS Sinavinin sonucu hareketlilige katilmaya engel teskil etmemektedir.

Sinava girmek isteyen 6grenciler evrak teslimi yaptiktan sonra erasmus@istanbul.edu.tr mail
adresine mail atabilirler. Ogrencilere gonderilen sinavin linki 6grencilerin AKSIS sisteminde
kayitl olan e-posta adreslerine gonderilmektedir.

OLS smavi staj hareketliligi baslamadan ve sonra olmak iizere iki defa diizenlenmektedir. Tki
OLS smavina da girmek zorunlu olmayip égrencinin tercihindedir.

14. Adim: Hibenin Yatirilmasi

Hibeli 6grencilerin hibelerinin 6denmesi igin gereken islemler; 12. Adimda listelenen evrak
cksiksiz bir sekilde IU Erasmus Kurum Koordinatorliigiine teslim edildikten sonra
baslatilabilmektedir.

[lk etapta toplam hibenin %701 Hibe Sézlesmesinde bildirilen Banka Hesabina yatirilmaktadir.
Faaliyet bagarili bir sekilde tamamlandiginda ve evrak teslimi eksiksiz bir sekilde IU Erasmus
Kurum Koordinatorliigiine yapildiginda kalan %30 hibe miktar1 bildirilen hesaba
yatirilmaktadir.

ONEMLI: Hibe aktariminda gecikme olmamasi i¢in evrak teslim siirecinin Staj hareketliligi
baslamadan 6nce 20 giin icinde tamamlanmasi tavsiye edilmektedir.

10
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Staj Hareketliligi Esnasinda [During the Mobility] Yapilmasi
Gerekenler

Staj Ogrenim Anlasmasinda [Learning Agreement for Traineeships]
Belirtilen Hususlarda Degisiklik Yapilmasi

Staj hareketliligi basladiktan sonra gitmeden once hazirlanan ve imzalanan Ogrenim
Anlagmasinda yer alan stajin siiresinde, tarihlerinde ya da kredisinde degisiklik yapilmasi
gerekebilir. Bu durumda, Birim Erasmus Koordinatorii ile irtibata gecilerek yapilan
degisikliklerin Ogrenim Anlasmasinda yer alan Hareketlilik Esnasinda [During the Mobility]
kismina igslenmesi gerekmektedir.

ONEMLI: Hareketlilik esnasinda gerceklesen degisiklikler Staj baslangicindan itibaren
ilk 15 giin icerisinde yapilmahdir. Bu zaman diliminde belgelenmeyen degisiklikler kabul
edilmeyecektir.

Hareketlilik Esnasinda [During the Mobility] boliimiiniin doldurulmasinda dikkate alinmasi
gereken hususlar asagida listelenmistir:

e Degisiklikler Ogrenim Anlasmasinin [Learning Agreement for Traineeship] ikinci
sayfasinda yer alan Hareketlilik Esnasinda [During the Mobility] boliimiinde
yapilmalidir. Formun ilk sayfasinda yer alan Hareketlilik Oncesine iliskin bilgilerin
tekrar doldurulmasina gerek yoktur.

o Hareketlilik Esnasinda bdliimii  doldurulduktan sonra Ogrenci tarafindan
imzalanmal1 ve tarih atilmalidir.

e Hareketliligin gercgeklestirildigi kurum/kurulug/isletmenin Yetkili Kisilerince
Hareketlilik Esnasinda boliimii imzalanmali, tarih ve miihiir eklenmelidir. Tarihsiz
ve miihiirsiiz belgeler kabul edilememektedir.

e Hareketlilik esnasinda degisiklik talebine dair 6grenci ve gidilen kurum tarafindan
imza siireci tamamlanan form, staj tamamlama tarihinin en az S hafta 6ncesine
kadar e-posta araciligiyla onay1 alinmak tizere Birim Koordinatoriine iletilmelidir.
Degisiklikler ile ilgili Fakiilte Birim Koordinatorleri araciligiyla Fakiilte Yonetim
Kurulu Karar1 alinmas1 gerekmektedir.

e Birim Koordinatoriiniin yapilan degisiklikleri onaylamasinin ve formu
imzalamasinin ardindan tamamlanmis olan form dijital olarak {U Erasmus Kurum
Koordinatorliigiiniin  resmi e-postast olan erasmus@istanbul.edu.tr adresine
gonderilmelidir. Formun tamamlanmig niishasinin staj tamamlama tarihine en az 4
hafta kala U Erasmus Kurum Koordinatorliigiine ulastirilmasi gerekmektedir.

e Ogrenim Anlasmasi, imza ve tarihleri kontrol edildikten sonra Kurum Koordinatérii
tarafindan imzalanacaktir.

11


mailto:erasmus@istanbul.edu.tr

YL U’,ov :
<L &

&

<G 1S T4
/6‘3“39?'

Erasmus+

*1a53 "

Staj Hareketliligini Tamamlama Asamasinda Yapilmasi
Gerekenler

Staj hareketliligi tamamlandiktan sonra {U Erasmus Kurum Koordinatérliigiine teslim edilmesi
gereken evraklarin biiyiik boliimii Staj hareketliliginin gergeklestirildigi kurum/kurulus/isletme
tarafindan imzalanip miihiirlenmektedir. Ogrencilerimizin yurda doniislerinden &nce bu evraki
tamamlamasi daha sonra yasanilabilecek bir takim magduriyeti onlemeyi saglayacaktir.

1. Adim: Staj Raporunun Hazirlanmasi

Staj raporu, 6grencilerimizin Staj boyunca yaptigi ¢alismalar1 planli ve programli bir sekilde
tarihi ile belirttigi, staj yaptigi kurumun da onaymin oldugu (imza-mihiir-kase) ¢alisma
dilinde yazilmasi gereken c¢alisma dosyadir. Staj raporunun belirli bir formati
bulunmamaktadir.(6rn. Haftalik olarak hazirlanmig her sayfast mentor tarafindan imzali ve
onayl 10 sayfalik ¢calisma dosyas1)

ONEMLI: Staj Raporu her sayfasi imzali/onayli sekilde diizenli bir dosya halinde
hazirlanmalidir.

2. Adim: Katilim Sertifikasimin Alinmasi

Katilim Sertifikasi, 6grencilerimizin yurtdisinda hangi tarihler arasinda, hangi programa
devam ettigini gosteren belgedir. Staj hareketliligi siiresinin net tarihlerini gosteren bu belge
ayn1 zamanda da nihai hibenin hesaplanmasinda kullanilmaktadir.

Giincel Katilim Sertifikasi i¢in: tiklayimniz.

ONEMLI: Bu belgenin staj hareketliliginin gerceklestirildigi kurum/kurulus/isletme
tarafindan imzalanarak miihiirlenmesi gerekmektedir. Imza ve/veya miihrii eksik olan
sertifikalar kabul edilememektedir.

3. Adm: Staj Ogrenim Anlasmasimn [Learning Agreement for
Traineeships] Hareketlilik Sonras1 [After the Mobility] Bdliimiiniin
Doldurulmasi

Staj hareketliligi tamamlandiktan sonra Ogrenim Anlagsmasinin sonunda bulunan Hareketlilik

Sonras1 [After the Mobility] boliimiiniin staj hareketliliginin yapildigi kurum tarafindan
eksiksiz bir sekilde doldurulmasi gerekmektedir.

ONEMLI: Bu béliimde bulunan Stajyerin Degerlendirilmesi [Evaluation of the Trainee]
boliimiinde 6grencinin staj faaliyetine karsilik gelen kredi miktarinin belirtilmesi ve stajyerin
basarili/basarisiz oldugunun agik bir sekilde ifade edilmesi gerekmektedir.

12
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Hareketliliginden Dondiikten Sonra Yapilmasi Gerekenler

1.Adim: iU Erasmus Kurum Koordinatérliigiine Staj Evrakimn Teslim
Edilmesi

Staj hareketliligi tamamlandiktan sonra ilk 2 hafta icerisinde doniis evrakinin tamamlanip ilgili
donemin evrak teslimformu ile birlikte eksiksiz olarak erasmus@istanbul.edu.tr adresine mail
atilmalidir. Doniis belge teslim siirecini tamamlamayan o6grencilerin stajlar1 iptal
edilmektedir.

Doniis sonrasinda doldurulmasi gereken formlar igin: tiklayiniz.

2.Adim: Hibenin Yatirilmasi (ikinci Odeme)

Staj hareketliligini tamamlayip doniis belgelerini teslim ettikten sonra 6grenciye kalan hibe
odemesi yapilir.(%30)

Cok Onemli:

e Ogrenci mail adresine gelecek olan AB anketi (dondiikten sonra)
tamamlamadig1 durumda hibe 6demesi yapilmaz.

e Dondiikten sonra, Hibe Sozlesmesinde belirtilen tarih araligi ile Katilim
Sertifikasinda yazan tarih aralifi uyusmaz ise 6deme Katilim Sertifikasi tarih
araligina gore diizenlenir ve ek hibe sézlesmesi hazirlanir.

Staj Hareketliligi ile ilgili Sik¢a Sorulan Sorular

Staj Hareketliligi, Yiksekogretim kurumu tarafindan 6grencinin 6grenim programinin bir
pargasi olarak taninan zorunlu veya istege bagli olarak tam zamanli gergeklestirilebilir. Tam
zamanli staj, 6grencinin faaliyet siiresi boyunca tam mesai giinii esasina gore yaptigi stajdir.

1. Staj yerimi nasil ayarlayabilirim?

Ogrenciler, 6grenim gordiikleri alanla ilgili olarak yurtdisinda is deneyimi kazanabilecegini
diisiindiikleri kurum, kurulus ya da isletmelere kendi imkanlariyla bagvuruda bulunmalidir.

2. Staj yapacagim kurum veya isletmede aranan o6zellikler nelerdir?

Staja ev sahipligi yapacak kurulus; kamu ya da 6zel sektore ait, egitim-6gretim, genclik,
arastirma-gelistirme veya emek piyasasi alaninda faaliyet gosteren bir yap1 olmalidir. Kurumun
yasal statiisli ya da biiylikliigli tek basina yeterli kriter degildir; ekonomik faaliyette bulunuyor
olmasi belirleyici kriterdir. Ayrica, yurtdisindaki yliksekdgretim kurumu olmasi halinde
akademik 6grenim degil uygulamali ¢alisma deneyimi sunmasi gerekir.

13
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3. Mezun asamasindaki 6grenci Erasmus Staj1 yapabilir mi?

Evet, son sinif 6grencileri i¢in bagvuru yapildiktan sonra mezuniyetten sonraki 12 ay i¢erisinde
staj faaliyeti yapilabilir. Ancak bagvurunun, 6grenci hala kayith iken (yani mezun olmadan
once) yapilmis olmasi ve kilavuzda belirtilen ykk siirecini tamamlamasi gerekir.

4. Miicbir sebep dolayisiyla stajimi tamamlayamazsam ne olur?

Faaliyetin miicbir sebeplerle kesintiye ugramasi halinde, miicbir sebebin belgelenmesi
kosuluyla asgari siirenin tamamlanamamasi durumunda dahi kalan siireye gore hibe verilebilir.
Ancak miicbir sebep sayilmayan durumlarda, 6grencinin asgari siireyi tamamlamamasi halinde
faaliyet gegersiz sayilabilir ve hibe 6denmeyebilir.

5. Staj yaptiZim kurum tatilde ve imza alamiyorum, ne yapmaliyyim?

Eger staj yapilacak kurum tatildeyse ve bu nedenle imza-onay alinamiyorsa, faaliyet siiresi
acisindan sorun yasanabilir. Bu durumda 6nceden tatil donemlerini arastirmak, tatil siiresi
cikarildiktan sonra bile asgari siirenin saglandigindan emin olmak gerekir. Hafta sonu tatilleri
genellikle asgari siire hesaplamasindan ¢ikarilmaz.

7. Fakiilte/Birimime evrak teslim edecek miyim?

Evet. Ogrenciler, hareketlilik siiresince ve sonrasinda; kendi birimlerine (fakiilte/boliim)
Learning Agreement for Traineeships, Katilim Sertifikasi, Staj Raporu gibi belgeleri teslim
etmelidirler.

8. Mezun durumundaki 6grenci staji yaparken herhangi bir yiiksekogretim kurumuna
kayit yaptirabilir mi?

Hayir. Mezun durumda olan bir 6grencinin, staj hareketliliginden yararlanirken bagka bir
yiiksekdgretim kurumuna yeniden tam zamanli kayit yaptirmast uygun degildir.

9. Ogrenim hareketliligini kazanms bir 6grenciyim, Erasmus staji yapabilir miyim? /
Erasmus Staj hareketliligini kazandim, onun yerine Ogrenim hareketliligi yapabilir
miyim?

Her 6grenci bagvuru doneminde hangi hareketliligi tercih ettiyse (6grenim ya da staj) sadece o
tiir hareketliligi gerceklestirebilir. Ancak ayni Ogrenim kademesinde Ogrenim ve staj
hareketliliginden ayr1 ayr1 yararlanmak miimkiindiir.

10. Staj raporu nasil olmahdir?

Staj raporu, 68rencinin yurtdisindaki staj faaliyetinde yaptig1 ¢alismalar tarih ve igerik olarak
sistemli bi¢cimde sundugu; staj yapilan kurum tarafindan onaylanmis (imza/miihiir) ve
ogrencinin ¢alistig1 dilde hazirlanmis bir belgedir.
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11. Staj hareketliliginin akademik olarak taninmasi ne sekilde yapilmaktadir?

Staj, miifredatta zorunlu olmasa bile, 6grencinin egitim alamiyla ilgili bir sektorde yapilmis
olmalidir. Yiiksekégretim kurumu, yurtdisinda yapilan staj faaliyeti sonucunu Diploma Eki’ne
kaydederek taniyabilir.

12. Staj hareketliligine katilan 6grenci hangi sigortalar1 yaptirmak zorundadir?

Staj hareketliligine katilan 6grenciler, hem seyahat hem mesuliyet/ferdi kaza hem de saglik
sigortalarin1 yaptirmakla yikiimliidiir. Yalnizca genel saglik sigortasi yeterli degildir; sigorta
belgeleri hibe s6zlesmesi ve vize siireci i¢in gereklidir.

13. Erasmus Staj Hareketliligi en az/en fazla ne kadar siire ile yapilir?

Staj hareketliligi faaliyetleri i¢gin minimum siire 2 ay (yaklasik 60 giin), maksimum siire ise 12
ay olarak belirlenmistir.

14. Staj hareketliligini hibesiz gerceklestirmeme ragmen Hibe Sozlesmesini doldurmak
zorunda miyim?

Evet. Hibesiz de olsa tiim Ogrenciler Hibe Sozlesmesi imzalamakla yilikiimlidiir. Hibesiz
ogrenciler, hibe miktar1, IBAN gibi kisimlar1 bos birakmali ancak diger yiikiimliiliikleri yerine
getirmelidir.

15. Basvuru ve dil sinavi kosullari nelerdir?

Staj hareketliligine bagvurabilmek i¢in ilgili tiniversitenin belirledigi dil sinavina girmek ya da
gecerli bir dil belgesine sahip olmak gerekebilir. Ayrica akademik basar1 gibi 6n kosullar da
aranabilir.

16. Yurtdisinda hangi iilkelerde staj yapabilirim?

Staj faaliyeti, programla iligkili Erasmus+ program iilkeleriyle smnirlidir. Tiirkiye’deki
iiniversiteler i¢in bu, Tiirkiye disindaki bir iilkede staj yapilmasi1 anlamina gelir.

Staj hareketliligi ile ilgili Sik¢a Sorulan Sorular boliimii glincellendiginden 6tiirii liitfen tiim sorularinizi
erasmus@istanbul.edu.tr adresine yonlendirmeyi ihmal etmeyiniz.

Basar1 dileklerimizle.
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