
   
   

      

İSTANBUL ÜNİVERSİTESİ   

AÇIK VE UZAKTAN EĞİTİM FAKÜLTESİ   

   
   
   
   

2022-2023 EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI BAHAR YARIYILI  

STAJ BAŞVURU KILAVUZU   

• Staj Başvuru Tarihleri   

• Staj Başvuru İşlem Adımları   

• Staj Defteri ve İşletme Bilgi Formu İşlemleri   

• Mazeret Başvurusu Kabul Edilen Engelli Öğrenciler için Ödev Yükleme 
İşlemleri   

   
   
   
   
   

AUZEF Web Sitesi: http://auzef.istanbul.edu.tr/   
İ.Ü. Aksis Otomasyon Sistemi: http://aksis.istanbul.edu.tr/   
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STAJ BAŞVURU KILAVUZU   
   

 2022-2023 Eğitim-Öğretim yılı bahar yarıyılında zorunlu staj uygulaması bulunan programlara 
kayıtlı öğrencilerin staj başvuruları aşağıdaki işlem adımlarına göre Aksis otomasyon sistemi 
üzerinden yapılacaktır.   
   

Staj Başvuru Tarihleri   
   

Hemşirelik Lisans Tamamlama, Endüstri Mühendisliği Lisans Tamamlama, Coğrafi Bilgi Sistemleri 
Önlisans, Bankacılık ve Sigortacılık Önlisans, Dış Ticaret Önlisans, İş Sağlığı ve Güvenliği Lisans, 
Laborant ve Veteriner Sağlık Önlisans ve Sosyal Hizmet Lisans Tamamlama  Programlarına ait staj 
başvuru tarihleri;   
      

Staj Başvuru Tarihi: 26 Nisan - 12 Mayıs 2023   
Başvurularının Değerlendirilmesi: 26 Nisan – 18 Mayıs 2023   
Değerlendirme Sonuçlarının İlanı: 26 Nisan 2023 tarihinden itibaren sistem üzerinden erişilir.   
   
Çocuk Gelişimi Açıköğretim Lisans, Önlisans ve Uzaktan Eğitim Önlisans programlarına ait staj 
başvuru tarihleri;   
   

Staj Tercih Tarihi: 26 Nisan - 05 Mayıs 2023   
Staj Başvuru Tarihi: 26 Nisan - 05 Mayıs 2023   
Başvurularının Değerlendirilmesi: Staj başvurusu yapıldıktan sonra 10 gün içinde 
değerlendirilecektir.   
   
   
Engelli ve Afetzede Öğrencilerin mazeretlerinin kabul edilmesi durumunda ödevlerini 29 
Mayıs - 23 Haziran 2023 tarihleri arasında öğrenci otomasyon sistemi üzerinden yükleyecektir. 
Ödev konuları ilgili programların web sayfasında duyurulacaktır  

   
   
   
   

   
   



 
AKSİS otomasyon sistemine (http://aksis.istanbul.edu.tr/) kullanıcı adı ve şifre ile giriş yaptıktan sonra 
Auzef Öğrenme Yönetim Sistemi sekmesine tıklanır.   
   

   
   
   

   
1.1.Başvurularım sekmesi altında “Staj Başvuruları” ekranına tıklanır.  Açılan sayfadan Yeni Staj 
Başvuru sekmesi tıklanır.   
   

   
   

     
   
   1.2. Stajlarını ödev şeklinde yapmak isteyen afetzede öğrencilerimiz başvuru işlemlerini başvurularım 
kısmından Staj İşlemleri altında bulunan Staj Mazeret Başvuruları sekmesinde açılan sayfadan, “Yeni Mazeret 
Başvuru” sekmesini tıklayarak Mazeret Sebebi olarak Afetzede seçeneğini seçmesi gerekmektedir. Başvuruda 
bulunamayan afetzede öğrenciler konu ile ilgili çözüm merkezi üzerinden geri bildirim yaparak başvuru ile ilgili 
yardım alabilirler. 

  

Staj Başvuru    İşlem Adımları   
    

    
1   -   

    Aksis Otomasy   on Sistemine Giriş       

http://aksis.istanbul.edu.tr/
http://aksis.istanbul.edu.tr/


 

 
 
   
   



 
2-  Çocuk Gelişimi Açıköğretim (Lisans, Önlisans) Çocuk Gelişimi Uzaktan Öğretim (Önlisans) 

Programları Staj Tercihi   
      
      Çocuk Gelişimi Açıköğretim Lisans, Çocuk Gelişimi Açıköğretim Önlisans ve Çocuk Gelişimi Uzaktan Eğitim 
Önlisans programlarında staj tercihe bağlı olduğundan staj yapma tercihinde bulunacak olan öğrencilerimiz, 
26 Nisan - 05 Mayıs 2023 tarihleri arasında öğrenci otomasyon sistemi üzerinden staj başvurularını 
yapabileceklerdir. Staj yapmak istemediklerini yine sistem üzerinden beyan edecek olan öğrencilerimizin 
mezuniyet işlemleri, bitirme (final) ve telafi (bütünleme) sınavları sonrasında (gerekli mezuniyet koşullarını 
sağladıkları takdirde) gerçekleştirilecektir.   

   
NOT: 2.1 ve 2.2 işlemleri sadece Çocuk Gelişimi programı öğrencileri için geçerli olup diğer 

programlara kayıtlı öğrencilerimizde bu iki işlem yapılmamaktadır.    
Diğer program öğrencilerimiz ve çocuk gelişimi stajı yapmak isteyen öğrencilerimiz Yeni Staj 

Başvurusu sekmesini tıkladıktan sonra aşağıdaki 3. Adımdan işlemine devam edecektir.   
   
   
2.1. Açılan sayfadan Staj adı ve İsteğe Bağlı Staj durumu seçilir.   
   
   

   
   

   



   
   

2.2. Staj yapmak istemeyen öğrenciler için açılan sayfadan İsteğe Bağlı Staj İstememe Sebebi seçilerek kaydet 
tuşuna basılır.   

   

   
   
   
   
   
   
   
   

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



   
   

3- Staj Başvuru Formunun Doldurulması   
   
Açılan sayfadan Staj Başvuru formundaki ilgili alanlar doldurularak kaydet tuşuna basılır.    
   

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



   
   

4- Staj Başvuru Formunun Yüklenmesi ve Güncellenmesi   
   

4.1 .  Açılan sayfadan işleme devam et sekmesi tıklanır.   
   

   
   

   

4.2.  Açılan sayfadan “Başvuru Formu İndir” sekmesine tıklanır ve indirilen başvuru formu öğrenci 
imzası ve staj yapılacak kurum staj yetkilisine onaylatılarak pdf formatında “Başvuru Formu 
Yükle” sekmesinden sisteme yüklenir.   

   

    



4.3. Yüklenen Staj Başvuru Formunda değişiklik yapmak için açılan sayfadan “Tümünü Sil” 
sekmesine basılarak yüklenen başvuru formu silinir.      

   

   
   
   

4.4.  Staj Başvuru Formunu güncellemek için açılan sayfada başvurumu güncelle sekmesi tıklanır.    
   

   
   
   
   
   



   
5- Staj Başvuru Formunun Onay ve Düzenleme Durumunun Takibi   

   
5.1. Yükleme işlemi tamamlandıktan sonra Staj Başvuru Formunuz Komisyon Onayına Gönderilmiş olup 

staj komisyon cevabı beklenir. Yüklenmiş Dosyalar kısmından başvuru formu görüntülenebilir.   
   

   
   

   
   
   
   
   
   
   
   
   
5.2. Yüklenen Staj Başvuru Formunun, Staj Komisyonu tarafından düzenlemeye gönderilmesi 
durumunda (Örneğin başvuru formunda öğrencinin veya kurum staj yetkilisinin imzasının eksik olması 
durumu gibi) Açıklama kısmında belirtilen düzenleme nedenine göre işleme devam et sekmesine 
tıklanarak güncelle sekmesinden gerekli düzenleme yapıldıktan sonra başvuru formunun onaylı hali 
tekrar sisteme yüklenir.    
   

   
   

   
   



5.3. Staj Başvuru Formunuz,  Staj Komisyonu tarafından onaylandıktan sonra işleme devam et sekmesi 
tıklanarak sistemden staj defteri indirilir.    

   
   

   
   

6- Staj Defteri ve İşletme Bilgi Formu İşlemleri   
   

• Açılan sayfadan Staj Defterini İndir sekmesi tıklanarak indirilir. Bilgisayar ortamında (Times New 
Roman 12 punto) yazılacak olan staj defterinde, öğrenci otomasyon sisteminden alınan staj 
defterinin boş sayfaları kullanılacaktır.    

• Staj süresince yapılan işlemler günlük olarak yazılır ve staj defteri yazdırılır.    
• Yazdırılan staj defteri kurum staj yetkilisine onaylatılır.    
• Onaylanan staj defteri tarayıcıdan geçirilerek PDF formatına getirilir ve staj sisteminden Staj 

Defteri Yükle sekmesi tıklanarak yüklenir.   
     

   



İşletme Bilgi Formu   
İşletme Bilgi Formu, Staj süresince Kurum tarafından öğrenciye stajyerlik ücreti ödenmiş ise Kurumun 

Devlet Katkısı fonundan faydalanmak istemesi durumunda bu form işletme tarafından doldurulacak ve staj 
bitiminde ödeme yapıldığına dair dekont eklenerek öğrenciye teslim edilecektir. Öğrenci bu formu staj 
bitiminde sisteme yükleyecektir. Kurum tarafından stajyerlik ücreti ödenmemesi durumunda form 
doldurulmayacaktır.   

Kurumun öğrenciye stajyerlik ödemesi yapması durumunda öğrenci sistemden İşletme Bilgi 
Formunu yazdırarak kurum staj yetkilisine teslim etmesi gerekmektedir. Stajyerlik ücreti alınmaması 
durumunda öğrenci bu şekilde bir işlem yapmayacaktır.   

   

• Açılan sayfadan İşletme Bilgi Formu sekmesi tıklanarak İşletme Bilgi Formu yazdırılır.    
• Alınan İşletme Bilgi Formu Kurum Staj Yetkilisine teslim edilir.   
• Formun ilgili kısımları Kurum Staj Yetkilisi tarafından doldurulur ve ödeme yapıldığına dair dekont 

ile birlikte formu öğrenciye teslim edilir.   

• Öğrenciye teslim edilen form ve dekont tarayıcıdan geçirilerek PDF formatına getirilir ve staj 
sisteminden İşletme Bilgi Formu Yükle sekmesi tıklanarak yüklenir.   

   

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



   
7- Staj Defterinin Onay, Düzenleme ve Red Durumunun Takibi   

   
7.1-  Staj Defteri Yükleme işlemi tamamlandıktan sonra “Staj Defteri Komisyon Onayı Bekliyor” açıklaması 

ile staj komisyon cevabı beklenir. Yüklenmiş Dosyalar kısmından staj defteri görüntülenebilir.   
   

   
   
   
   
7.2-  Yüklenen Staj Defterinin, Staj Komisyonu tarafından düzenlemeye gönderilmesi durumunda (Örneğin 
staj defterinde kurum staj yetkilisinin imzasının eksik olması durumu gibi) Açıklama kısmında belirtilen 
düzenleme nedenine göre gerekli düzenlemeler yapıldıktan sonra işleme devam et sekmesine tıklanarak 
güncelle sekmesinden staj defteri tekrar sisteme yüklenir.   
   

   
   
   
   
7.3- Staj Defterinin,  Staj Komisyonu tarafından onaylanması durumu Açıklama ve İşlemler kısmından takip edilir.   
   

   
   

7.4- Staj Defterinin,  Staj Komisyonu tarafından red edilmesi durumu Açıklama ve İşlemler kısmından takip edilir.   



   

   
   
   
 
 

   

   
8-  Mazeret Başvurusu Kabul Edilen Engelli / Afetzede Öğrenci Ödev Yükleme İşlemleri   
   

8.1.  Başvurularım kısmından Staj Başvuruları sekmesi ve ardından İşleme Devam Et butonu tıklanır.   
   

   

   
   

   
   
   
   
   
   

8.2. Açılan sayfadan staj ödevi yazım kılavuzuna uygun olarak hazırlana ödev dosyası Staj Ödevi Yükleme 
Alanından yüklenir.   



 
8.3. Yükleme işlemi tamamlandıktan sonra Staj Ödeviniz Komisyon Onayına Gönderilmiş olup staj 
komisyon cevabı beklenir. Yüklenmiş Dosyalar kısmından ödev dosyası görüntülenebilir.   
   

   
   
   
   
   

   

  

    

    
    
    



8.4. İşleme Devam et sekmesinden sisteme yüklenmiş dosya görüntülenebileceği gibi ödev yükleme 
tarihleri arasında silinerek güncel dosya yüklenebilir.   
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