TURKIYE SAGLIK ENSTiTULERI BASKANLIGI (TUSEB)
IS AKISI
1. PROJE BASVURU SURECI

Proje bagvuru islemleri, TUSEB resmi sayfasndan ilan edilen tarihler igerisinde ve belirtilen
basvuru kosullar1 kapsammda yapilmaktadir.
Link {izerinden bagvuru kataloguna ve aktif proje ¢agrilarma ulasabilirsiniz.

» https://thys.tuseb.gov.tr/
Proje bagvuru formu, proje yiiriitiiciisii tarafindan TUSEB basvuru sistemine yiiklenmektedir.
Istanbul Universitesi (1.U.) adma iist diizey yetkili imzas1 i¢in (elektronik imza veya islak imza)

Teknoloji Transfer Uygulama ve Arastrma Merkezi (TTM)ile irtibata geciniz.

> ttm@istanbul.edu.tr

2. PROJE KABULU

a. TUSEB, proje degerlendirmesinin olumlu sonuglanmasmi takiben Kurumumuza iist yaz ile
bilgilendirme yapmaktadir. Ilgili yazida proje hesap adi, proje ¢agri kodu ve proje basvuru
numarasmi icerecek sekilde “Tek Hazine Kurumlar Odeme Hesabmin” acilmasi ydniinde
talimat vermektedir.

b. TTM,ilgili iist yaziya istinaden Universitemiz Strateji Gelistirme Daire Baskanligma (SGDB)
projeye ait hesap agilmasi icgin iist yazi yazmaktadir.

Not: Proje yiiriitiiciisiiniin Universitemizde kayith 6grenci olmasi halinde, basvuru
esnasinda iletilen akademik danisman (Universitemiz kadrolu dgretim iiyesi olmak zorundadir)
tarafindan proje hesabmm agilmasi geregini bildirir bir dilekge yazilmasi; ilgili dilekgenin
Ogrenci boliim/anabilim dali, d6grencinin danismanhgmi yiiriittiigiine dair bilgileri icermesi ve
TTM’ye teslim edilmesi gerekmektedir.

c. SGDB, proje hesabmnm agilmasmi takiben TTM ile hesap adint ve hesap bilgilerini igeren
dokiimani paylagmaktadir.

d. TTM, ilgili proje yiiriitiiciisiine banka hesap bilgilerini e-posta yolu (....@istanbul.edu.tr
uzantil) ile iletmektedir. Proje yiiriitiiciisii bu belgeyi ve TUSEB tarafindan kendilerine iletilen
banka formunu e-imza yolu ile TUSEB sistemine yiiklemektedir. Banka formunda talep edilen
Vergi Kimlik Numarasi, Vergi Dairesi vd. bilgilere ulagmak i¢in ttm@istanbul.edu.tr adresi ile
iletigime gegebilirsiniz.

e. Proje hesap bilgilerinin TUSEB tarafindan kabuliinii takiben, proje sdzlesmesinin imza siireci
baslamaktadir. Proje sézlesmesinde yer alan Fikri Uriin Hak Sahipligi ve kurum adma iist diizey
yetkili bilgileri i¢in ttm@istanbul.edu.tr adresi ile iletisime gegebilirsiniz.

f. Proje sozlesmesi imza siirecinin tamamlanmasmm  ardindan, TUSEB tarafindan
gerceklestirilecek olan birinci donem proje biitgesi aktarimi beklenmektedir. Proje hesabma
ilgili aktarimm gergeklesmesi halinde SGDB, TTM’ye ve TTM de proje yiiriitiiciisiine e-posta
yolu (....@jistanbul.edu.tr uzantih) ile bilgilendirme yapmaktadir.
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g. TTM, birinci dénem proje biit¢esinin aktarimni takiben ilgili projeye ait dosya agmak iizere
proje yriitiiciisiinden asagidaki belgeleri e-posta yolu ve islak imzah olarak talep etmektedir.

- MYS tablosu (harcama yetkilisi proje yiiriitiiciisiidiir; harcama ve gergeklestirme
gorevlileri Universitemiz kadrolu personeli olmak zorundadir; dgrenci projelerinde
harcama yetkilisi basvuru esnasmda TUSEB’e iletilen Universitemiz kadrolu
personeli olan akademik danisman olmak zorundadir)- MYS tablosuna ulagsmak i¢in
ttm@istanbul.edu.tr adresi ile iletisime geginiz,

(Tablodaki bilgiler dogrultusunda TTM Midiarligih T.C. Hazine ve Maliye
Bakanhg Harcama Yo6netim Sistemine rolleri tanimlanacak olup, MYS tablosunda
belirtilen e-posta adreslerine otomatik aktivasyon linki iletilecektir)

- Gergeklestirme gorevlisi iist yazisy,

- Gergeklestirme gorevlisi formu,

- IBAN dogrulama formu,

- Kimlik fotokopisi,

- Proje sozlesmesi (Kurum imzalari tamamlanmis olmalr).

Ilgili evraklari belirtilen link iizerinden temin edebilirsiniz.
https://ttm.istanbul.edu.tr/tr/content/tuseb-proje-formlari/tuseb-proje-formlari

h. Proje hesabma TUSEB tarafindan birinci dénem biitge aktarimi yapildigi giin harcama siireci
de baslamaktadir. TUSEB tarafindan proje harcama belgelerinin takibi ve TUSEB TBYS
ekranmna giris iglemlerinin  yapilmasi i¢in talep edilen mali sorumlu Dbilgileri igin
ttm@istanbul.edu.tr ile irtibata geginiz.

3. PROJE HARCAMA SURECI

3.1. ODEME BELGELERININ DUZENLENMESi VE TESLiMi

Proje hesabina birinci dénem proje biitgesinin aktarimmi takiben alm siireci baglamaktadir.
Almlar i¢in (dogrudan temin yoluyla) gerekli belge ve bilgiler asagidaki gibidir (Gerekli belgelere link
tizerinden ulasabilirsiniz);

> https://ttm.istanbul.edu.tr/tr/content/tuseb-proje-formlari/tuseb-proje-formlari

a. Onay belgesi formu: Ik proforma tarihi ile ayni olabilir ya da bir giin 6ncesine ait (hafta sonu
olmayan) bir tarih olabilir. Biitiin bilgiler eksiksiz doldurulmahdir.

b. Proforma: Proformalar 3 tane farkli firmadan temin edilmelidir. 1’i alm yapilan firmadan
olmak tizere, 2 yan teklif gereklidir. Proforma tarihleri fatura tarihi ile ayni giin olabilmekle
birlikte, proje baslangic tarihi ile fatura allmma kadar olan tarih arahginda yalnizca is giinlerinde
de olabilir. !!! Proforma tarihleri hafta sonu, tatil giinleri ve fatura kesim tarihinden sonraki
tarihlerde olamamaktadir.

c. Eger alinacak olan malzeme sadece tek firma tarafindan temin ediliyor ise; bagka bir anlatim ile
eger firma tek satici ise “Tek firma olduguna dair belge” gerekmektedir. Tek yetki belgesi
noter onayl olmah ve alimmn yapildig1 tarihte firmanm tek yetkili oldugu bilgisi yer almahdir.

Ornek belgede sunlar yazmalidir: “Firmamizdan talep ettiginiz ..... iiriinii bizden bagka temin
edebilecek firma bulunmadigini  beyan ve taahhiit ederiz. Bilgilerinize arz ederiz.
Saygilarimizla”

d. Alm islemleri esnasmda sadece e-fatura kullanilabilmektedir. Ancak firma yalnizca e-fatura
degil de e-arsiv fatura verebiliyor ise; “e-Fatura veremedigine dair belge” ile bunun nedenini
aciklayan bir belge yollamahdir. Ornek olarak belgede sunlar yazabilir: “Firmamiz e-fatura
miikellefi olmadigindan Faturalarimiz1 e-arsiv portali iizerinden kesebilmekteyiz. Bilgilerinize
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arz ederiz. Saygilarimizla,”. Bu belgenin tarihi 6nem arz etmemektedir. Fatura tarihi ile ayni
glin olabilir.

Piyasa Arastirma Tutanagr: Bu tutanak son proforma tarihinden (1 proforma ve 2 yan teklif
tarihlerini diisiindiigiiniizde) fatura kesim giinii dahil olan giinlerde olabilir. imza tarihlerinin de
yine belge ile aymi giin olmasi gereklidir. *** Piyasa Arastrma Tutanag tarihleri fatura kesim
tarthinden sonra ve tatil giinlerinde olmamaktadir. Piyasa Arastrma Tutanagl projede ¢ahisan
1.U. personeli/ arastirmaci tarafindan imzalanmahdir (3 adet imza gerekmektedir).

Fatura: Faturanin 6n yiiziinde proje yiiriiticiisiiniin ad-soyad ve imzasi ile birlikte “malzemeleri
eksiksiz ve tam olarak teslim aldim” ibaresi yer almahdir. Fatura tarihi proje baslangicindan
sonraki gilinlerde ve yalnizca ig giinlerinde olabilmektedir.

#%¥* FJRMA e-FATURA MUKELLEFI ISE Fatura Bilgilerinde ilk VKN kismma: Istanbul
Universitesi Strateji Gelistirme Daire Bagkanli@ Siileymaniye Mah. Siileymaniye Cd. No:19,
34116 Fatih/Istanbul HOCAPASA VERGI DAIRESI, VKN: 4810041495 yazimal, ikinci
VKN kismma harcamay1 gerceklestiren: 1.U. Teknoloji Transfer Uygulama ve Arastirma
Merkezi Kalenderhane Mh. 16 Mart Sehitleri Cd. No: 20 34116 FATIH/ iISTANBUL;
HOCAPASA VERGI DAIRESI, VKN: 4690524644 yazmal ve faturada PROJE NO: ... Proje
numaras1 mutlaka belirtiimelidir.

##% FIRMA e-ARSIV MUKELLEFi ISE Fatura Bilgilerinde I.U. Teknoloji Transfer
Uygulama ve Arastrma Kalenderhane Mah. Prof. Umit Yasar Doganay Sk. No: 20 34116
FATIH/ ISTANBUL; HOCAPASA VERGI DAIRESI, VKN: 4690524644 yazmal ve faturada
PROIJE NO: ... Proje numarast mutlaka belirtilmelidir.

***FIRMANIN, e-FATURA ve e-ARSIV MUKELLEFIYETI VAR ISE e-fatura olarak
kesilmelidir.

Muayene raporu: Fatura ile aym giinde olmahdir. Muayene raporunu projede cahsan 1.U.
personeli/ aragtirmaci tarafindan imzalanmahdir (3 adet imza gerekmektedir). Muayene raporu,
faturada alma konu kalemleri igermelidir.

Gecici Tasimir Belgesi: Bu belgeyi alabilmek i¢in Biriminiz ayniyat biirosuna “1 adet muayene
raporu”, 1 adet “fatura” fotokopisi gotiiriilmelidir. Gegici tagmir belgesi fatura numarasi ve
fatura tarihi referansmda olusturulmalidir.

Tasimr Belgesi: Yukarida belirtilen belgelerin  teslimini takiben TTM tasnir yetkilisince
olusturulacak ve proje yiiriitiiciisii ile e-posta yolu ile paylasilacaktir.

Vergi Bor¢ Durumunu Gosterir Belge: Proje yiritiiciisii alm yapilan firmadan talep
etmektedir. Ilgili belgenin gegerlilik siiresi 15 giin olup, ddeme siirecinde gegerliligi sona
ermemis olmahdir.

3.2.SISTEM GIiRiSLERIi

Yukarida srralanan dogrudan temin i¢in gerekli belgelerin eksiksiz ve tam olarak TTM
Biirosuna teslimin ardindan, TTM personeli olan veri giris gorevlisi T.C. Hazine ve Maliye
Bakanhg Harcama Yonetim Sistemine (HYS) harcama ve 0Odeme giriglerini
gergeklestirmektedir.

a. TTMveri giris gorevlisinin HYS’de harcama emri girmesini takiben, projenin harcama
yetkilisine e-posta yolu ile harcama numarasim iletmektedir.
b. HYS girigleri link tizerinden gerg¢eklesmektedir https:/giris.nmb.gov.tr/login
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c. Sistem girisinin ardindan proje yuritiiciisii harcama yetkilisi rolinii segmelidir.
Harcama yetkilisi tarafindan atanan gerceklestirme gorevlisi ise sistem girisi esnasinda
gerceklestirme gorevlisi roliinii segmelidir.
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d. Harcama onayi icin Harcama Islemleri--- sekmesine giris yapilmaktadir.

e. Veri giris gorevlisince paylasilan Harcama No oncelikle gerceklestirme gorevlisince
onaylanmakta ve harcama yetkilisi onayma gonderilmektedir. Onay igin ilgili alana
harcama no girilerek, sorgula butonuna tiklanmahdwr. Ilgili harcama emri sayfada
gortintiilenecektir.
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Harcama No yanmdaki kutucuk isaretlenerek, islem bélimiinden onayla ve harcama
yetkilisine gonder yapilacaktir. Harcama yetkilisinin onaymin ardindan harcama onay1
tamamlanmis olacaktir.

Bir sonraki asamada TTM veri giris personeli tarafindan 6deme emri girisi yapilacak
ve yine ilgili Odeme Emri Numarasi (OEB), proje yiiriitiiciisiine e-posta yolu ile
bildirecektir.

Proje gergeklestirme ve harcama gorevlileri HY'S girigleri ve rol se¢imlerini bir énceki
gibi yapacaktrr. Odeme islemleri—Odeme Emri Belgesi Islemleri sekmesine giris
yapacaktir.

Proje gerceklestirme gorevlisi paylasilan OEB No’sunu ilgili alana girecek ve ilgili
numaranin yanmdaki kutucugu isaretleyecek, islemler boliimiinden onayla ve harcama
yetkilisi onayma gonder islemini yapacaktir.

Harcama yetkilisi ayni1 sekildle OEB Numarasmi sorgulayacak ilgili 6deme emrini e-
imza ile onaylayarak, muhasebeye gonder yapacaktir.
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Onaylarm ardndan SGDB, islemin dogrulugunu kontrol etmektedir. Belgelerde hata
tespit edilmemesi halinde ilgili Birimce onay verilerek, banka siireci baslatimaktadir
(hata tespiti durumunda kontrol ve revizyon i¢in belgeler iade edilecektir).

NOTLAR: Proje bitis tarihinden sonra kestirilen faturalar, proje hesabinda bakiye olsa dahi
6demeye konu edilmeyecektir.

Hizmet almma konu tevkifatl faturalarda 6deme gecikmelerinden kaynakh tevkifat cezasi

SOz

konusu olmaktadir. Faturalandirma islemini takiben 6deme siirecinin aksamamasi adma

dogrudan temin i¢in gerekli belgelerin diizenlenmesi ve TTM irtibat biirosuna teslimi énem
arz etmektedir.

Hizmet alimlarinda gecici tagmir belgesi ve taginir belgesi diizenlenmemektedir



