AÇIKLAMALAR

[image: ]Burs ödemelerinizi alabilmeniz için her ay düzenli olarak, bursiyerliğiniz bitene kadar, burs ödeme evraklarını hazırlamanız gerekiyor. Evrak listesinde geçen "Bursiyer Bilgi Formu" için ekte paylaştığımız formları kullanabilirsiniz. Hazırladığınız ödeme evraklarını, imzalı haliyle taratıp, PDF formatında birleştirerek ttmburs@istanbul.edu.tr adresine mailden göndermeniz gerekiyor.
[image: ]Hatalı veya eksik gönderilen evraklara işlem yapılmaz, bu yüzden açıklamalara dikkat ederek hazırlayınız.
[image: ][image: ]Elden	evrak	teslim	alınmayacaktır.	Lütfen	evraklarınızı	imzalı	haliyle	PDF formatında birleştirerek  ttmburs@istanbul.edu.tr mail adresine gönderiniz.
Ödemelerin zamanında hazırlanabilmesi için evraklarınızı ilgili ayın ilk 2 haftası içerisinde ilgili mail adresine göndermeniz önemlidir. Gecikme yaşanmaması için lütfen zamanında gönderiniz.
[bookmark: _GoBack][image: ]Burs ödemeleri takip eden ayın ilk 10 günü içinde ödenir. Örneğin bu ayın burs ödemeleri, sonraki ayın ilk 10 günü içinde ödenecektir. Ay bitmeden ödemeler yapılmaz. Bu süre işlerin yoğunluğuna göre değişebilir.

Burs ödemesi için gereken evraklar:

1- Bilgi Formu. Bilgisayar ortamında doldurunuz.

2- Kimlik Fotokopisi 
a. Kimlik fotokopisi (önlü arkalı) olmalıdır. Öğrenci Kimliği, Sürücü Belgesi kabul edilmemektedir
b. Yabancı uyruklu öğrenciler için Pasaport Fotokopisi ve İkamet İzin Belgesi getirmek  zorundadır.

3- SGK- SPAS Müstehaklık Sorgulama Belgesi
a. e-devlet üzerinden alınmalıdır ve güncel olmalıdır
b. e-devlet üzerinden provizyon bilgisi alamayanlar Sosyal Güvenlik Kurumlarından (SGK) müstehaklık belgelerini temin edebilirler.

4- SGK- Hizmet dökümü-   Sigortalılık Tescil Ve Hizmet Kaydı Tespiti, e-devlet üzerinden

5- Öğrenci Belgesi. e-devlet üzerinden yada öğrenci bürosundan ıslak imzalı güncel olmalıdır.


Bursiyer Bilgi Formu
Bu formu doldururken özellikle;

· Burs Ödemesi Yapılacak Ay
Bu kısma burs ödemesi alacağınız (ödeme evraklarını hazırladığınız) Ay bilgisini yazılmalıdır. Örneğin “Haziran” gibi.
· Ödenecek Aylık Burs Miktarı
Bu kısma da aylık burs tutarınızı yazmalısınız. Örnek- 19.000 TL


· Öğrenci ve Proje Yürütücüsü imzalamalıdır. İmza tarihlerini yazmayı unutmayınız. İmzaladığınız tarihi yazabilirsiniz.
· Eğitim durumunuza uygun olan Bursiyer Bilgi Formunu kullanınız. Tek sayfa olmasına özen gösteriniz.  Formu doldururken okunacak şekilde puntoları küçültebilirsiniz.
· Formda yer alan "…… İlgili Birim’e,"  kısmını boş bırakın.
· Bilgisayar ortamında hazırlayınız. İmza kısımları hariç elle doldurmayınız, kabul edilmeyecektir.

SPAS Müstehaklık Belgesi 

Bu belgenin güncel olmasına ve ilgili burs dönemine ait olmasına dikkat ediniz. Güncel olmayan evraklara işlem yapılmaz. 

 -e-devlet üzerinden "Barkodlu Belge Oluştur" butonunu kullanarak çıktı alınız. 
- e-devlet üzerinden provizyon bilgisi alamayanlar Sosyal Güvenlik Kurumlarından (SGK) müstehaklık belgelerini temin edebilirler.
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