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1. GIRIS
Bu dokiimanin amaci, istanbul Universitesi birimlerinde gérevli tim personellerin, Personel Portal

Sistemi ‘ne giris sirasinda kolaylk saglamasi amaclidir.

2. SISTEME GIiRI$ ve PAROLA iSLEMLERI
Personel Portal Sistemi ‘ne giris icin 6ncelikle kullanicilarin internet tarayicisi olarak Chrome

kullaniimasi dnerilmektedir. https://pbys.istanbul.edu.tr/Portal/Personel linki ile PERSONEL

PORTAL SISTEMI acilir. Sekil 1 ‘de gésterildigi gibi ekranda Kullanici adi ve Parola bilgisi girilir ve
sisteme girig yapilir. Kullanici Adi ve Sifre ,Bilgi islem Daire Baskanligi tarafindan yazilmis tiim
sistemler icin aynidir.( Ornegin; AKSIS, Satin Alma, Personel Bilgi Yonetim Sistemi, ASISTAN Takip

Sistemi, Kalite Yonetim Sistemi)

e,
."2 Personel Portal

4

;.
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Sekil 1 Login

Personel Portal Sistemi’ne giris yapabilmek igin bir bagka segenek ise, e-Devlet ile giris yap
butonudur.

Acllan sayfada Sekil 2’de gosterildigi gibi, giris icin E-devlet sifresi ve bunun disindaki secenekler
goruntilenir.

Tc Kimlik Numarasi arindan e-Devlet Sifresi girilir ve giris yap butonu tiklanir.



e-Devlet Kapisi (EFwortivagov.or

istanbul Universitesi

HIMLIK DOGRULAMS SISTEMI hupsiifgiris.istanbul.edu trfedevietiogin

I[ e-Deviet Sifresi ]I Mobil imza Elektronik imza T.C. Kimlik Kart: internet Bankacilig

T.C. Kimlik MNumaramzi ve e-Dewviet Sifrenizi kullanarak kimhiginiz dogrulandiktan sonra isleminize
kaldigimz yerden devarm edebilirsiniz. e-Deviet Sifresi Nedir, Nasal Alirar?

| ~ T©. Kimlik No | | cerermcenne aa» 3 |

— >

| - eDeviet sifresi | | [, 3 |

* a-Deaeviet sifrenizi vnutmanrz duruvmunda dogrulaciimz cep
telefonunuzdan yenileme islemi yapabilirsiniz.

Sifremi Unuttum

e (| <

Sekil 2 e-Devlet Girisi

Parola Yenileme islemi igin, parolami unuttum butonu tiklanir. Sekil 3'de gosterildigi gibi
personelin Tc Kimlik Numarasi yada E-mail adresi ve Guvenlik Kodu girilir ardindan Parola Gonder
butonu tiklanir.

AKSIS VE ISKOP PROJELERI PAROLA YENILEME

Tc Kimlik No veya Email
= Tc Kimlik No veya Email
Giavenlik Kodu

‘ Parola Gander ‘

Giris Yap

Bilgi Islern Daire Baskanhio

Sekil 3 Parola Gonder

Bilgiler girildikten sonra Sekil 4 ‘de gosterildigi gibi, Parola Degistir ekrani agilir ve ekranda PBYS'
de kayith telefon olan telefon numaraniza SMS gonderildi uyarisi goriiniir ve gelen sms kodu
girilir.

Not: Cep telefonunuza SMS Kodu gelmiyor ise, sistemde kayitli numaraniz giincel olmayabilir
bdyle bir durumda biriminizin personel biirosu ile goriismeniz gerekir.




PBYS'de kayith telefon numaraniza SMS gonderildi. e ]

SMS Kodu

Yeni Parola En az 6 karakter!
Yeni Parola Tekrar

Parolay: Kaydet

Sekil 4 SMS Bildirimi

Sekil 5 ‘de gosterildigi gibi, sistemde kayith olan ve 6ncelikli olarak segilen telefon numaraniza
gelen SMS Kodu girilir ve Yeni Parola igin karakter kosulu ekranda bildirim olarak gérunur.



KURUMSAL OTOMASYON PROJESI

PAROLA DEGIFIR

En oz 6 karakter!

15

Parolay: Kaydet

Giris Yap ‘
>

\

022 1.0. Bilal Istem Dare Baskant o

Sekil 5 Yeni Parola Karakter Sayisi
SMS Kodu girildikten sonra Sekil 6 ‘da gosterildigi gibi
e YeniParola
e Yeni Parola Tekrar alanlari doldurulur

e Ekranda parolanin guglilik seviyesi goriiniir ve Parolayi Kaydet butonu tiklanir ardindan
yeni parola olusur.

KURUMSAL OTOMASYON PROJESI
PAROLA DEGIIR

BYS'de kayitli telefon numaraniza SIMS gonderildi.

S

Yeni Parola

—r Yeni Parola Tekrar

-

Sekil 6 Parolay! Kaydet

Parola kaydedildikten sonra, Sekil 7 ‘de gosterildigi gibi Parolaniz basariyla degistirildi. Lutfen
yeni parolanizla login olunuz. uyarisi gériinir ve yeni parola igin login ekrani agilir.



Personel Bilgi Yometim Sistem i

or7:Parclamz basanyla degstirildi. Latfen yeni parolamzia login olunuz.

Kullanicy Ads

s

ov7Parciamiz basanyla dedgstirildi. tarfen yeni parolamzia login olunuz. Koy O
Parola Yenileme
Parola yenileme Klavuzu

Bt Istem Daire Baskanis . v |gx'~‘\

-

Sekil 7 Yeni Parola Login Ekrani

Yeni parola olusturulurken, eski parolanizi girmeniz durumunda Sekil 8 ‘de gosterildigi gibi Parola
Hatasi: Onceki parolanizi girdiniz. Liitfen farkh bir parola giriniz seklinde uyari verecek ve sifreyi
kaydetmeyecektir.

KURUMSAL OTOMASYON PROJESIH
PAROLA DEGISIR

Parola Hatas::: Onceki parolamiz: girdiniz. Litfen Tarkh bir parola giriniz.

YS'de kayith telefon numaraniza SMNMS gonderildi.

Yeni Parola

Yeni Parola Tekrar

Parolay: Kaydet

Giris Yap

Parola Hatas:: Onceki parolamiz: girdiniz. Litfen farkh bir parola giriniz.

Sekil 8 Onceki Parola Uyarisi



Yeni parola ile sisteme giris yapildiktan sonra Sekil 9 ‘da gosterildigi gibi Anasayfa aclilir. Personel
anasayfa lizerinde nufus bilgileri, kadro bilgileri, 6zlik bilgileri ve terfi bilgileri gibi bilgilerini
gorintuileyebilir.

Nfus Bilgileri Kadro Bilgileri
KienikNo: Kadro Birimi
[ s DONER SERMAYE [5LETMES! [ DONER SERMAYE ISLETME MUDURLUEU

Ad Soyad: GBrev Birimi:

L REKTORLIK { BILEI ISLEM DAIRE BASKANLIG
Dogum vert : Kadro Unvar Hizmet S

I i BILISIM PERSONELI 15/ SOREXLI ISC1151
Dotjum Tarihi: GBrev Unvant

—_— SURFCUNGLILAMA SORUMLUISU
Kan Grubu: Kadro Derecesi:

ARH

Grlukaigieri

Terfi Bilgileri
Kurum Sicil No/ Emekl Sicl Na .
Derece Kademe Gosterge EXGasterge Tarih
¢
SGK/Bagiur No: Odemeye Esas
= Kazaniimig Hak
Persanel Tura/Personel Tipi:
Emekdiige Esas

SUREKLII5G1 151 KADROLU

Stzlesme ekl

Memuryete | Kunuma Bagiama Tarihi
2803.2008/06.06.2011
AsaletTarihi

Askeriil Durumw Terhis Tarihi:

Sekil 9 Anasayfa

3. SICiL BILGILERI

3.1 Aile & Birey
Personel yakinlarinin personel randevu sisteminden yararlanabilmesi amaciyla sisteme kisilerin
eklendigi ekrandir. Sekil 10’da gosterildigi gibi, Tc Kimlik No ve Dogum Tarihi girilir ve Captcha

kutucugu isaretlenerek kisi bilgisi mernisten getirilir ardindan yakinlik derecesi de secilerek
kaydet butonu tiklanir.

Not :Yakinlik derecesi olarak, ANNESI,BABASI ve ESi yalnizca bir kez secilebilmektedir.




Alle & Birey Ekleme
KimikNo: Dogum Tarhn )
2 — Buiglem MERNISten Yapimaktadir
v N
.
Ad-Soyad B Vakonlik Derecest E> = ﬁ Ben obot efiim 5

2. Lotfen Dosya seginiz. e i i yebilirsing
YAPIL AKTIR.

Sisteme Yiiklenen Son Nufus Ormedidir

| Yukienen Belgeyi Gortintulemek igin TIKLAYINIZ

Sekil 10 Aile Birey Ekleme

Eklenen personel yakinlari Sekil 11’de gosterildigi gibi Aile & Birey listesinde listelenir ve onay
bekliyor durumunda goruntdlenir.

Onay bekleyen kayitlar Gzerinde Giincelle butonu ile glincelleme yapilabilir yada silinebilir.

3, Litfen Dosya Seginiz.. e-Deetten ndiciniznifus Gmegini burcanyCkleyebl
i YAPILMAYACAKTIR,

| B Yikienen Belgeyi GGruntilemex ign TIKLAYINIZ

Sisteme Vulkienen Son Niifus Ginediar

Alle® BireyListesi

Yalanlik Derecesi Kimlik No AdSoyad Doum Tarhi Onay Durumu i #
ol x— ot s 08200 ONAVEELIYOR .
06y 350N Qe e 05052000 ONAYBEKLIVOR I g I

Sekil 11 Aile Birey Listesi

Ozliik biirolari tarafindan onaylama islemi yapilacagindan yakin bilgisi eklenirken niifus érnegi
mutlaka ylklenmelidir. NUfus kayit 6rnegi yiiklemesi i¢in Liitfen Dosya Seginiz butonu tiklanir ve
ardindan yikle butonu tiklanir. Nifus kayit 6rnegi zorunludur ve pdf formatinda olmasi gerekir.
Pdf formatinda olmadigi durumda Sekil 12’de gosterildigi gibi sistem uyari verecektir.

NOT: Yiiklenen Belgeyi Gériintiilemek icin TIKLAYINIZ alanindan belge kontrol edilebilir.


https://cdn.istanbul.edu.tr/file/A0FB851BD9/A8B8B7556BC846FD9E9674037CBE2257

Kimlik No:

3.2 Egitim
Egitim bilgileri ekrani Sekil 13 ‘de gosterildigi gibi, Okul Bilgileri, Egitim&Kurs Bilgileri ve Yabanci

Dodum Tarihk:

o QS

akin Tird Segiriz

Vakrik Derecest
e-Devletten indirdi iz NOFuS Brmedini burean yOideyebiliinz
VAPILMAYACAKTIR

&

| B iidenen Belgeyi GorGntilemek Igin TIKLAYINIZ

Sisteme Vikfersen Sor Nitus o

Sekil 12 Niifus Ornegi

Dil Bilgileri olmak {izere Ui¢ alandan olusur.

Ogrenim bilgilerinin, alinan egitimlerin (kurum ici ve kurum disi) ve yabanci dil seviye bilgisinin

gorintilendigi ekrandir, sadece goriintileme islemi yapilabilir.




Ogrerim Durumu Ol Boim Ogrenim Sores! Mezuniyet Tarii Hazelk Etim Yer Tahakdeuka Esas. stk bgis!
YOKOGRIN L ANADOLU ONIVERSITESI KAMUYONETIMI [} 07092009 HENR: HAYIR
YUKOERRYIL ISTANBUL AYDIN UNVERSITESH YEREL YONETIMLER 2 w220

Editim Turg. EQitim Komusu. Egitmad Eaglama Tarihi. By Tarihi ‘Editim SoresitGun) ‘Ortalama Not Egitim veri Agkiama

KURUM I EGITMBLGILER! I5SABLGIVE GOVENLIS EGITMLERI worz0z3 omzon e WWW HIZMETIC [EGITIMISTANBULEDUTR

RURUM Ig) EGITM BLGLER MESLEK] YETERLILIKVE GELISIM EGITIMLES! ;o3 aea1 o208 w0 HITRS PHIZMETICESITIM STANBUL EDUTR!

KURLM i) EGITMBILGILERI TEMELMEVZLAT EGITIMLER! ownzea nmzn w0 WWW HIZMETIC EGITIMISTANBULEDUTR

LR I EGITIM BLGILER! MESLEKI YETERLILIKVE GELIGIM EGITIMLER! 062020 0062020 a0 WWW HIZMETIC [EGITIMISTANBLL EDUTR

L LEILER El TIMLER! ADVANCEDLEVEL YAZILIM TEST UZMANLIGI EGITIMI TR0 ECEL 1 BILGING IT ACADEMY ADVANCEDLEVEL YAZILIM TEST UZMANLIG EGITIMI
KURUM DII EGITIM BLGILER BILGEAYARKUREY 48 SAATLIK S OFFICE ESTIMI oo2en oo 1 BILADIM ECITIM MERKEZI 4O SAATLIKHS OFFICE EICITIMI
T - — -

Sekil 13 Egitim

3.3 Hizmet
Sekil 14 ‘de gosterildigi gibi personelin hizmet bilgilerinde girilmis olan hizmet tirlerinin
goruntilendigi ekrandir, bu ekranda sadece goriintileme islemi yapilabilir.

Hamet Bigleri

Sayfacs 5 kapit ghstar L
Fitagana Mady  kedy  Mahey Moy ke Comme  Ofeme  Oueme  Odem  Emedik

WanetTury s Bm AmsEm s Isemnecent radroam Katroumen st v Tn otk e Bok  Ommenm Dt Km Gs BGs BM

WAMGEIUSHOGADE o Tl s sineigils] °
ISLETME MODURLOGD
ATUKSZ@N Toazoz Tiezzea! Yooza0 = 657 5. 308, M0 3. FIRA Al REKTORLL U s SUREKL I5GIIS1
focdumneneing

3 hapezan1- s cprn gy W once | 1| soma s
. B

Hizmet Brestie Bigieri

[SPRRp - e
Fadern Tazminat
Hzmet Tord Atama Fili Baglama Ay Sire. 38K Sicil o Mesiek lgisi- KHA Degeriendirme Durums, urumy Barka Sands. [ Gehir 55K Kam tgyeri 55K Oel gy Badgor Mesiek Agklama
WAMISKREM)  BO08  mouom nozn ismave

Sekil 14 Hizmet

3.4 Dijital Kimlik
Personel kimlik kartinin dijital ortamda olusturulmus halidir. Sekil 15 ‘de gosterildigi

gibi dijital

kimlik Gzerinde her personel igin ayri bir karekod bulunmaktadir.



Personel Digital Kimlik Karti

ISTANBUL ONIVERSITESI
DUITAL PERSONEL KIMLIK KARTI

SOREG UYGULAMA
SORUMLUSU

Bligi Isiem Daire Bagkanhi

Yeni QR Olustur

Sekil 15 Dijital Kimlik

3.5 Bordro Probel

iscilerin maaslarinin bordosunun sorgulandigi ekrandir. Sekil 16 ‘da gosterildigi gibi yil, ddnem ve
bordro tiiri secilir ardindan sorgulanir.

it i iy

Sekil 16 Bordro Probel

4.iLETiSIM

Sekil 17 ‘de gosterildigi gibi iletisim Bilgileri, Yakin iletisim Bilgileri ve Yakin iletisim Bilgileri olmak
Uzere Ug alandan olusur.



S et | <7

Valansk Derecesi Adsoysd CopTelefonu Oncelicsicss:

Sekil 17 iletisim Bilgileri

4.1 iletisim Bilgileri
Personel tarafindan iletisim bilgilerinin girildigi ekrandir.

Cep telefonu, kurumsal telefon, kurumsal e-posta zorunlu alanlar oldugundan kayit isleminin
tamamlanabilmesi i¢in bu alanlarin doldurulmasi gerekir. Zorunlu alanlarin bos birakilmasi
durumunda Sekil 18 ‘de gosterildigi gibi bu alanlar kirmiziya boyanir ve eksik olanlar igin sirasiyla
sistem uyari verir.

NOT: Adres bilgisi MERNIS sisteminden otomatik olarak cekilmektedir.

lietigim Bilgileri

I M PASA/ISTANBUL

Sekil 18 iletisim Bilgileri Zorunlu Alanlar

4.2 Yakin iletisim Bilgileri
Personelin yakinlarinin iletisim bilgilerinin girildigi ekrandir.

Yakinlik derecesi, Ad- Soyad,Cep Telefonu, Oncelik Sirasi zorunlu alanlar oldugundan kayit
isleminin tamamlanabilmesi igin bu alanlarin doldurulmasi gerekir. Zorunlu alanlarin bos
birakilmasi durumunda Sekil 19 ‘da gosterildigi gibi bu alanlar kirmiziya boyanir ve eksik olanlar
icin sirasiyla sistem uyari verir.

NOT: Oncelik sirasi 1- 9 arasindaki sayilar disinda girilmemelidir.



Liitfen Zorunlu Alanlan Kantrol

lietisimn ailgileri

Kurumsal Telefon/Dahill: [r— -
Hurumsal &-pasta: o ot m]
Kisisel E-posta:
I
Yakur letigim Bilgiler!
Yalniik Derecest: AnnEs] c
Ad -Soyad: Q‘ <::I
Oncelik Siras: -3 arasi N
== [l =

Sekil 19 Yakin iletisim Bilgileri

Cep telefonu bilgisi girilirken “Numaranin Basina 0 Eklemeyiniz” uyarisi dikkate alinmalidir ve
girilmemelidir, girildigi takdirde Sekil 20 ‘de de gosterildigi gibi sistem uyari verecektir.

lletigim Bilgileri

Kurumsal TeleforyDanil: 00000 nn ﬁ
Kurumsal E-Posta: [ T n——— ]
Kisisel E-posta:

Adres:

I

Yakinlietigim Bilgileri

vk Derecesi: - .

Ad - Soyad: HT

CepTelefonc > [(esmocowon

Onceliicirasi 1-9 arasi: N

s

Sekil 20 Cep Telefonu Bilgisi

Yakin iletisim Bilgilerine eklenen yakin bilgileri Sekil 21 ‘de gosterildigi gibi Yakin iletisim Bilgileri
Listesinde listelenir.




] <=

‘Yakinik Derecesi AdSoyad CepTelefonu Oncelik Sirasi #

#
ANNESI <4 HT 153 1 Gincelle ﬂ
BABAS| </ g 522 I 2 cancele n

Sekil 21 Yakin iletisim Bilgileri Listesi

Yeni olusturulan her kayit icin Oncelik Sirasi (1-9) farkh olmalidir.Kayitlar icin ayni éncelik sirasi
secildiginde Sekil 22 ‘de gosterildigi gibi sistem uyari verecek kayit tamamlanmayacaktir.

.

-

— —

SR ,

-

[ —
- o R R ; ;
NNNNNN r (s — . =

Sekil 22 Oncelik Sirasi Uyarisi
5.iziN BILGILERI
5.1 izin Gegmisim

Personelin gecmis izinlerine ait bilgilerin gosterildigi ekrandir. Sekil 23 ‘de gosterildigi gibi, Cari
izin Bilgileri, izin Bilgileri ve Ebys izin Talepleri olmak (izere ii¢ béliimden olusur.

cariizin Bilgileri

Devir Cari  Toplam

B w “ Kalan Devir Carl . i_,
Iz lgin Hizm soresi [ — Kslanian/ Kalan »
EBYS zinTalepleri <:
sayfada 5 v kaytgoster Az
inTora Agkiama Baglama Tarihi Bitis Tarihi Goreve Baglama Tarihi Yol il % Gon Toplam Gan
RAPORIZNI 1605 2024 16052024 172052024 1 1
RAPOR ZNI 3052024 13052024 14052024 1 1
RAPORIZNI 15032024 15032026 16032024 1 1
RAPORIZNI 0503202 0503202 0603202 1 1
RAPORIZNI 0403202 0403202 0503202 1 1

Sekil 23 izin Gegmisi



5.1.1 Cari izin Bilgileri

Personelin Sekil 24 ‘de gosterildigi gibi Devir/Cari/Toplam, Kullanilan/Kalan izinlerinin gosterildigi
alandir.

Cariizin Bilgileri

Devir| Cari Toplam <::| 5 0 o Kalan Devir Carl o 2
kznlgin iz stres - wninfaen | <], o

Sekil 24 Cari izin Bilgileri

5.1.2 izin Gegmisi
Personelin kullanmis oldugu izin tiirtine gore, Sekil 25 ‘de gosterildigi gibi ge¢mis izin tlrlerinin
liste halinde gosterildigi ekrandir.

—
Sayfada 10 v |kayitgoster arx
=l AgKama BaglamaTarihi Bitig Tarihi Gareve Baglama Tarihi Yol i Ay Gn Toplam Gan
RAPORIZNI 16052024 16052024 7052004 1 1
RAPORIZNI 1052024 13052024 14052024 1 1
RAPORIZNI 15032020 15032024 16032024 1 1
RAPORIZNI 05032024 05032026 06.03.2024 1 1
E——] 04032024 04032024 05032024 1 1
YILLIK IZIN 2002200 20022024 21022024 1 1
pa—] 2012024 2012024 23012004 1 1
YLLK IZIN 16012024 16012024 7012024 1 1
RAPORIZNI 06012024 06012024 08012024 1 1
RAPORIZNI ou o202 05012024 06.01202 2 2
36 kayittan 1 -10 arasindaki kayitlar gosteriliyor il Onceki | 1 2 3 & Sonraki Son

Sekil 25 izin Gegmisi

5.1.3 Ebys izin Talepleri

Personelin Ebys lGzerinden talep etmis oldugu izin turlerinin durumunu, Sekil 26 ‘da gosterildigi
gibi ebys durumuna gore listelenen ekrandir.

Iﬁ@u EBYS kinTalepleri | <=1

Sayfaca 5 kayt gbster A

<= einTord Baglama Tarihi Bitig Tarihi GBrev Baglama Tarini Toplam Gon

KESINLESTIRILDI YILLIKIZIN o6/0712023 osfo7/2023 070712023 1

< <> 06/06/2023 06/06/2023 07/06/2023 1

IPTALEDILOI SUALZNI 06/05(2023 06/06/2023 0710812023 1

P —] /0512023 24j03/2023 25/08/2023 1

KESINLESTIRILDI YILUKIZIN 18/05/2023 180512023 20/05/2023 1

Pukayittan 21 - 25 arasindald kayriar gosteriiyor e onceki 1 s s B Somwaki  Son

Sekil 26 Ebys izin Talepleri

Bu ekran (izerinden izin formu olusturmak istenildiginde Sekil 27 ‘de gdsterildigi gibi “izin
Olusturmak igin TIKLAYINIZ “ alani tiklanir ve Elektronik Belge Yénetim Sistemi agilir.



Yine ayni ekran iizerinden yillik izin formu kilavuzuna ulasilabilmek icin “Yillik izin kilavuzu igin
TIKLAYINIZ “alani tiklanir.

izin Olugturmak igin TIKLAYINIZ <:|

| Universitemiz yilik izinleri Elektronik Belge Yanetim Sistemi dizerinden olugturulmaktadir}Yillik zin kilavuzu igin TIKLAYINIZ <:

Sekil 27 izin Olusturma ve izin Kilavuzu

5.2 izin Kontrol Talep
izin kontroliiniin kaldirilmasi icin izin Bilgileri basligi altinda yer alan ekrandir. Sekil 28 ‘de
gosterildigi gibi “izin Kontrol Talep” ekrani tiklanir.

@8 personel Portal = Anasayf:
NOfus Bilgileri

w_profil Fotograt:
Fotografim Yayinlansin (]

1ar Anasayfa

E3 pijital Kimlik

4 2
LY I

#2, sicil Bilgileri <
L lletigim < Dodum Yeri:
| 2P ——
Dogum Tarihi:
O 1zin Gegmigim
]
QO Izin kKontrol Taley
- | Kan Grubu:

@

Sekil 28 izin Kontrol Talep Ekrani

izin kontrol ekrani, Sekil 29 ‘da gdsterildigi gibi izin Kontrol Talep ve Bekleyen Talepler olmak {izere

iki bolimden olusur.

lzin Kontrol Talep

Izin Kontrol Kaldirma Talebi

F gunigir Adil durumlarda ilgil kor iz
Gerelge Gerekge nedenini giriniz Kantrol Kaldsr

Bekeyen Talepler

Talep Durumu Talep Tarhi TalepSaati Iglem Yapan Kullanic Agiklama

Sekil 29 izin Kontrol Talep ve Bekleyen Talepler



5.2.1 izin Kontrol Kaldirma Talebi
izin kontroltiniin kaldiriimast icin talebin olusturuldugu ekrandir.

Gerekge nedeni zorunlu bir alandir Sekil 30‘da gosterildigi gibi Gerekge Nedeni girilmedigi
takdirde sistem uyari verir.

Liitfen Zoruniu Alanian Kontrol I
l2inKontrol Talep Edinz
Izin Kontrol Kaidirma Talebi
niziena Acildurumlarda g kontrol rumunds,kaldirma nedenini yazip kontrol kakdr butonuna tilaying
Gerece cereigenedeninigeinz
Talep Durumu Talep Tarihi Taiep Saati IgfemYapanKullang Agkiama

Sekil 30 Gerekge Nedeni Zorunlulugu

Gerekge Nedeni girilir ve ardindan Kontrol Kaldir butonu tiklanir ise Sekil 31 ‘de gosterildigi gibi
talebin olustugu ve degerlendirmeye alindigi ekranda bildirim olarak gorindir.

oz e Det
 biion i i

ol T3k higendriere

Kol KadmaTa

Febitenac aninien a2 oinignde el melsinzAcl rumizcailgh ol nfelorimas curumunds Jafdrmanedeinap ontrol o butonunaticayne

bl Geredgenedenni gz Kontol K

Sekil 31 Kontrol Kaldirma Talep Bildirimi

5.2.2 Bekleyen Talepler
Olusturulan talebe ait durum, tarih, saat, islem yapan kullanici ve agiklama gibi bilgilerin Sekil 32

‘de gésterildigi gibi gortintilendigi ekrandir.



Tighnny & Tl TSl @ et s
BEALEMEDE Y TH2AM <:|

Sekil 32 Bekleyen Talepler

Talep isleme alindiktan sonra, Talep Durumu, islem Yapan Kullanici ve Agiklama bilgisi ekranda
glincellenir.

5.3 Saatlik izin Talep

izin Bilgileri meniisii altinda yer alan saatlik izinlerin talep edildigi ekrandir. Sekil 33 ‘de
gosterildigi gibi Saatlik izin Talep ekrani tiklanir.

Fotodrafim Yaymlansin () AdSoyad:
& Sicil Bilgileri <
% letisim ¢ Dogum Yeri
) Izin Bilgileri v <:|
Dogum Tarihi:

O lzinGegmisim 0
O lzinKontrol Tale

P Kan Grubu:
Q Saatlik lzin Talep <:|

Sekil 33 Saatlik izin Talep Ekrani

Saatlik izinler ekrani, Sekil 34‘de gosterildigi gibi Saatlik izin Talep ve Saatlik izin Talepleri olmak

Uzere iki bolimden olusur.



Saatlik izin Talep

Saatlik lzin Talep Formu
Saatlik izin talebinizi olusturmak icin agadidaki bilgileri doldurun. Tum alanlarin doldurulmasi zorunludur.
Sorumiu Personek: Personel ad-soyad giriniz fen az 3 karakter)

Izin Tarihi: 9.8 yyyy )

segilebilir tarih araliti 01.01.2020 - 22.09.2026

Baglangig Saati: — o Bitig Saati: —— Q

Gerekge: Gerekge Seginiz v

Saatlik izin Talebi Olugtur

Saatlik izin Talepleri

Talep Durumu Talep Tarihi Sorumiu Personel Izin Tarihi Baglangig Saati Bitig Saati Gerekge Islem Yapan Agiklama Islemler

[ oneravor | 1909.2025 1429 TACIBAYUYGUR 20092025 0830 09:30 RESMIISLEMNEDENI  BERNATOKEL TACIBAY UYGUR tarafindan onaylanmigtir.

Sekil 34 Saatlik izin Talep ve Saatlik izin Talepleri

5.3 Saatlik izin Olusturma Talebi
Saatlik izin talebinin olusturuldugu ekrandir. Tim alanlar, zorunlu oldugundan Zorunlu Alanlar
girilmedigi takdirde Sekil 35‘de gosterildigi gibi sistem uyari verir.

Saatlik Izin Talep

Saatlik lzin Talep Formu :>

aatlik izin rmak igit daki bilgileri doldurun. Tom alanlarn doldurulmas: zoruniudur.

Liitfen Zorunlu Alanlan Kontrol
Ediniz

Sorumiu Personel: ‘ Personel ad-soyad giriniz {en az 3 karakter) @

b0 Tarik ‘ ©9.aa.yyyy ao

Izin tarihi segimi zorunludur
Segilebilirtarin araligi: 01012020 - 2209.2026

Baslangi Saati: [ © © sitigsaat )
Baglangig saati zorunludur Bitig saati zoruniudur

Gerelige: ‘ Gerekge Seginiz ® ~
Gerekge segiT dur

Saatikizin Taleb| Ostur

Sekil 35 Zorunlu Alanlar

Ekranda goriinen Sorumlu Personel, izin Tarihi, Baslangi¢ Saati, Bitis Saati ve Gerekge girilir ve
ardindan Sekil 36‘da gosterildigi gibi Saatlik izin Talebi Olustur butonu tiklanir.



Saatlik Izin Talep Formu

Saatlik izin talebinizi olusturmak igin asadidaki bilgileri doldurun. Tum alanlarin doldurulmasi zorunludur.

Sorumiu Personel: TACIBAY UYGUR x
Segilen: TACIBAY UYGUR x
Onvan: SUREC UYGULAMASORUMLUSU
Kimlik No:

Birim: Bilgi islem Daire Baskanig)

Izin Tarihi: 23.09.2025 a

segilebilir tarih araligi 01012020 - 2309.2026

Baglangig Saati: 08:00 [c] Bitig Saati: 09:00 @

Qizin Sresi 1saat

Gerekge: OKUL iSLEMLERI -

:> Saatlik |zin Talebi Olugtur

Sekil 36 Saatlik izin Talebi Olustur

Saatlik izin Talebi Olustur butonu tiklandiktan sonra Sekil 37 ‘de gdsterildigi gibi Onay ekrani
acilir ve EVET secilir.

[ onay | <—

Saatlik izin Talebini Olusturmak Istiyor Musunuz=?

izin Tarihi: 22.09.2025
izin Siiresi: 1 saat
Saat Arahigi: 08:00 - 09:00

| m—-— I

Sekil 37 Saatlik izin Onay

Onay verildikten sonra Sekil 38‘de gosterildigi gibi “ Talebiniz alinmigtir. Birim amiriniz
tarafindan talebiniz degerlendirilecektir.” bildirimi ekranda gorinr.

Anasayfa . o o
Talebiniz alnmigtir. Birim amiriniz

«/ tarafindan talebiniz

Saatlik izin Talep degerlendirilecektir.

Saatlik Izin Talep Formu

Saatlik izin talebinizi olugturmak igin agagidaki bilgileri doldurun. Tim alanlarin doldurulmasi zorunludur.

Sorumlu Personel: Personel ad-soyad giriniz (en az 3 karakter)

Izin Tarihi: 9g.aa.yyyy a

Secilebilir tarih arali§r 01.012020 - 23092026
Baglangig Saati: —— o Bitig Saati: — ®
Gerekge: v

Saatlik izin Talebi Olugtur

Sekil 38 Olusan Talep Bildirimi




5.4 Saatlik izin Talepleri
Sekil 39‘da gosterildigi gibi olusturulan saatlik izin taleplerine ait bilgilerin listelendigi ekrandir.

Bu ekranda Durum, Talep Tarihi, Sorumlu Personel, izin Tarihi, Baslangi¢ Saat, Bitis Tarihi,
Gerekge, islem Yapan, Agiklama ve islemler gibi bilgiler gériintiilenir.

Saatflzin Talepleri

- ...’ ______________________________

TapDuumy Tl SonmiuPersonel  EnTahl  BagenggSed  BitSeat Gerege emYapan

ol B0905098  ABAYUGR BOSNB 0800 0900 OKULGLEMLERI  BERNATOKEL BERNA TOKEL txvefindan pal e

BONS0N  TABAUGR BONS (800 0900 OKULKGLEMLERI  BERNATOKEL M

Sekil 39 Saatlik izin Talepleri Listesi

Talep isleme alindiktan sonra, saatlik izin iptal edilmek istenirse Sekil 40 ‘da gésterildigi gibi iptal
Et butonu tiklanir ve ekranda Talep Durumu glincellenir.

Saatik izin Talepleri

TpDwumu  ToepTahi  SoumPersnel  binTahi  BagengeSamt  BisSat Gerekge

ZNNSME  WBYWGR BOAS 0800 0900 OKULSEMER  BERNATOREL BERNATOKEL rainaniosl edimisc

BONS0%  TMBNYWGR BONE 0800 (900 OKULSLEMER  BERNATOKEL |:>

Sekil 40 Saatlik izin Talebi iptal Et

6.MAL BiLDiRiM

Mal Bildirim Bilgilendirme

Mal bildirim ekrani agildiginda Sekil 28 ‘de gosterildigi gibi bilgilendirme formu agilir. Bu form mal
bildirimde yer alan bolimler hakkinda bilgilendirme amaglidir.

'Mal Bildirim Formu

[pome | <2

3628 sayili Kanunun 2 nci ve Mal Bildiriminde Bulunuimas: Hakkinda Yonetmeligin 8 nci maddesine gore mal bildiriminde bulunacak olanlar kendileri ile esleri ve velayetleri alindaki gocukdannin taginir ve taginmaz mallan le arsa ve yapt kooperatifi gibi kooperatifierde bulunan hisselerini dederleri ne olursa olsun
formun 2 ncive 3 ncil bolimierine kaydetmek zorundadirfzr. Formun 4 - 8 nci balimlerine kaydediimesi gereken her tiri{ kara, deniz ve hava tagit aragian traktor, bicer ddver, harman makinasl ve dier ziraat makinlan, ingaat ve ig makinalan, hayvanlar, kolleksiyon ve antika ev esyalar lle haklan, alacaklar, borglar ve
gelirlerden, kendilerine o lanlara aylik net Bdsmenin Gdeme yapimayaniara ise GIH sinffindakd 1 derece Sube Miidinine yapian aylik net Gdemenin, beg katindan fazla tutardaki kism beyan edir

Sekil 41 Mal Bildirim — Bilgilendirme



Beyan Segimi ve Diger islemler

Beyan secimi ve diger islemlerde ise, “0” ile “5” rakami ile biten yillarda Subat ayinin sonuna
kadar Genel Mal Beyani toplanmakta, belirlenen tarihin disinda sistem Genel Mal Beyani
olusturulmasina izin vermeyecektir. Diger Mal Beyani tiirleri (Ek Beyan, Segimle Goreve Gelen,
Gorev Siiresinin Bitmesi, ilk Atama, Istifa, Emekli) gerektigi her an doldurulabilir. Sekil 29 ‘da
gosterildigi gibi, Beyan Tirlerinden biri segilir ve "Yeni Beyan Baslat" butonuna tiklanir.

*0" ile "5 rakamy ile biten yilarda Subat ayinin sonuna kadar Genel Mal Beyan: toplanmakta, belirienen tarihin diginda sistem Genel Mal Beyan: olugturuimasina izin vermeyecektir. Diger Mal Beyani tarleri (Ek Beyan, Segimie Goreve Gelen, Gorev SOresinin Bitmesi, ik Atama, Istifa, Emekdil gerektigi her an
doldurulabilir Asagida bulunan Beyan Turlerinden birini beyan sebebinize gore seginiz ve “Yeni Beyan Baglat" butonuna biklayiniz

[ |
Emekii <
Istifa ﬁ
Ayiksiz zin DonUsU <E

Ik Atama

Gorev Siresinin Bitmesi
Birim, Gorevi, Doldurma Tarihi, imza alanian doldurulup Biriminize ait Personel brosuna teslim etmeniz

Segimie Goreve Gelen

Sekil 42 Beyan Secimi ve Diger islemler

Not: “Yeni Beyan Baslat” butonu tiklanmadan sistem acgik beyan tirini se¢cmeye izin
vermeyecektir.

Sekil 30 ‘da gosterildigi gibi veri girisi yapilacak acik beyan tiri secilir. Acik olan bir beyan tiiri icin
yeni bir beyan olusturamazsiniz. Mal bildirimi ile ilgili tim alanlar doldurulduktan sonra “Teslime
Hazir” butonu tiklanir.

Segimle Goreve Gelen X v

Veri Girigi ACK | icir. T alanlar “TESLIME HAZIR" butonu tikanir,

Secimle Goreve Gelen - 29052024 Agk | <:|

* TESLIME HAZIR butonu tidandiktan sonra Mal Beyani hangi bir dedjisiklik Mal Bildirimi iktrsnin alimip, imzalanip; Zarfin Adi-Soyady, Kurum Sicil Mo, G: irim, GBrew, Doldurma Tarihi, imza Biriminize ait teslim etmeniz

Mal Beyani veril ile Zarfigir ini i Alsi ilgili durum Cumhuriyet

Sekil 43 Agik Beyan Tirl Segimi

“Teslime Hazir” butonu tiklandiktan sonra yapilacak islemler Sekil 30 ‘da gosterildigi gibi
bilgilendirme seklinde belirtilmistir.



Veri i yaplacak ACK BEVAN ] asafl steden seimeliic TOmlenerdolduruldubtan onva TESLIME HAZR buton ekl

Seqimle Greve Gelen - 29052024 - Ak

\

l £l ‘-Il'tri I

erekmektedr. Ve Beyan verderiiz i Zariinde esimedecefinz verlerin 2y lmas) grekmeltedi Ak taktirde g durum CumbryetBegsavelna et

*TESLIME HAZR butonu tklandican sonva Mal Beyan Formunuza herheng bir deigkik yapamassingz. Mal Bidiimi Formunuaun s aip, inzaenp; Zarin Ad-Soyad, Kurum i No, Gl Biim, G, Doldurma Terhi imza alanlan doldurulup Biriminize aft Prsonel blostna telim etmeniz

Sekil 44 Teslime Hazir Bilgilendirmesi
6.1 Kimlik Bilgileri (Bolim-1)

KIMLIK BILGILERI béliimii Mal Bildiriminde bulunacaginiz kisilerin listelendigi alandir. Mal
Bildirimi sahibinin KENDISI bilgisi sistem tarafindan otomatik tanimlanmaktadir. Mal Bildiriminde
bulunulacak kisiler icin Sekil 32" de gosterildigi gibi Kimlik No ve Dogum Tarihi bilgisi girilir ve “Kisi
Getir” butonu tiklanir. Kimlik Bilgileri otomatik olarak Mernisten gelir.

KIMLIK BLGILER baliam e Biriminde bulunacaEimiz kgierin istelenci alandir Mal Biirmi sahibinin KENDIS ks sistem tarafindan otomatik tanimlanmaktadi Mal Biliriminda bulunacading 'ESH 05U, W12 bigiivar i tfen bu alandan TC imiik numaralarm yazi tanmamay tamamiayiniz Aksi
taktirde dider bolimierde i kiier iin MalBidirmi tanm ekdeyemezsiniz 18 yagindan byCk "OGLU K12 bilgs icn Mal iciminde bulunma yukamldiuginGz omadigindan istem tamimlamaya zinvermey ekt

Kimilk No:
ps

0042024 E <:

Sekil 45 Mal Bildirim -Kisi Getir

DogumTarht

Kimlik Bilgisi ekrana yansiyan kisi icin Yakinlik, Ad- Soyad ve Dogum Yeri bilgileri girilir ve kaydet
butonu tiklanir. Yakinlik derecesi ,zorunlu bir alan oldugundan secim yapilmaz ise Sekil 33 ‘de
gosterildigi gibi sistem uyari verecektir. Bilgiler eksiksiz girildiginde kisi kaydedilir, kayit tGzerinde
Sekil 34 ‘de gosterildigi gibi glincelleme ve silme islemi yapilabilir.

Listfen Yakinlik Desecesi Seciniz!

Kimiik Bilgileri (Bolom-1) 2

KIMUIK BILGILER! bolom: Mal landir. Mal

bilgisi ESI" "OGLU", "KIZr" bilgisi var ise lutfen bu alandan TC Kimiik numaralanni yazip tansmiamay! tamamiayingz. Aksi
"OGLU, "KIZr bilgisi g

Kimiik No:
204 I
Dogum Tarihi 151062000 8 <:|
Vakankic

Sekil 46 Yakinlk Derecesi




KimlikNo AdSoyad Dodum Tarihi Dogum Yeri Yalanlg #
| I 18031288 EMINOND KENDIS _—
— —— 15062010 KUGUKGEKVECE @ _— <:|

Sekil 47 Kisi Guincelle/Sil

Not: Uzerine mal bilgisi tanimlanan kisiler, mal bilgileri silinmeden listeden silinmeyecektir.

6.2 Taginmaz Mal Bilgileri (B6liim-2)

Tasinmaz Bilgileri bolimu kendiniz, esiniz ve 18 yasindan kiglk ¢ocuklariniza ait tasinmaz mal
varliklarinin tanimlandigi alandir. ilgili Kisi alani tiklandiginda ise kimlik bilgilerinde kaydedilmis
olan kisiler ekrana yansir. Sekil 35 ‘de gosterildigi gibi taginmaz cinsi segilir.

TASINMAZ MAL BILGILER! bélimil kendiniz, eginiz ve 18 yagindan kiiglik gocuklanniza ait taginmaz mal varlidarinin tanimlandigi alandir. “ilgii Kisi* alanindaki bilgiler KIMLIK BILGILERI béltm inde tanimlanan kigiler listelenmektedir.
ligit Kigt: I 5ERNA TOKEL
Taginmaz Cinsi: Konut
Bina N
Edinme Tarihi: Fabrika
Adres: villa
is Yeri
Apartman I
Konut ».

Sekil 48 Tasinmaz Cinsi

Edinme tarihi ve aciklama disindaki tim alanlar zorunlu oldugundan eksiksiz doldurulmahdir ve
deger alani glinln tarihindeki degeri girilmelidir. Bilgiler girildikten sonra kaydet butonu tiklanir
ve Sekil 36 ‘da gosterildigi gibi tasinmaz listesinde tasinmazlar listelenir. Giincelle ve Sil butonlari

ile silme yada giincelleme islemi yapilir.



Tigill
ot I -5 TOKEL

Tgomazciest

Edinme Tarhi:

Adres:

Hisse Miktan [YUZDE ya da ORAN)
Deder:
Deger Tur:

Agkama:

gl 51 Tasinmazin Cinsi Edineme Tarlhi adres Hisse Miktan % Deder DegerTort Agiiama DederTL B D

BeRNATONEL orat om0 ke w0 — Amerian Dolan Us0) 0000 arce [ |

Sekil 49 Tasinmaz Listesi

6.3 Kooperatif Bilgileri (Boliim-3)

Uyeligin ya da hissenin bulundugu kooperatif bilgilerinin kaydedildigi ekrandir. Sekil 37 ‘de
gosterildigi gibi

bilgiler girilir, kaydet butonu tiklanir ve kooperatif listesinde listelenir. Glincelle ve Sil butonlari ile
silme yada glincelleme islemi yapilir.

oy i T

(- Meper i Adk v Yt etk Tartd o Dt Owper Tore DRGERTL o

.
BERNATONEL BODRLM KOOPERATE 102023 1000000 Tork L T 1000000 e n | <2

Sekil 50 Kooperatif Bilgileri

6.3 Tasinir Mal Bilgileri (Boliim-4) A Tasit Bilgileri

Tasinir Mal Bilgileri; kara,hava ve deniz ulasim araglarinin yazildigi ekrandir. Sekil 38’ de
gosterildigi gibi tasit cinsi, model yili, edinme degeri, deger tlrl ve deger tl girilir kaydet butonu



tiklanir ve tasit bilgileri listesinde siralanir. Giincelle ve Sil butonlari ile silme yada glincelleme
islemi yapilir.

Not: “Edinme Degeri” olarak buglnki deger yazilmahdir.

Tagir Mal Bilgiler [Bokim- ) A Tagt Silgileri

Tagiur Mal Bilgiten - Taget Bl

igill Kigt:
s I - £ RN A TOKEL

TagitCinsl:
+ BinekArag
suisTo000
o
2073

oNE/2023

500000008

Deger Tart:

Tark Lirasi(TL)

500000008

Agkiama:

> | S

e O

[BERNA TOKEL BinekArag 3i5T0000 AUDI 202 oz023 500000 TurkLirasi LY 1500000 r— ﬁ

gl g1 TagtTOR0 Plaka Marka Modetvl Edinme Tarinl Edinme Deger! DegerTora

Sekil 51 Tasit Bilgileri Tanimlanmasi

6.4 Tasinir Mal Bilgileri (Boliim-4) B Diger Tasinir Mallar
Hayvanlar, kiymetli esyalar, koleksiyonlarin yazildigi alandir. Sekil 39 ‘da gosterildigi gibi tasinir
malin cinsi,model yili,edinme degeri,deger tirl ve deger TL girilir ardindan kaydet butonu tiklanir

ve diger tasinir mallar listesinde listelenir. Glincelle ve Sil butonlari ile silme yada glincelleme
islemi yapilr.

Not: “Edinme Degeri” olarak buglinki deger yazilmahdir.



Taginir Mal Bilgileri- Tagit Bilgileri bolimane hayvarilar, kiymetli egyalar, kaleksiyon lar yazlacakbr Edinme Degeri” buglinki dederi yazmaniz gerekmektedir
g
g I - EERNA TOKEL
Tagirmain Cinst
Kiymetii tablolar
MoceIvie
Edinme Tarihi:
ovos/2020
Edinme Dedert:
Deger Torlk
Amerikan Dolari (USD}
Aghklama
Degern:
gt Kigh Cinsl Model il Edinme Tarihi Edinme Dederl DegerTorll Agidama Deder L # &
SERNATOKEL \oymet tbloiar 200 01062020 20000 American Dian (USD! 650000 . ﬂl

Sekil 52 Diger Tasinir Mallar Tanimlamasi

6.5 Banka ve Menkul Degerlere Ait Bilgiler (Boliim-5)

Yurt icindeki veya yurt disindaki bankalar ile 6zel finans kuruluslarinda bulunan para veya menkul

degerler in yazildigi alandir. Sekil 40 ‘da gosterildigi gibi ilgili Kisi, Para ve Menkul Degerin

Niteligi,Cinsi,Miktar,Deger Turil ve Deger TL girilir ardindan kaydet butonu tiklanir ve banka
menkul degerler listesinde listelenir. Glincelle ve Sil butonlari ile silme yada gilincelleme islemi

it Bilgier bolumne vort rtg ndiak bankalar e 622 i Fpm— eri alanib 5
g K
ol gt [r———
Para ve Menial Degerin Nitesgi:
o Para
Cinsi:
Miktar:
10000005
Deder Torlx.
‘Amerikan Dolan (USD)
Agidama
Deger TL:
ssos0cnnnne
Mgl igh Para v Meniul Degerin Nitesigh cinsl Miktar DeferTorn Agidama DegerTL. & @
BERNATOKEL para dolar 10000 amerikan Dotan (USDI 35000000 Gincete ﬂ

6.6 Altin ve Miicevherat Bilgileri (B6liim-6)
Altin ve Miicevherat Bilgilerinin girilecegi alandir.Sekil 41 ‘de gosterildigi gibi ilgili Kisi,

Sekil 53 Banka ve Menkul Degerler Tanimlamasi

Cinsi,Miktar, Deger, Deger Tiirli ve Deger TL alani girilir ardindan kaydet butonu tiklanir ve altin




miucevherat bilgileri listesinde listelenir. Glincelle ve Sil butonlari ile silme yada giincelleme islemi

yapilir.

liggili
e [ p——
Cinst:

Mucevherat

0

10.00000€

Euro [EUR)

DegerTL:

ligii i Cinsi Mikear Deger Deder 00 Agidama Deder TL r

BERNATOKEL Milcevherat 2 10000 Euro [EURI 350000 R = |

Sekil 54 Altin ve Mucevherat Bilgilerinin Tanimlanmasi

6.7 Borg Alacak Bilgileri (Boliim-7)
Borg Alacak Bilgileri bolimune Mal Bildirimi sahibinin, esinin,18 yasindan kii¢lik cocugunun var
ise bor¢ ya da alacak bilgileri girildigi alandir. Glincelle ve Sil butonlari ile silme yada glincelleme

islemi yapilir.

ligih
okt I o ToREL

BorgTor:
& ALACAKU

Borglu/ Alacaki Ade
ALACARL

Borg/ Alacak Tutan:
250000008

Deger Tor:

Turk Liras: (1L

Agidama:
DegerTi:

lightiast Borg TUrd Borg/ Alacakh Adh Borg/Alacak Tutan Dedjer Tur Agidama DegerTL

.
seRNATONEL ALAcAKL ALACH 250000 oL =000 e B3

Sekil 55 Borg¢ Alacak Bilgilerinin Tanimlanmasi

6.8 Haklar ve Beyani Gerekli Goriilen Diger Servet Unsurlari (Boliim-8)
Menkul mallara ait ihtira berati, alameti farika ve telif hakki gibi haklarin girildigi alandir. Glincelle
ve Sil butonlariile silme yada glincelleme iglemi yapilir.



ligi
fomicst I 5:£ A TOKEL
Beyani Gerekil Gorien Diger Servet Unsuriary:
Telif Hakio
Edinme ekl
Kitap Yazarhd,
Deert .
75.000,00%
DeferTart Turk Lirasi 7L}
Agiklama;
DegerTL:
75000008
‘:> @
lgil Kigi Diger Unsur Bilgi Edinme Sekil Degeri DegerTarn Agikdama DegerTL #
BERNATOKEL Telif Hakka Kitap Yazarligi 75000 Toirk Lirasi TLI 75000 Gancelle u
!

Sekil 56 Haklar ve Beyani Gerekli Gorilen Diger Servet Unsurlarinin Tanimlanmasi

6.9 Mal Bildirim Formu Ciktisi

Mal bildirimi formu icin doldurulmasi gereken zorunlar alanlar girildikten sonra rapor ciktisi
alinmasi gerekir ancak ¢ikti alinmadan 6nce mutlaka raporun gorintiisi kontrol edilmelidir.
Bilgilerin tamami dogru ise Sekil 44 ‘de gosterildigi gibi “Teslime Hazir” butonu tiklanir ve
“Raporu Yazdir” butonu ile mal bildirim formunun g¢iktisi alinir.

Not: Teslime hazir butonu tiklanmadan rapor ¢iktisi alinamaz.

Segimle Gareve Geler- 20.08.2024 - Agk

Mal Kurum Sicl N, Galssts Birim, Gorevi, Doidurma Tarihi, e Zarf

1amie Bilgaers (B 1om-1)

Tagunmaz M Bigiler (5im-2)

KooperatitBigeer) (B0I0m-3)

Taginr Mal Bigteri Bolm-4l A Tagt Bigiert

Tagunie Ml Bigilori (BB rm-b1 B Digor Tagrus Mallar

Bania ve Menkul Degeriore A1t Bilgiar (8640 m-5]

AID ve MaCavherat Biigren BBIOm 5]

Borg Alacak Bigier Boiom 7)

Haklar ve Bayar Gereks Garilen DIger Servat Ursurtan [BOM-8)

Sekil 57 Teslime Hazir ve Raporu Yazdir

Teslim et butonu tiklanir ise form lGzerinde herhangi bir degisiklik yapilamaz.Ciktisi alinan mal
bildirim formu imzalanir, zarfa konulur ve zarfin {izerine ad soyad, kurum sicil no, gérev
birimi,gorevi, doldurma tarihi yazilir ve galistigi birimin personel biirosuna teslim edilir.

Onemli: Mal beyani ile zarf icinde teslim edilen bilgilerin uyusmasi gerekir,uyumsuzluk halinde
kurum tarafindan Cumhuriyet Bassavciligina iletilir.



7.TALEPLER

7.1 Kart Talebi
Tim personelin kart talebinde bulundugu alandir.Agilan ekranda personele ait bilgiler yer alir.
Sekil 45 ‘de gosterildigi gibi “Kart Talep Nedeni” segilir ve “Kart Talebi Olustur” butonu tiklanir.

KART TALEBI
G KART TALEBI
[ <art raien nedeni secini= - | | | <::"‘:|

BILGI GUNCELLEME -

EMEKLILIK LE
UNIVERSITESI

.KIMLIK KARTI

CiIP BOZULMASI
KART YIPRANMASI
CALINTI

KAYIP

BERMA

Gorev Yeri:
Bilgi Islem Daire Bagkania

Gorevi .
SUREG UYGULAMA SORUMLUSU

Sicil No:
(s}isci-12a7

Emekll Sicll No:
TC. Kimilik No:

Dekont No:
Dekont Mo

Sekil 58 Kart Talebi Olustur

Olusturulan tim kart talepleri Sekil 46 ‘da gosterildigi gibi talep nedenlerine gore tarihge
listesinde siralanir.

Talep Tarihgesi

imikto TaepOuumy Toepedend OugturanKulang Otumaarhi Tesim Tar DekontNo
— THEPIPTALEDILDI (AT BERNATOHEL 2004 oK
L] TALEPIPTALEDILDI YVEN BASIURY BERNATOREL 200200 V0K
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Kart talep tlrl; “Kart Yenileme” yada “Kayip” segildiginde dekont no zorunludur. Dekont
numarasi girilmez ise Sekil 47 ‘de gosterildigi gibi sistem uyari verir.



KAVIP
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7.2 Calisma Belgesi

Sekil 60 Dekont No Zorunlulugu

Personelin calisma belgelerini talep ettigi alandir. Ekran; Calisma Belgesi Talep, Bekleyen Talepler
ve Tamamlanmis Talepler olmak tizere ¢ bélimden olusur.

7.2.1 Calisma Belgesi Talep

Belgenin verilecegi yerin secildigi alandir. Sekil 48 ‘de gosterildigi gibi verilecek yer “Konsolosluk”

ve “Diger” seceneginden biri secilir ve ardindan Calisma Belgesi Talep Et butonu tiklanir.

TALEPLER

rilecek Yer Seginiz

<=

Kansalosiuk

Diger

Galma BelgasiTakep "

BN Gaisma BelgesiTaien t

7.2.2 Bekleyen Talepler

Sekil 61 Calisma Belgesi Verilecegi Yer

Talep edilen belgelerin durumunun goriintilendigi ekrandir. Stireci henliz tamamlanmamis olan

bekleyen talepler Sekil 49 ‘da gosterildigi gibi listede siralanir.



Beldeyen Talepler

|

Verlecek Yer Durumu Talep Tarihi

Agikama
Diger HAZIRLIK ] 04072024 HAZIRLE ::
Kansoloslic HAZIRLIKC 04072024 HAZIRLE
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7.2.3 Tamamlanmis Talepler

Sureci tamamlanmis olan belgelerin goriintilendigi ekrandir. Sekil 50 ‘de gosterildigi gibi
“Indirme Linki” tiklanir ve belge pdf formatinda indirilir.

Tamamianme; Talepler

Verllocek Yer Talen Durumy Talep Tarhi Olugturan Kulania Aghama Indirme Lnki
Diter E> KESNLESTIRLDI 07 BERNATOKEL Evradiniz PDB dan alablirsiniz indimeXigin TRLAYINZ <:
Diter KESNLESTIRLDI 3007200 BERNATOKEL Evradiniz PDB dan alablirsiniz indimeXigin TRLAYINZ
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